Zarzadzenie Nr 6/17

WOJTA GMINY CHELMNO
z dnia 27 stycznia 2017 r.

W sprawie: wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t. j.: Dz U. z 2016 poz. 446), art. 28 ustawy

z dnia 25 czerwea 2010 1. 0 sporcie (Dz. U. 22014 poz. 715, art. 15 ustawy o pozytku publicznym i wolontariacie((Dz.U. 2016 poz. 1817

j.t.) oraz uchwaty Nr XV1/114/16 Rady Gminy Chetmno z dnia 29 grudnia 2016 r. w sprawie okre$lenia warunkdw i trybu wspierania, w
tym finansowego, rozwoju sportu na terenie Gminy Chetmno

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin Pracy Komisji Konkursowej stanowigcy Zalacznik nr 1 niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalgcznik nr 1
Zarzgdzenia nr 6 /2017 z dnia 27. 01.2017
W sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy

Komisji Konkursowej
Regulamin Pracy Komisji Konkursowej

§ 1 Powolywanie komisji konkursowych
1. Komisja konkursowa powolywana jest w celu opiniowania zlozonych ofert w ramach
otwartych konkurséw ofert na realizacje zadan publicznych okreslonych w rocznym Programie
Wspétpracy Gminy Chelmno z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych
mowa w art. 3 ust. 3 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie zwanej dalej ustawa.
2. Wojt Gminy Chelmno ogtasza nabor na cztonkow komisji konkursowej, ktory trwa nie krocej
niz 7 dni i zamieszcza te informacje w:
1) Biuletynie Informacji Publicznej,
2) na tablicy ogloszen Urzedu.
3. Za przeprowadzenie naboru cztonkéw komisji konkursowych odpowiedzialny jest pracownik
Urzgdu Gminy Chetmno organizujgcy konkurs.
4. Wojt Gminy Chelmno powoluje komisje konkursowe, wyznacza jej przewodniczgcego
1 wybiera przedstawicieli organizacji pozarzadowych spogrod zgtoszonych wezesniej kandydatur
oraz przedstawiciela Rady Gminy Chetlmno
5. Do czlonkéw komisji konkursowej bioracych udziat w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2016
r. poz. 26) dotyczace wylaczenia pracownika.
6. Przewodniczgcym komisji konkursowej jest wskazany przez Wéjta Gminy Chetmno
pracownik Urzedu Gminy Chelmno.
7. Kandydaci zgloszeni do udziatu w pracach komisji konkursowych wskazani przez organizacje
pozarzadowe i Radg Gminy Chetmno musza speniaé tacznie nastepujace kryteria:
1) sa obywatelami RP i korzystaja z petni praw publicznych;
2) nie podlegajg wylaczeniu okre$lonemu w art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks

postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 26)



3) majg doswiadczenie w przedmiocie okreslonego zadania publicznego oraz w zakresie
dziatalnosci organizacji pozarzagdowych lub podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy;
4) wyrazajg zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz.U. 2014 r. poz. 1182) 5) zglosza swoja
kandydature poprzez formularz zgltoszeniowy podpisany i wypelniony przez samego kandydata
lub tez podmiot zglaszajacy kandydata.
8. W sktad komisji konkursowych wchodzi od 3 do 6 0s6b z prawem glosu:
1) max 3 przedstawicieli Urzedu Gminy Chelmno, w tym Przewodniczacy Komisji,
2) max 2 osoby wskazane przez organizacje pozarzagdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust.
3 ustawy.
3) max 1 osoba wskazana przez Rade Gminy Chetmno
9. Do prac komisji konkursowych przewodniczacy komisji moze zaprosi¢ z glosem doradczym
osoby posiadajace specjalistyczng wiedze w dziedzinie, obejmujacej zakres zadan publicznych,
ktorych konkurs dotyczy.
10. W skfad komisji konkursowych nie moga wchodzi¢ osoby wskazane przez organizacje
pozarzadowe podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, biorace udziat w konkursie.

§ 2 Zasady funkcjonowania komisji konkursowych
1. Udziat w pracach komisji konkursowych jest nieodplatny, za udziat w posiedzeniach komisji
jej cztonkom nie przystuguje zwrot kosztéw podrozy.
2. Czlonkowie komisji konkursowej wypelniaja os$wiadczenie dotyczace wyrazenia zgody
na uczestnictwo w pracach komisji ds. opiniowania ofert w okreslonym zakresie tematycznym
oraz o$wiadczenie o bezstronnosci przy opiniowaniu ofert w stosunku do oferentow bioracych
udzial w konkursie.
3. Komisje konkursowe moga dziata¢ bez udziatu os6b wskazanych w § 1 ust. 8 pkt 21 3, jezeli:
1) zadna organizacja nie wskaze osob do skladu komisji konkursowych,
2) Rada Gminy nie wskaze osob do sktadu komisji konkursowych,
3) wskazane osoby nie wezmg udziatu w pracach komisji konkursowych,
4) wszystkie powotane w sktad komisji konkursowych osoby podlegaja wytgczeniu na podstawie
art. 15 ust. 2d lub art. 15 ust. 2f ustawy.
4. Posiedzenia komisji zwoluje przewodniczacy.
5. Obstuge administracyjno-biurowg komisji konkursowych prowadza pracownicy Urzedu
Gminy Chelmno odpowiedzialni za przeprowadzenie Konkursu.
6. Komisje konkursowe dokumentujg swoja prace w formie pisemnej zgodnie z ogloszonymi

warunkami konkursu.



7. Za pracg kazdej komisji konkursowej odpowiedzialny jest przewodniczacy.
8. Posiedzenie komisji konkursowej odbywa sie nie pozniej niz w terminie 14 dni od uptywu
terminu skladania ofert wskazanego w ogloszeniu o konkursie.
9. O terminie i miejscu posiedzenia komisji konkursowej jej cztonkowie zostajg powiadomieni
nie pozniej niz 3 dni przed terminem posiedzenia telefonicznie, elektronicznie lub pisemnie.
10. Prace komisji konkursowej sg prowadzone, jesli w posiedzeniu bierze udziat co najmnie;j
polowa jej czionkow.

§ 3 Zadania komisji konkursowych
1. Komisja konkursowa w pierwszej kolejnosci sprawdza wymogi formalne, czy oferta zostata
ztozona przez uprawniony podmiot, czy zostata ztozona w terminie, czy podpisana zostata przez
osoby umocowane do reprezentacji oraz czy z oferty i zalaczonych do niej dokumentéw wynika,
ze zawiera wszystkie informacje wymienione w ogloszeniu o konkursie.
2. Komisja konkursowa moze wyznaczyé dodatkowy termin dla uzupelnienia brakéw
formalnych oferty. Oferta ztozona po terminie nie moze by¢ uzupeiniona. Komisja konkursowa
wzywa oferenta, do uzupelnienia oferty w terminie nie dtuzszym niz 5 dni. W takim przypadku
komisja konkursowa zawiadamia wszystkich oferentéw o terminie merytorycznego rozpatrzenia
ofert, ktory nie moze by¢ wyznaczony pézniej niz 10 dni od dnia otwarcia ofert
3. Do dalszego etapu konkursu - oceny merytorycznej - dopuszczone zostajg oferty spekniajace
wymogi formalne.
4. Dokonujac oceny merytorycznej oferty komisja konkursowa bierze pod uwage:
1) rodzaj i cel zadania,
2) sposob realizacji zadania,
3) kosztorys, w szezegolnodei ze wzgledu na rodzaj kosztow,
4) udziat $rodkéw whasnych i posiadanych z innych zrodet,
5) zasoby kadrowe,
6) dotychczasowe do$wiadczenie w realizacji zadan z zakresu sportu
7) wyniki we wspotzawodnictwie sportowym, osiggnigcia, doswiadczenie, referencje,
8) dotychczasowa wspolprace z gming, w tym rzetelne i terminowe wywigzywanie sie
z zawartych w ciggu ostatnich 2 lat uméw i porozumien.
5. Oceny merytorycznej oferty czlonkowie komisji konkursowej dokonujg indywidualnie
przyznajac odpowiednio punkty od 1 do 5 oceniajac poszczegélne kryteria wymienione w § 3
ust. 4. Oceng koricowg oferty stanowi suma punktow wszystkich cztonkow komisji konkursowej.
6. Oferty powinny by¢ ocenione przez wszystkich obecnych na posiedzeniu cztonkéw komisji

konkursowych.
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7. Podstawa do pozytywnej opinii przez komisje konkursowa oferty jest uzyskanie przez nig co
najmniej potowy mozliwych do uzyskania punktow.
8. Z przebiegu pracy komisji konkursowej sporzadza si¢ protokol, ktory powinien zawierac:
1) termin 1 miejsce rozpatrzenia ofert,
2) imiona i nazwiska czlonkéw komisji konkursowe;j.,
3) liczbe zgloszonych ofert,
4) wskazanie ofert spelniajgcych warunki formalne i1 uzasadnienie odrzucenia ofert
nie spetniajgcych warunkéw formalnych,
5) wykaz ofert pozytywnie zaopiniowanych przez komisjg z podaniem uzyskanych ocen,
6) propozycje wysokosci dotacji dla pozytywnie zaopiniowanych ofert w oparciu o liczbg
uzyskanych punktow, wysokos¢ wnioskowanej przez oferenta dotacji oraz wielkos¢ srodkow
finansowych przewidzianych do rozdysponowania w konkursie,
7) ewentualne uwagi cztonkow komisji konkursowej,
8) podpisy cztonkow komisji konkursowej.

9. Protokét z prac z Komisji przedstawiany jest Wojtowi Gminy Chelmno.
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