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ZARZADZENIE NR 72/18
Wéjta Gminy Chelmno
z dnia 6 grudnia 2018 roku

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Chelmno Regulaminu udzielania
zamowien o warto$ci szacunkowej netto nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty

30.000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z p6zn. zm.) oraz art. 4 pkt. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z
pozn. zm.) wprowadzam w zycie Regulamin udzielania zaméwiefi 0 wartosci szacunkowej
netto nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro stanowiacy zalacznik do
niniejszego zarzgdzenia.

§ 1. Regulamin obowigzuje wszystkich pracownikow przeprowadzajacych zamoéwienia, do
ktorych nie stosuje si¢ ustawy o zamdéwieniach publicznych.

§ 2. Zobowiazuje Sekretarza Gminy oraz kierownikow referatéw do nadzorowania
przestrzegania postanowien niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019r.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 24/14 Wéjta Gminy Chetmno z dnia 9 czerwca 2014 roku.




2. Pracownicy Urzedu dokonujg przeliczenia szacunkowej wartosci zamdwienia netto na euro
zgodnie z zasadami okreslonymi w Pzp.
3. Pracownicy Urzedu, po zatwierdzeniu wniosku, przez Sekretarza Gminy, udzielaja
zamoOwienia wedlug trybu przewidzianego w regulaminie, zamieszczajgc niezwlocznie
ogloszenie o zamowieniu o wartosci od 50.000 PLN do 30.000 euro na stronie BIP Urzgdu w
zaktadce ,,Zamowienia publiczne do 30.000 euro™.
4. W przypadku udzielenia zamdéwienia, ktore moze by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn zwigzanych
z ochrong praw wylacznych lub w przypadku udzielenia zaméwienia w zakresie dziatalnosci
tworczej lub artystycznej zamoOwienia udziela si¢ wykonawcy po przeprowadzeniu
negocjaciji.
Rozdzial V

Zaméwienia o wartosci od 20.000,00 PLN do 50.000,00 PLN.
§ 5.1 Dla udzielenia zamdwien publicznych o szacunkowej wartosci od 20.000 PLN do
50.000 PLN pracownicy Urzedu dokonuja rozeznania rynku, z ktérego sporzadzaja notatke
wedlug wzoru okreslonego w zalgczniku nr 2 do regulaminu.
2. Notatka zawiera:

1) szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia,

2) termin realizacji/wykonania zamowienia,

3) aktualng wartos¢ przedmiotu zamodwienia, oszacowang na podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu,

4) przeliczenie wartosci zamowienia ze zlotych na rownowarto$¢ wyrazong w euro,
przy zastosowaniu Sredniego Kkursu zlotego. oglaszanego przez Prezesa Rady
Ministrow na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,

5) nazwg i adres wykonawcow,

6) proponowang ceng oraz inne kryteria wyboru oferty,

7) date uzyskania informacji,

8) propozycje udzielenia zamdéwienia wybranemu wykonawcy.

3. Do udokumentowania przeprowadzonego rozeznania rynku niezbedne jest potwierdzenie
skierowania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,
o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow.

4. W przypadku zaméwien do 50.000 PLN rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone
telefonicznie, przez poczte elektroniczng, faksem, przez przeglad stron internetowych lub
pisemnie. Nalezy uzyskac oferty od co najmniej 2 wykonawcow.

5. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktérego oferta jest najkorzystniejsza zgodnie z
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5. Udzielenie zaméwienia wymaga zatwierdzenia protokolu rozpoznania cenowego przez
Sekretarza Gminy.
6. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji wykonawcami. Z przeprowadzonych negocjacji
sporzadza si¢ notatke shuzbowa.
7. Z wybranym wykonawcg zawiera si¢ umowg w formie pisemnej okre$lajacej warunki
realizacji zamowienia — oryginal podpisanej umowy przekazuje si¢ do ksiggowosci.
8. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamowienia prowadzona jest przez pracownika
odpowiedzialnego za cale postgpowanie i archiwizacje.
Rozdzial VII

Postanowienia koncowe
§ 7.1 Nadzor nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu powierza sig
kierownikowi zamawiajacego.
2. Udzielone zamoéwienia podlegaja wpisowi do ewidencji zamdéwien prowadzonej
w poszczegblnych Referatach Urzedu.

3. Wz6r ewidencji stanowi zalgcznik nr 5 do regulaminu.



1.

Notatka

z przeprowadzonego rozeznania rynku

zamowienia o wartosci od 20.000,00 PLN do 50.000,00 PLN

Zalgcznik nr 2

do Regulaminu

Opis przedmiotu ZAMOWIETA: .....uevuiureririernrinerirrreriier ettt

..................................................................................................................

..................................................................................................................

2. Termin realizacji/wykonania zamOwienia: ..............coeeuevnrnnnn

3. Wartos$¢ zamOwienia............eevvevnnns

4. Warto$¢ zamOwienia w €uro ........o.ceeeeeee..

Prezesa Rady Ministrow z dnia.......cooeevieiieninniinniccnicies

.......... Z} netto ustalona na podstawie.

eeeeeenen.przeliczona zgodnie z Rozporzadzeniem

5. Nazwisko i imie osoby, ktora ustalila warto$¢ ZamoOwIenia...........cceeeererererereeenisienenenenisniene

6. Data nstalenia wartoSCi ZAMOWICTIHA si...ivviviisiisiisiniisssainiomisisivisamsessssssissivaiiosvaissisnsannssisssonss

7. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Oferowana | Oferowana Inne kryteria
cena netto cena brutto (wymieni¢)
1.
2.
3

8. Informacje uzyskano w dniach ...cunuamasnsssissssississies

9. Proponuje si¢ wybra¢ wykonawce nr..........cccveiciiinisnnnnnne
10. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystni€jszej ...........oovueuee.

Notatke sporzadzil/a

Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis Sekretarza Gminy)




Zalycznik nr 3a
do Regulaminu

Gmina Chelmno
ul. Dworcowa 1
86-200 Chelmno

OFERTA
1. Nazwa WYKODAWCY iy
AATES WYKOMAWCY ...vvvveeeeieieereeee st es e st e e s es s sae s e ss st st ess s s s s e s s s s s ss s eas s eneeans
NIP
BEEEOMY oo i A A oS A B S G A AP R e RS e AV SR Vi e

nr rachunku banKOWEEO0 ....cc.uviiiviiiiiiiiiiiicie e

N oA W

Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za:

e NRHD o FY (slownie 20BEN. e as R )
Podatek VAT ..cunnvimanamnss 2l (slownie ZotVehwiusaasumemnmsnigannsnveg )
CBHE DI cssnnannssiamsmnssinnitl (TONIE FROIOR immmmminmsasssamammmsssessaunsss o)

7. Termin realizacjl ZAMOWIENIA. .......ceeiruiriereriurirereesriereesesreeeesesnnneeessnreeeessnns

8. OKIES GWATANCI.c.veruvireeirrensrisseiteeiresteetesesesiaesaset st ease et sassnseasecaassassasssasan

9. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia okreslonym w
zapytaniu ofertowym numer ..............oooeeeeuennnnn 1 nie wnosz¢ do niego zastrzezen.

10. Wyrazam zgode na warunki platnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.

11. Inne wynikajace z tresci zapytania ofertowego

(Miejscowosé, data)

(podpis i pieczgtka wykonawcy lub osoby upowaznionej)
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WZOR

Zalacznik nr S

do Regulaminu

Ewidencja zaméwien publicznych ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

rownowartosci kwoty 30.000,00 euro

Data Uwagi
_ Data
Osoba ) zawarcia ) _
=N Przedmiot zakonczenia
_.p. | prowadzgca R umowy/ L Cena netto
_ | zamoOwienia i realizacji
postepowanie zlozenia = o
~ |zamOwienia
zamOwienia
2.
3.
4.
5.




