WOJT GMINY CHELMNO
ul. Dworcowa 1

86-200 CHELtMNO Zarzadzenie Nr 79/18
woj. kujawsko-pomorskie

Wdjta Gminy Chetmno
z dnia 28 grudnia 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywoéw w Urzedzie Gminy Chetmno

i w jednostkach obstugiwanych przez Urzad Gminy Chetmno.

Na podstawie art. 4 i art.5 w zwigzku z art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o

rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z pdin. zm.), zarzgdzam co nastgpuje:

§ 1. Ustala sie nastepujacy zakres i sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy

Chetmno i jednostkach obstugiwanych przez Urzad Gminy:

1. Droggq spisu z natury:

a) Srodkéw pienieznych i depozytéw w kasie urzedu — wedtug stanu na 31 grudnia 2018r,

b) Drukéw Scistego zarachowania — wedtug stanu na 31 grudnia 2018 roku,

c)

Zapaséw paliw i opatu wg stanu na 31.12.2018 r. .

2. Drogg potwierdzenia sald:

a)

b)

c)

d)

Srodki pieniezne znajdujgce sie w bankach, na rachunkach biezgcych, lokatach
terminowych, depozytach itp. — wedtug stanu na 31 grudnia 2018 roku,

Naleznosci w tym poizyczki ( z wytgczeniem naleznosci watpliwych, spornych,
publicznoprawnych i od 0séb nie prowadzacych ksigg rachunkowych),

Zobowiazan ( za wyjgtkiem zobowigzan od pracownikéw i publicznoprawnych),

powierzone obcym jednostkom wiasne sktadniki majatkowe,

3. Droga weryfikacji- w formie poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi

dokumentami oraz ich analizg:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

Naleznosci spornych i watpliwych oraz dochodzonych na drodze sgdowej,
Rozrachunkéw z pracownikami,

Gruntow,

Srodkéw trwatych trudno dostepnych np. budowle podziemne, instalacje,
Inwestycje rozpoczete,

Wartosci niematerialne i prawne,

Wszystkie inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow.

Rozrachunki publiczno — prawne,

Wedtug stanu na 31 grudnia 2018 roku



§ 2. 1. Powotuje sie nastgpujace zespoty spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji w 2018
roku, oraz ustala sie przypisane im pola spisowe i zakresy prac:
1) Zespot spisowy Nr 1, w sktadzie:
a) lzabela Laskowska - Przewodniczaca Zespotu,
b) Beata Jackowska — cztonek Zespotu,
w obecnoéci kasjera i skarbnika
metoda spisu z natury $rodkéw pienigznych i depozytéw w kasie urzgdu oraz drukéw S$cistego
zarachowania na dzien 31 grudnia 2018 roku.
2) Zespdt spisowy nr 2, w skiadzie:
a) Ewa Wilamowska — Przewodniczaca Zespotu,
b) Hubert Sierociriski — cztonek Zespotu,
w obecnoéci 0séb materialnie odpowiedzialnych
metoda spisu z natury zapasow paliw w autobusie szkolnym, samochodzie stuzbowym Urzedu Gminy,
samochodach specjalnych jednostek OSP w Starogrodzie, Bienkdwce, Nowejwsi Chetminskiej
i Podwiesku.
3) Zesp6t spisowy Nr 3, w skiadzie:
a) Bartosz Guzinski — Przewodniczacy Zespoty,
b) Krzysztof Zawadzinski - czionek Zespotu,
c) Jarostaw Zima — Czlonek Zespotu,
d) Anna Kosirska — Cztonek Zespotu
- droga potwierdzenia sald: $rodki pieniezne znajdujace sig w bankach, na rachunkach biezgcych,
lokat terminowych, depozytach, naleznosci w tym pozyczki, zobowigzan za wyjatkiem zobowigzan od
pracownikéw i publicznoprawnych, powierzone obcym jednostkom wiasne sktadniki majatkowe.
- droga weryfikacji: naleznoéci sporne i watpliwe, rozrachunki z pracownikami, inwestycji
rozpoczetych, rozrachunki publiczno — prawne, gruntéw, $rodkéw trwatych trudno dostepnych,
wszystkich innych nie wymienionych powyzej.
2. Zobowiazuje sie Przewodniczacych Zespolow spisowych do przekazania kompletnej dokumentacji z
przeprowadzonej inwentaryzacji Skarbnikowi Gminy.
§ 3. Zespoly spisowe sporzgdzaja sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji w terminie 10 dni
od dnia zakoAczenia inwentaryzacji okreslonego pola spisowego.
§ 4. Zobowiazuje sie pracownikéw Referatu planowania i Finanséw do prawidtowego i terminowego
dokonania  wyceny inwentaryzowanych skiadnikéw majgtku oraz  ustalenia  réznic
inwentaryzacyjnych.
§ 5. Zobowiazuje sie Skarbnika do ujecia roznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych 2018

roku.



§ 6. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi i Przewodniczagcemu
Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



