WOJT GMINY CHELMNO

A
wo

N O ZARZADZENIE NR 14/19
o WOJTA GMINY CHELMNO

z dnia 25 lutego 2019 1.

w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw w Gminie Chelmno

Na podstawie § 1 ust. 2 pkt 51 § 5ust.1 pkt 1, 2 Zarzadzenia Nr 350/2016 Wojewody Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 23 sierpnia 2016 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw w wojewddztwie
kujawsko — pomorskim w zwigzku z art. 20 ust. 11 2 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.z 2018 r. poz. 1459; zm.: Dz. U. z 2018 r. poz. 1669 i poz.
2182) § 8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej
panstwa (Dz. U, Nr 219, poz. 2218) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, w tym przekazywania decyzji do uruchomienia
realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej oraz w planach operacyjnych
funkcjonowania jednostek organizacyjnych administracji publicznej w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, zwanych dalej ,,planami operacyjnymi” oraz uruchamiania w warunkach
wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, w tym stopni alarmowych w razie zagroZenia terrorystycznego,
organizuje si¢ w gminie system stalych dyzurow, zwany dalej ,,systemem”.

2. W skiad systemu wchodza:
1) staly dyzur Wéjta Gminy Chelmno;
2) staly dyzur Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Bronislawa Malinowskiego w Matych Lunawach;
3) staly dyzur Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Mikotaja Kopernika w Kolnie;
4) staly dyzur Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Ziemi Chelminskiej w Podwiesku;
5) staly dyzur Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Ireny Sendlerowej w Starogrodzie;
6) staly dyzur Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Chetmnie.
§ 2. Przygotowanie statego dyzuru obejmuje:
1) okreslenie struktury organizacyjnej i podleglosci statego dyzuru;
2) okreslenic zadan stalego dyzuru oraz miejsca jego pelnienia;
3) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacje¢ systemu oraz osob wchodzacych w sklad statego dyzuru;

4) opracowanie wykazu oséb upowaznionych do uruchomienia stalego dyzuru po godzinach pracy wraz z ich
danymi teleadresowymi;

5) ustalenie sposobu osiagania gotowosci stalego dyzuru do podjecia irealizacji zadan oraz zorganizowanie
sytemu powiadamiania;

6) wyznaczenie 1 wyposazenie pomieszczen na potrzeby stalego dyzuru oraz utrzymanie ich w pelnej sprawnosci
technicznej (w ramach wyposazenia przewidzie¢ nalezy koniecznie zapewnienie $rodkéw tacznosci oraz
sprzetu komputerowego z odpowiednim oprogramowaniem i dostepem do sieci, a takze urzgdzenia biurowe);

7) zapewnienie rezerwowych Zrodet zasilania w energi¢ elektryczna dla urzadzen lacznosci isprzgtu
komputerowego oraz awaryjnego oswietlenia pomieszczen;

8) wyznaczenie dyzurnych srodkéw transportowych dla potrzeb statego dyzuru;

9) utrzymanie niezbednych sit i srodkéw do rozwinigcia i odtwarzania systemow lacznosci oraz ochrony miejsc
funkcjonowania statego dyzuru;

10) zorganizowanie zywienia izaopatrywania w artykuly codziennego uzytku dla obsady osobowej stalego
dyzuru;

11) opracowanie dokumentacji stalego dyzuru;

12) szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego statego dyzuru;
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13) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia i dziatania stalego dyzuru.
§ 3. 1. Staly dyzur uruchamia sig:
1) w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa w celach szkoleniowych, kontrolnych lub sprawdzajacych;

2)na polecenie organu tworzacego staly dyzur w podleglych lub podporzadkowanych jednostkach
organizacyjnych ujetych w systemie;

3) na polecenie organu upowaznionego do zarzadzenia kontroli w zakresie okreslonym w upowaznieniu;
4) na polecenie Wojewody Kujawsko - Pomorskiego w catosci lub w czgsci systemu;

5) w czasie podwyzszania gotowosci obronnej parstwa — na polecenie Wojewody Kujawsko Pomorskiego w celu
przekazywania decyzji, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 niniejszego zarzadzenia;

2. Staly Dyzur Wéjta stanowi element posredni w procesie przekazywania jednostkom organizacyjnym
zterenu Gminy Chelmno zadan okre$lonych w planach operacyjnych, atakze przekazywania w systemie
zwrotnych potwierdzen otrzymania decyzji i informacji o sposobie ich wykonania.

3. Polecenie Wojta Gminy Chelmno w zakresie uruchomienia systemu lub jego wybranej czesci przekazywane
jest drogg telefoniczna, faxem, elektroniczng lub radiowa.

§4.1. Wojt Gminy Chelmno zobowiazuje kierownikéw jednostek organizacyjnych wymienionych
w § 1 ust. 2 pkt 2 - 6 do:

1) zorganizowania i przygotowania stalego dyzuru wedlug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu;
2) opracowania szczegélowych zasad ich organizacji i zasad dzialania;

3) opracowanie dokumentacji stalego dyzuru zgodnie zdotychczasowymi wytycznymi Dyrektora WBIiZK
Kujawsko Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszczy;

4) aktualizowania iwzajemnego przekazywania danych teleadresowych statych dyzuréw bezposrednio lub
posrednio ze soba wspoldzialajacych;

5) kontroli prowadzenia przygotowan statych dyzuréw w podleglej jednostce.
2. Przekazywanie danych teleadresowych statych dyzurow realizuje sig:
1) niezwlocznie po kazdej zmianie danych;

2) nie rzadziej niz raz wroku w terminie do dnia 28 lutego, w przypadku niewystapienia zmian w danych
teleadresowych.

§ 5. System stalych dyzuréw wedlug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy utrzymywac
w aktualnosci i gotowosci do pelnego rozwinigcia i podjgcia dziatan.

§ 6. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam pracownikowi do spraw obrony cywilnej, spraw
wojskowych i zarzadzania kryzysowego, ktorego zobowigzuje si¢ do koordynacji i kontroli spraw dotyczacych
organizacji systemu statych dyzuréw oraz sprawdzenia ich gotowosci do funkcjonowania, a takze przekazywania
niezbednych dokumentéw w tym zakresie.

§ 7. Traci moc zarzadzenie Nr 25/2017 W6jt Gminy Chetmno z dnia 8 czerwca 2017 r. w sprawie organizacji
i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw w Gminie Chetmno.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatagcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 14/19
Wojta Gminy Chetmno
z dnia 25 lutego 2019 r.

WYKAZ DOKUMENTACJI STALEGO DYZURU

1. Instrukcja w sprawie organizacji i dziatania Stalego Dyzuru Wéjta Gminy Chetmno.
2. Spis dokumentow statego dyzuru

3. Wykaz stanu osobowego statego dyzuru.

4. Grafik petnienia shuzby dyzurnej statego dyzuru.

5. Plan powiadamiania pracownikow

6. Wykaz adreséw i numeréw telefonow jednostek organizacyjnych ipodmiotow gospodarczych do
powiadamiania.

7. Wykaz telefonéw organdéw nadrzednych i1 wspoldzialajacych.

8. Wykaz kierowcow-kurierow.

9. Ksiazka meldunkow.

10. Dziennik ewidencji informacji statego dyzuru.

11. Wzor identyfikatora.

12. Wzér wezwania do stawiennictwa.

13. Wzor koperty do wezwania stawiennictwa.

14. Schemat rozwinig¢cia stalego dyzuru do pelnego stanu osobowego

15. Brudnopis statego dyzuru.



Zaltacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 14/19
Wojta Gminy Chetmno
z dnia 25 lutego 2019 .

ZASADY ORGANIZACJI I WYPOSAZENIA PUNKTOW KONTAKTOWYCH

1. Punkty kontaktowe utworzyé na bazie funkcjonujacych catodobowo: stanowisk kierowania jednostek
samorzadowych, centrow zarzadzania kryzysowego i centrOw reagowania, stanowisk kierowania policji
i PSP, placowek stuzby zdrowia oraz stanowisk dyspozytorskich shuzb zakladow pracy.

2. W warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczefistwa panstwa osobom petnigcym dyzur - w ramach
punktu kontaktowego — nalezy zabezpieczy¢ mozliwosci korzystania z pomocy: strazy miejskiej, urzedow
telekomunikacyjnych, pocztowych, Policji oraz strazy pozarnej dla niezwlocznego przekazania informacji
zainteresowanym osobom.

3. Osoby pehiace dyzur w ramach punktu kontaktowego nalezy pouczy¢ o obowigzku przyjecia
i odnotowania w zeszycie punktu kontaktowego tresci informacji i niezwlocznego przekazania jej adresatowi

lub osobie zastgpujace).

4, W przypadku utworzenia lub uruchomienia stalego dyzuru dziatalnos¢ punktu kontaktowego nalezy
zawiesic.

5. Punkty kontaktowe nalezy:

1) zorganizowac i o fakcie tym nalezy poinformowac organy, na rzecz ktérych begda dziata¢ podajac: nazwe
instytucji organizujacej punkt kontaktowy, nazw¢ podmiotu, w ktorej petniony jest catodobowy dyzur, adres
i numer telefonu punktu kontaktowego,

2) Powinny zosta¢ wyposazone w:
a) wykaz os6b funkcyjnych zawierajacy nazwiska, adresy 1 numery telefonow,

b) brudnopisy do zanotowania: tresci informacji i czasu jej przyjecia, nazwiska nadawcy i przyjmujacego
informacje oraz czasu i nazwiska osoby, ktorej przekazano informacje.



