WOJT GMINY CHELMNO Zarzadzenie Nr 34/12
I e Wéjta Gminy Chelmno

86-200 CHEtMNO
woj. kujawsko-pon i 5 A ¢
[ RHEwsRo-pomorskie 5 gnia 04 pazdziernika 2012 r.

w sprawie przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywoéw w Urzedzie Gminy

Chelmno za 2012 rok.

Dzialajgc na podstawie art. 4, art. 5 i art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. nr 153, poz. 1223 ze zmianami) oraz Zarzadzenia nr 33/12
Wojta Gminy Chelmno z dnia 01 pazdzernika2012 r. w sprawie wprowadzenia Instrukeji

przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Chelmno

Zarzadzam, co nast¢puje:
§ 1. Inwentaryzacje roczng aktywow i pasywow za rok 2012 przeprowadza si¢ w okresie od
05 listopada 2012 r. do 31 stycznia 2013 roku wedtug nastgpujacego planu:
1. droga spisu z natury:
a) $rodkow pienigznych i depozytéow w kasie urzedu — wedlug stanu na dzien 31
grudnia 2012 r,
b) drukéw scislego zarachowania - wedlug stanu na 31 grudnia 2012 r,
¢) srodkéow trwalych i pozostalych srodkéw trwalych - wedlug stanu na 31
pazdziernika 2012 r.
d) paliwo w bakach samochodéw i pojazdéw — wedtug stanu na 31 grudnia 2012 r.
2. droga uzyskania potwierdzenia salda:
a) srodkéw pieni¢znych na rachunkach bankowych, kredytéw i pozyczek -
wedlug stanu na 31 grudnia 2012 roku,
b) naleznosci z wyjatkiem watpliwych i spornych,
¢) zobowiagzan z wyjatkiem publiczno — prawnych i od pracownikow,
3. w formie poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci:
a) naleznosci spornych i watpliwych,
b) rozrachunkéw z pracownikami,
¢) gruntow,

d) $rodkoéw trwalych trudno dostgpnych (np. budowle podziemne, instalacje),



€) inwestycje rozpoczete,
f) wartosci niematerialne i prawne,

wedtug stanu na 31 grudnia 2012 roku.

§ 2. Za przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiada Komisja Inwentaryzacyjna powolana
Zarzadzenie nr 33/12 Wéjta Gminy Chetmno z dnia 01 paZdziernika 2012 r. — zalacznik nr 2
do zarzadzenia.
§ 3. Zespoly spisowe do dokonania inwentaryzacji aktywow i pasywéw ujetych w ksiggach
rachunkowych powoluje Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie 14 dni od
wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia.
§ 4. Zobowiazuje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna i Skarbnika do przeprowadzenia instruktazu i
szkolenia czlonkow zespolow spisowych.
§5.

1. Zespoly spisowe sporzadzaja sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji w

terminie 10 dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji okreslonego pola spisowego.
2. Komisja Inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie 2z przebiegu 1 wyniku

inwentaryzacji w terminie do 20 lutego 2013 roku.

§ 6. Zobowiazuje si¢ pracownikow Referatu Planowania i Finanséw do prawidlowego i
terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikow majatku raz ustalenia réznic
inwentaryzacyjnych.

§ 7. Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokolu w sprawie przyczyn powstania roznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskow dotyczacych ich rozliczenia a takze
sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika i
przedstawienia ich do zatwierdzenia Wo6jtowi Gminy Chelmno do dnia 15 marca 2013 roku.

§ 8. Zobowigzuje si¢ Skarbnika do wujgcia roznic inwentaryzacyjnych w ksiggach
rachunkowych 2012 roku.

§ 9. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi i
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.
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