ZARZADZENIE NR 6/13
Woéjta Gminy Chelmno
z dnia 17 stycznia 2013 roku

w sprawie okre$lenia zasad prowadzenia rejestru upowaznien i pelnomocnictw w

Urzg¢dzie Gminy Chelmno

§1

Na podstawie art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
Nr 157, poz 1240 z pézn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 3/13 Wojta Gminy Chetmno z dnia 17
stycznia 2013 roku w sprawie wprowadzenia Zasad Kontroli Zarzadczej w Urzedzie Gminy
Chelmno okre$lam zasady prowadzenia rejestru upowaznien i pelnomocnictw w Urzedzie

Gminy Chelmno, stanowiagce Zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Chelmno.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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do zarzadzenia nr 6/13
Wojta Gminy Chetmno

z dnia 17 stycznia 2013 roku

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej,

wprowadza si¢ Zasady prowadzenia rejestru upowaznien i petnomocnictw w Urzedzie Gminy

Chelmno, zwane dalej ,,Zasadami”.

B e

§ 1
Wojt Gminy, w celu zapewnienia skutecznej, adekwatnej i efektywnej kontroli zarzadczej
moze powierzy¢ wykonywanie poszczegolnych zadan podleglym pracownikom.
Upowaznienia 1 pelnomocnictwa wydaje si¢ wylacznie w przypadkach dozwolonych
przepisem prawa.
Przyjecie delegowanych uprawnien powinno by¢ potwierdzone podpisem. Zaleca sie

uzywanie formuty ,,przyjmuje”.
§2

Wydane upowaznienia i pelnomocnictwa podlegaja rejestracji.
Obowigzek rejestracji nie dotyczy pelnomocnictw do wystepowania przed sadami,

organami administracyjnymi itp. (pelnomocnictw procesowych).

§3
Zobowigzuje si¢ Sekretarza Gminy Chelmno do utworzenia i prowadzenia rejestru
wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 1 do Zasad.
Rejestr sporzadza si¢ w cyklach rocznych i obejmuje upowaznienia i pelnomocnictwa
wydane w danym roku kalendarzowym.
Pracownik przygotowujacy upowaznienie lub pelnomocnictwo zobowigzany jest nadaé
upowaznieniu lub pelnomocnictwu, o ktérych mowa w ust. 1 kolejny numer wynikajacy

z rejestru.

§ 4

Wprowadza si¢ wzor upowaznienia stosowanego w Urzedzie Gminy Chelmno stanowigcego

zatacznik nr 2 do Zasad.




Zalacznik nr 1

do zasad prowadzenia rejestru upowaznien i pelnomocnictw

Wzor

Rejestr wydanych upowaznien i pelnomocnictww Urzedzie Gminy Chelmno

Przedmiot
upowaznienia lub

petnomocnictwa

Podstawa

prawna

Imie i
nazwisko
osoby

upowaznione;j

Data

wydania

Data

waznosci

Podpis osoby
upowaznionej

lub umocowanej




Zalacznik nr 2

do zasad prowadzenia rejestru upowaznien i pelnomocnictw

Wzor

Upowaznienie Pracownika Urz¢du Gminy Chelmno

oI5 T L AL gt 1oy o) 2 SO PSR (nalezy pdac podstawe prawnq upowaznienia).
Pana/Pania ... ..o.oooviiriie i e e

zamieszkalego(1a) ....o.viii i

zatrudnionego(na) na stanowisku ... w Urzedzie Gminy Chelmno do wydawania w imieniu

Wajta Gminy Chelmno:
1) decyzji,
2) postanowien,

3) zaswiadczen,
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Przyjmuje:

(data i podpis pracownika)




