ZARZADZENIE Nr 8/13
Woéjta Gminy Chelmno
z dnia 17 stycznia 2013 roku

w sprawie ustalenia Zasad korzystania ze sluzbowych telefonow komorkowych przez

pracownikéw Urzedu Gminy Chelmno

Na podstawie § 7 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego wprowadzonego Zarzadzeniem Wojta

Gminy Chetmno Nr 11/12 z dnia 1 marca 2012 roku zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Ustanawia si¢ Zasady korzystania ze stuzbowych telefonow komoérkowych przez pracownikdw

Urzedu Gminy Chelmno w brzmieniu stanowiacym zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 8/13
Wojta Gminy Chetmno

Z dnia 17 stycznia 2013 roku

Zasady korzystania ze shuzbowych telefonéw komorkowych przez pracownikow

Urze¢du Gminy Chelmno

§1
Niniejsze Zasady okreslaja w szczegolnosei:

1) warunki i tryb przyznawania pracownikom Urzgdu Gminy Chelmno, zwanego dalej
,.Urzedem”, stuzbowych telefonow komoérkowych,

2) miesieczne limity kosztow finansowanych przez Urzad z tytulu Kkorzystania ze
stuzbowych telefonow komorkowych,

3) zasady postepowania w przypadku przekroczenia przez pracownika miesigcznego limitu
kosztow,

4) tryb zwrotu przyznanych stuzbowych telefonéw komoérkowych.

§2
Stuzbowy telefon komoérkowy przystuguje wszystkim pracownikom Urzedu Gminy Chetmno z

wylaczeniem konserwatora 1 sprzataczki.

§3
Pracownik, ktéremu przyznano stuzbowy telefon komoérkowy i limit kosztow finansowanych
przez Urzad, zwany dalej ,pracownikiem” jest obowiazany do utrzymywania telefonu
komorkowego w ciaglej gotowosci, do odbierania polaczen oraz nieudost¢pniania go innym

osobom.

§4
Urzad finansuje nastepujace koszty z tytutu korzystania ze stuzbowego telefonu komérkowego

przez pracownika:
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1) abonamentu i polaczen telefonicznych w sprawach stuzbowych wykraczajacych poza
abonament w uzasadnionych okoliczno$ciach, decyzje w tej sprawie podejmuje
Sekretarz Gminy.

2) napraw telefonu, jezeli uszkodzenie nie nastapito z winy pracownika.

§5

1. W przypadku przekroczenia miesigcznego abonamentu, naleznos$é bedaca romicq migdzy
wysokoscig faktury wystawionej przez operatora sieci telefonii komérkowej za korzystanie
ze shuzbowego telefonu komoérkowego a miesigeznym abonamentem, zwana dalej
,halezno$cia”, zostanie potracona z wynagrodzenia pracownika, zgodnie z o$Swiadczeniem
pracownika, ktorego wzor stanowi zalgeznik do niniejszych Zasad.

2. Sekretarz Gminy, na uzasadniony wniosek pracownika zaopiniowany zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 4 ust. 1, w przypadku potwierdzenia, ze przekroczenie abonamentu dotyczy
wylacznie rozmoéw stuzbowych, moze w danym miesiacu odstapi¢ od potracenia naleznosci,
o ktérej mowa w ust 1.

3. Potracenie nalezmosci z wynagrodzenia pracownika jest dokonywane za miesiac nastgpujacy

po miesigeu, w ktorym przekroczony zostal miesigczny limit kosztow.

§6
Przyznane telefony komorkowe wydaje, ewidencjonuje oraz przyjmuje Referat Ogolno —

Organizacyjny.

§7
W przypadku kradziezy stuzbowego telefonu komoérkowego, pracownik obowiazany jest do

natychmiastowego zawiadomienia Policji oraz Referatu Ogo6lno — Organizacyjnego.

§8
W przypadku utraty shuzbowego telefonu komorkowego Iub jego uszkodzenia z winy
pracownika, wszelkie koszty zwiazane z zakupem nowego aparatu lub jego naprawa ponosi

pracownik.

§9

1. Pracownik jest obowiazany zda¢ niezwlocznie stuzbowy telefon komoérkowy do Referatu




Ogolno - Organizacyjnego, w przypadku:

1) ustania stosunku pracy,

2) cofnigcia decyzji o przyznaniu pracownikowi stuzbowego telefonu komérkowego.

W razie nie wywigzania si¢ przez pracownika z obowigzku, o ktorym mowa w ust. 1, Referat
Ogdlno - Organizacyjny dokonuje blokady polaczen u operatora sieci telefonii komorkowe;j
oraz obciaza pracownika wszelkimi kosztami za okres, w ktérym nie byl on uprawniony do
korzystania ze stuzbowego telefonu komorkowego. Nalemosé z tego tytulu zostaje
potracona z wynagrodzenia pracownika, zgodnie 2z podpisanym o$wiadczeniem

stanowigcym zatacznik nr 2 do zarzadzenia.




Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 8/13
Wojta Gminy Chelmno

Z dnia 17 stycznia 2013 roku

OSWIADCZENIE

Niniejszym przyjmuje do uzywania telefon koméorkowy:

oo U OO ——
= 0 DSABIMRE IR o it ses s S A b § A AR A 5 o s T R A A A A RS .
Sl L L T :
— z miesigcznym abonamentem, finansowanym przez Urzad Gminy Chelmno, w

37 [~ L R — zt

(STOWIIE ..ottt ettt sttt ettt et %
Osdwiadczam, Ze zapoznalem(-am) si¢ z trescia Zasad korzystania ze stuzbowych telefondow
komorkowych przez pracownikéw Urzedu Gminy Chelmno izobowiazuje sie do ich

przestrzegania.

Wyrazam zgodeg na potracanie z mojego wynagrodzenia za prace:

1) nalemosci bedacej rozmica pomigdzy wysokoscig faktury wystawionej przez
operatora sieci telefonii komérkowej za korzystanie przeze mnie ze stuzbowego
telefonu komorkowego a przyznanym miesigcznym abonamentem,

2) nalemosci powstatej w wyniku korzystania przeze mnie ze stuzbowego telefonu
komorkowego za okres, w ktérym nie bylem (-am) uprawniony (-a) do korzystania z
niego,

3) naleznos$ci zwiazanych z zakupem nowego aparatu lub jego naprawg w przypadku

utraty stuzbowego telefonu komoérkowego lub jego uszkodzenia z mojej winy.




