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7ZARZADZENIE Nr 24/13
Wijta Gminy Chelmno
z dnia 23 lipca 2013 roku

w sprawie okreSlenia organizacji, trybu pracy i obowigzkow czlonkow Stalej Komisji

Przetargowej w Urzedzie Gminy Chelmno

Na podstawie art. 21 ust. 2 ustawy Zz dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych

(Dz.U.z2010 r. Nr 113, poz. 759, z pozi. zm.). zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1
Okregla si¢ organizacjg, tryb pracy i obowigzki czlonkow Stalej Komisji Przetargowej w Urzedzie
Gminy Chelmno w postaci Regulaminu pracy stalej komisji przetargowej stanowiacego zalacznik do

niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik
do Zarzadzenia Nr24/13
Wojta Gminy Chelmno

7, dnia 23 lipca 2013 roku

Regulamin pracy Stalej Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy Chelmno

§ 1
Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego powolanym do oceny
spelniania przez wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia

publicznego oraz do badania i oceny ofert.

o
(]

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Chetmno,
2) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Chelmno,
3) komisji — nalezy przez 1o rozumie¢ komisj¢ przetargowa,
4) zamowieniu — nalezy przez 1o rozumie¢ zamowienie publiczne,
5) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamoOwien

publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113. poz. 759, z poZi. zm.).

§3
1. Komisja moze wykonywal czynnosci zwigzane 7 przygoto aniem i przeprowadzeniem
samowienia w obecnosci 5 czlonkow komisji, w tym przewodniczacego.
7 W razie nicobecnosci na posiedzeniu komisji sekretarza komisji, kierownik zamawiajacego
funkcje sekretarza powierza jednemu z cztonkow komisji.
3. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga szezegodlnej wiedzy, kierownik zamawiajacego.

7 whasnej inicjatywy lub na wniosek komisji. moze powolac bieglych.
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§ 4
Przewodniczacy komisji wylacza z prac komisji cztonka komisji, jezeli:

1) ubiega si¢ o udzielenie zamowienia,

2) pozostaje W zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej. pokrewienstwa lub powinowactwa W linii bocznej do drugiego stopnia lub jest
zwiazany z tytulu przysposobienia, opicki lub kurateli z wykonaweg, jego zasleped
prawnym lub czlonkami organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ 0 udzielenie zamowienia.

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udziclenie zamowienia
pozostawal w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawceg lub byl cztonkiem organow
zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ 0 udziale
zamdwienia,

4) pozostaje z wykonaweg W takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosei tych 0sob,

5) zostal prawomocnie skazany za przestgpstwo popeinione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu  lub inne przestgpstwo popetnione  w  celu osiagnigcia  korzysci
majatkowych.

Cztonkowie komisji wykonujgey czynnosci W postepowaniu 0 udzielenie zamowienia skladaja,
pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie 0 braku lub
istnieniu okolicznosei, o ktorych mowa w ust. 1.

O wylaczeniu czlonka komisji Przewodniczacy komisji informuje kierownika zamawiajacego.
Wobec przewodniczacego komisji wylaczen dokonuje kierownik zamawiajacego.

W miejsce wylaczonego czlonka komisji kierownik zamawiajacego wyznacza inng osobg ze

skladu osobowego statej Komisji Przetargowej.

§5
Do zadan przewodniczacego komisji nalezy prowadzenie postgpowania zgodnie z ustawg a W
szczegoOlnosei:
1) odbicranie od cztonkdw komisji o$wiadezen, o ktorych mowa w §4 ust. 2,
2) wylaczanie czlonkow komisji podlegajacych wylaczeniu,

3) informowanie o wylaczeniach kierownika zamawiajacego,




4)
5)
6)
7)
8)
9)

wyznaczanie terminéw posiedzen komisji,

prowadzenie posiedzen komisji.

podzial prac migdzy cztonkow komisji,

nadzorowanie nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji,
informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji,

wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o powolanie bieglego.

2. Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci prowadzenie catej dokumentacji z

postegpowania o udzielenie zamowienia zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

§6

Komisja w szczegolnosei:

D
2)
3)
4)
)
0)
7)
8)

9

przygotowuje postgpowanie w tym specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
przeprowadza postgpowanie,

dokonuje otwarcia ofert,

bada czy wykonawca biorgcy udzial w postgpowaniu nie podlega wykluczeniu,

sklada propozycj¢ wykluczenia wykonawcy z postgpowania

bada oferty wykonawcow niewykluczonych,

ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

przedklada propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty kierownikowi zamawiajacego do
zatwierdzenia lub wystepuje z wnioskiem do kierownika zamawiajacego o uniewaznienie
postgpowania, jezeli zaistnialy okolicznosci przewidziane w ustawie,

zawiadamia o wyborze najkorzystniejszej oferty.,

10) przyjmuje 1 analizuje wniesione odwolania, przygotowuje projekty odpowiedzi oraz

przedklada je kierownikowi zamawiajacego do akceptacji.

§7

Oferty skladane sa przez wykonaweow w Kancelarii Urzedu

Zlozona w Kancelarii Urzedu oferta zostanie opieczetowana pieczatka wptywu z data i godzing

slozenia i bez otwierania zostanie przekazana sekretarzowi komisji.

Publiczne otwarcie ofert odbywa si¢ w miejscu, dniu i godzinie podanej w ogloszeniu w

kolejnosci ich zlozenia.




§8

Komisja ze swoich czynnosci sporzadza protokot zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

§9
Komisja przetargowa Konczy pracg w prowadzonym postgpowaniu o udzielenie zamowienia z

dniem podpisania umowy z Wykonawcea.

§ 10
Traci moc zarzadzenie nr 6/03 Wojta Gminy Chelmno z dnia 8 kwietnia 2003 roku w sprawie

wprowadzenia Regulaminu Komisji Przetargowe;.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




