Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 9/04
Wajta Gminy Chelmno

Z dnia 22 lipca 2004 roku

w/s zasad postgpowania z dokumentacjg Rady Gminy Chelmno

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia & marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 1. nr 142, poz. 1591 z pézn.zm.) oraz
Statutu Gminy Chetmno

§1.
Interpelacje, wnioski i opinie sktadane na posiedzeniach Rady Gminy Chelmno
i komisjach rady, pracownik hiura rady opracowuje i po zaakceptowaniu przez
Wojta Gminy, przekazuje za potwierdzeniem odbioru, do kierownikéw
referatdw Urzedu Gminy Chelmno, niezwlocznie, nie pézniej jednak niz
w terminie 7 dni od dnia posiedzenia.

§ 2.

1. Interpelacje zgloszone przez radnych na posiedzeniu rady gminy
rozpatrywane sa przez merytorycznie odpowiedzialnego pracownika bez
zbg¢dnej zwloki, nie pdiniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia
otrzymania.

2. Odpowiedz na interpelacj¢ przekazywana jest do biura rady, w ciagu 14 dni
od dnia otrzymania interpelacji.

3. Odpowiedz sporzadza si¢ w formie pisemnej. Odpowiedz powinna miedzy
innymi zawiera¢: tre$¢ interpelacji, sposdb rozpatrzenia, termin rozpatrzenia,
osobg odpowiedzialng, inne istotne informacje.

4. W przypadku, gdy sprawa zawarta w interpelacji wymaga dodatkowego lub
wydluzonego postgpowania, na posiedzenie rady gminy trafia informacja,
o etapie postgpowania w dane] sprawie. Informacja o ostatecznym
rozstrzygnigciu interpelacji przygotowana jest na kolejne posiedzente rady
gminy, z zachowaniem trybu okre§lonego w ust. 1-3.

§ 3.

1. Whnioski zgloszone przez radnych na posiedzeniu rady gminy rozpatrywane
sa przez merytorycznie odpowiedzialnego pracownika bez zbednej zwhoki,
nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania.

2. Odpowiedz na wniosek, po zaakceptowaniu przez Wéjta, wysylana jest
bezposrednio do radnego sktadajacego wniosek.



. Kopia odpowiedzi, o ktérej mowa w ust. 2, przekazywana jest do biura rady
gminy.

§ 4.
. Wnioski 1 opinie komisji rady, pracownik merytorycznie odpowiedzialny,
uwzglednia przy zatatwianiu danej sprawy, po skonsultowaniu z Wéjtem.
. Informacje, o uwzglednieniu badZ nieuwzglednieniu danege wniosku czy
opinii wraz z uzasadnieniem, przedstawia si¢, w formie pisemnej, na
najblizszym, po rozpatrzeniu sprawy, posiedzeniu zainteresowanej komisji.

§5.

. Sprawy indywidualne, zglaszane przez radnych na p051edzen1ach komisji
rady, pracownik biura rady przekazuje kierownikom referatéw, po
wczesniejszym zaakceptowaniu przez Wojta, niezwlocznie, nie podzZniej
jednak niz w terminie 7 dni od dnia posiedzenia.

. Sprawy, o ktdrych mowa w ust. 1, zalatwiane sg bez zbednej zwiloki, nie
pézniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania.

. Odpowiedzi na zglaszane sprawy, o ktorych mowa w ust. 1, kierowane
bezposrednio do zainteresowanych radnych, opracowuje pracownik
merytoryczny 1 przedstawia do zaakceptowania Woéjtowi Gminy.

. Kopia odpowiedzi, o ktérej mowa w ust.3, przekazywana jest do biura rady
gminy.

§ 6.

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom poszczegélnych referatéw.

§7.
Zobowigzuj¢ Sekretarza Gminy do przeprowadzania wyrywkowych kontroli
prawidlowodci wykonywania niniejszego zarzadzenia.

§8.
Traci moc zarzadzenie nr 9/02 Wéjta Gminy Chelmno z dnia 12 grudnia 2004

roku

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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