
Do zakresu działania i kompetencji Wójta należy przede wszystkim: 

1) kierowanie bieżącymi sprawami Gminy i kierowanie Urzędem, 

2) reprezentowanie Gminy i Urzędu na zewnątrz, 

3) przedkładanie Radzie Gminy projektów uchwał, 

4) wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej, 

5) upoważnianie  pracowników  Urzędu  do  podejmowania  decyzji  i  wydawania  decyzji 

administracyjnych w imieniu Wójta, 

6) składanie oświadczeń woli w sprawach związanych z prowadzeniem bieżącej działalności 

Gminy, 

7) podejmowanie  decyzji  majątkowych  dotyczących  zwykłego  zarządu  mieniem Gminy  w 

obowiązującym trybie, 

8) dokonywanie okresowych ocen kwalifikacyjnych pracowników Urzędu, 

9) wykonywanie  uprawnień  zwierzchnika  służbowego  i  kierownika  zakładu  pracy  

w stosunku do pracowników Urzędu i kierowników jednostek organizacyjnych Gminy, 

10) zatwierdzanie zakresów czynności i odpowiedzialności pracowników kierownictwa Urzędu, 

kierowników jednostek organizacyjnych i pracowników na samodzielnych stanowiskach, 

11) wykonywanie zadań szefa obrony cywilnej, 

12) wykonywanie zadań z zakresu zarządzania kryzysowego,

13) ogłaszanie  uchwał  Rady  Gminy,  w  tym  uchwały  budżetowej  i  sprawozdania  

z  wykonania  budżetu  oraz  przedkładanie  uchwał  Wojewodzie  i  Regionalnej  Izbie 

Obrachunkowej w terminach przewidzianych przepisami prawa, 

14) zatwierdzanie do wypłaty, łącznie ze Skarbnikiem Gminy, kwot wydatków sprawdzonych 

merytorycznie przez upoważnionych do tego pracowników, 

15) współpraca  z  partiami,  związkami  zawodowymi,  stowarzyszeniami  i  organizacjami 

społeczno-zawodowymi, 

16) realizacja  porozumień  zawartych  z  jednostkami  samorządu  terytorialnego  

i organizacjami partnerskimi w kraju i za granicą, 

17) podejmowanie i inicjowanie działań w sprawach publicznych o znaczeniu lokalnym, które 

nie są zastrzeżone na rzecz innych podmiotów, 

18) sprawowanie  bezpośredniego  nadzoru  nad  Skarbnikiem,  Sekretarzem,  Kierownikiem 

Referatu Rolnictwa, Budownictwa, Gospodarki Gruntami i Infrastruktury, Pełnomocnikiem 

ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Głównym  Księgowym Jednostek Oświatowych,

19) wykonywanie  innych  zadań  zastrzeżonych  do  kompetencji  Wójta  przepisami  prawa, 

regulaminów i uchwał Rady. 


