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ZARZADZENIE NR 4/05
WOJTA GMINY CHELMNO
z dnia 23 maja 2005 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania statego dyzuru Wéjta Gminy Chelmno.

Na podstawie art. 20 ust. 11 2 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Z 2004 1. Nr 241, poz. 2416 i Nr 277, poz.
2742) oraz §8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzeénia 2004 r. w sprawie
gotowosci obronnej pafstwa (Dz.U. Nr 219, poz. 2218) i zarzadzenia nr 13/05 Wojewody
Kujawsko-Pomorskiego z dnia 26,01.2005r. w sprawie utworzenia systemu statych dyzurow na
terenie wojewodztwa kujawsko-pomorskiego zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ zasady tworzenia i funkcjonowania syStemu stalego dyzuru na terenie
gminy Chelmno, w celu;
1) zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do uruchomienia
realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej;
2) zachowania ciaglosci procesu kierowania i koordynowania przez Wéjta Gminy dziataniami
zwigzanymi z realizacja zadan dotyczacych osiagania wyzszych stanéw gotowoéci obronnej
panstwa na terenie gminy.,

2. Staly dyzur w stalej gotowosci obronnej gminy organizuje sie w Urzedzie
Gminy Chelmno, punkt kontaktowy tworza osoby funkcyjne gminy(okreslone w zataczniku nr 3 do
zarzadzenia), a w jednostkach organizacyjnych podleglych Wéjtowi Gminy Chelmno(okreslonych
w zataczniku nr 2 do zarzadzenia)uruchamia si¢ shuzby dyzurne w celu umozliwienia wzajemnego
komunikowania si¢ w ramach stalego dyzuru Wojta Gminy z kadrg kierownicza tych jednostek w
czasie poza stuzbowym.

§ 2. 1. Do zadan os6b petnigeych stale dyzury, w szczegdlnosci nalezy:

1) powiadomienie okreslonych osob o obowiazku niezwlocznego stawienia sig we wskazanym
miejscu, zapewniajacych sprawne uruchamianie realizacji zadan wykonywanych w ramach
podwyzszania gotowosci obronnej pafistwa;

2) przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i dostarczanie decyzji, a takze informacji
adresowanych do organdw, na rzecz ktorych dziafaja;

3) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych decyzji i informacji organéw na rzecz
ktérych dziataja- do organdw im podleghych;

4) przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i przekazywanie nakazanych informaciji w ramach
wspoldzialania.

2. Osoby petnigce staly dyzur powinny posiada¢ odpowiednie poswiadczenie
bezpieczefistwa upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych stanowiacych tajemnice
sluzbowa lub panstwowg wydane na podstawie ustawy z dnia 22 stycznia 1999 roku
o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 11, poz. 95 z p6zn. zm.).

3. W celu zapewnienia przekazywania decyzji i informacji w ramach stalego dyzuru nalezy
wykorzysta¢ dostepne Srodki tacznosci przewodowej, facznosé radiows oraz inne dostepne érodki
facznodci.

§ 3. 1. Dla o0séb pelnigcych staty dyzur nalezy opracowaé dokumentacje w terminie do dnia
30 czerwca 2005r., ktéra chroniona by¢ powinna zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych
osobowych (Dz.u. Z 1997r. Nr 133, poz. 883 z pdzn, zm.).



2. Dokumentacjg stalego dyzuru, o ktorej mowa w ust. 1 nalezy uzgodni¢ z Dyrektorem
Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w
Bydgoszczy.

§ 4. Zobowiazuje si¢ przedsigbiorcow zakladow pracy funkcjonujacych calodobowo do:
1) wydania zarzadzefi okreslajacych osoby odpowiedzialne za organizacie i funkcjonowanie
punktow kontaktowych, zasady ich peinienia, zabezpieczenia dyzuréw w niezbedne srodki
lacznodci, dokumenty i srodki transportowe;
2) przeszkolenia os6b wyznaczonych do petnienia statych dyzurdw;
3} utrzymanie statej tacznosci ze stalym dyzurem Wéjta Gminy.

§ 5. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ podinspektorowi d/s Wojskowych,
Obronnych 1 Obrony Cywilnej, ktérego zobowiazuje si¢ do koordynacji spraw dotyczacych

organizacji stalego dyzuru i punktéow kontaktowych oraz sprawdzania ich gotowosei do
funkcjonowania.

§ 6. System statego dyzuru wedlug zasad okreglonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy
utrzymac w statej aktualizacji i gotowosci do petnego rozwinigcia i podjecia dziatan.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia N1 4 /05
Wojta Gminy Chelmno

z dnia 23 maja 2005 roku

Zasady organizacji i wyposazenia punktéw kontaktowych.

1. Punkty kontaktowe utworzy¢ na bazie 0sob funkcyjnych gminy.

2. W warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczefistwa panstwa osobom petnigcym dyzur -
w ramach punktu kontaktowego - nalezy zabezpieczy¢ mozliwosci korzystania Z pomocy:
urzedu telekomunikacyjnego, pocztowego, Policji oraz strazy pozamej dla niezwlocznego
przekazania informacji zainteresowanym osobom,

3. Osoby pelniace dyzur w ramach punktu kontaktowego n.aiez'y pouczy¢ o obowiazku
przyjgcia i odnotowania w zeszycie punktu kontaktowego tresci informacji i niezwlocznego
przekazania jej adresatowi lub osobie zastepujace].

4. W przypadku utworzenia lub uruchomienia stafego dyzuru dzialalnosé punktu
kontaktowego nalezy zawiesié.

5. Punkty kontaktowe nalezy:

0 zorganizowa¢ do dnia 28 maja 2005 roku i o fakcie tym nalezy poinformowaé tut. urzad
podajac: nazwe instytucji organizujacej punkt kontaktowy, nazwe podmiotu w ktorej
petniony jest catodobowy dyzur, adres i numer telefonu punktu kontaktowego;

0 wyposazyé w:

(i wykaz oséb funkcyjnych zawierajacy nazwiska, adresy 1 numery telefondw,

U brudnopisy do zanotowania: tresci informacji i czasu jej przyjecia, nazwiska nadawcy

1 przyjmujacego informacje oraz czasu i nazwiska osoby, ktérej przekazano informacje.



Zadacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 4 /035
Wiijta Gminy Chehano

z dnia 23 maja 2003 roku

Wykaz

jednostek organizacyjnych podleglych Wéjtowi
Gminy, w ktérych w

przypadku uruchomienia Stalego Dyzuru Wéjta Gminy

a/ tworzy si¢ shizby dyzurne zgodnie z §1.2 Zarzadzenia

1. Szkota Podstawowa w Malych Lunawach —tel. 6865001
86 -200 Chehnno

2. Szkota Podstawowa w Kolnie — tel. -6760050
86 - 200 Chelmno

3. Publiczne Gimnazjum im. Ziemi Chelminskiej w Podwiesku — tel 6865713
86 -200 Chetmno

4.Zespot Szkot w Starogrodzie — tel 6760801
86 — 200 Chetmno
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Zalacrnik nr 3

do Zarzadzenia Nr 4 /05
Wéijta Gminy Chetrno
z dnia 23 maja 2003 rola

WYKAZ

OSOB FUNKCYJNYCH ZABOWIAZANYCH DO
WYKONYWANIA ZADAN

PUNKTU KONTAKTOWEGO

1. Sekretarz Urzedu Gminy -Janusz Wojtaszewski
- tel. domowy- (056)6790425
-tel. Kom. —503031566
2. Skarbnik Gminy — Krystyna Sawicka
-tel. Kom — 600345701
3. Podinspektor ds. Wojskowych, Obronnych i OC- Antoni Nicpon
- tel. domowy — (056)6864242
- tel. kom. 880806366
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