WOJT GMINY CHELMNO

ul. Dworcowa 1

86-200 CHELMNO
woj. kujawsko-pomorskie

Zarzadzenie Nr 38/16
Waéjta Gminy Chetmno

z dnia 29 wrzeénia 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzgdzie Gminy Chetmno

w 2016 roku

Na podstawie art. 4 i art.5 w zwigzku z art. 26 i 27 ustawy 2z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o

rachunkowoéci (tj. Dz. U. z 2016r. poz. 1047) oraz Zarzadzenia Nr 33/12 Wéjta Gminy Chetmno z dnia

1 paidziernika 2012 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji przeprowadzania i rozliczania

inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Chetmno, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Ustala sie nastepujacy zakres i sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji w 2016 roku w Urzedzie

Gminy Chetmno:

1.

Drogag spisu z natury:

a)
b)
c)

d)

e)

$rodkéw pienieznych i depozytéw w kasie urzedu — wedtug stanu na 31 grudnia 2016r,
Drukéw écistego zarachowania — wedtug stanu na 31 grudnia 2016 roku,

$rodkéw trwatych i wyposazenia - wedtug stanu na 31 pazdziernika 2016 roku, oprocz
gruntéw i praw,

$rodkéw trwatych i wyposazenia bedace whasnoscia innych jednostek — oprocz gruntow i
praw,

Zapasy paliw i opatu.

Drogg potwierdzenia sald:

a)

b)

c)

Srodki pieniezne znajdujace sie¢ w bankach, na rachunkach biezacych, lokatach
terminowych, depozytach itp. — wedtug stanu na 31 grudnia 2016 roku,

Naleznoéci w tym poizyczki ( z wytaczeniem naleznosci watpliwych, spornych,
publicznoprawnych i od 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych),

Zobowiazan ( za wyjatkiem zobowiazan od pracownikow i publicznoprawnych),

Droga weryfikacji- w formie poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi

dokumentami oraz ich analizg:

a)
b)
c)
d)

e)

Naleznoéci spornych i watpliwych oraz dochodzonych na drodze sadowej,
Rozrachunkow z pracownikami,

Gruntow,

$rodkéw trwatych trudno dostepnych np. budowle podziemne, instalacje,

Inwestycje rozpoczgte,



f) Wartosci niematerialne i prawne,

g) Wszystkie inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow.

Wedtug stanu na 31 grudnia 2016 roku
§ 2. Za przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiada Komisja Inwentaryzacyjna powotana
Zarzadzeniem Nr 33/12 Wéjta Gminy Chetmno z dnia 1 paZdziernika 2012 roku — zatacznik nr 2 do
zarzadzenia.
§ 3. Zespoly spisowe do dokonania inwentaryzacji aktywdéw i pasywow ujetych w ksiegach
rachunkowych powotuje Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie 14 dni od wejscia w
7ycie niniejszego zarzadzenia.
§ 4. Zobowiazuje sie Komisje Inwentaryzacyjng i Skarbnika do przeprowadzenia instruktazu cztonkow
zespotéw spisowych.
§ 5. Zespoly spisowe sporzadzajg sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji w terminie 10 dni
od dnia zakoriczenia inwentaryzacji okreslonego pola spisowego.
§ 6. Komisja Inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie z przebiegu i wyniku inwentaryzacji w
terminie do 20 lutego 2017 roku.
§ 7. Zobowigzuje sie pracownikow Referatu planowania i Finansow do prawidtowego i terminowego
dokonania wyceny inwentaryzowanych  skladnikow majatku  oraz  ustalenia  roznic
inwentaryzacyjnych.
§ 8. Zobowigzuje sie Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn ich powstania, przedstawienia
wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia, uzyskania akceptacji Skarbnika i przedstawienia ich do
zatwierdzenia Wéjtowi Gminy Chetmno do 15 marca 2017 roku.
§ 9. Zobowiazuje sie Skarbnika do ujgcia roznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych 2016
roku.
§ 10. Nadz6r nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi i Przewodniczgcemu
Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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