Do zakresu dziatania i kompetencji Skarbnika Gminy nalezy przede wszystkim:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)
8)
9)

przygotowywanie projektu budzetu Gminy i nadzorowanie wykonania uchwalonego
budzetu,

ustalanie na podstawie uchwalonego budzetu szczegoétowego podziatu dochodow
1 wydatkéw budzetowych,

realizacja budzetu Gminy i przedstawianie Wojtowi sprawozdania z jego realizacji,
przygotowywanie zmian w budzecie w granicach uprawnien i w zakresie ustalonym
w prawie o finansach publicznych oraz przedstawianie Wojtowi do zatwierdzenia,
nadzorowanie i kontrolowanie dziatalnosci finansowej jednostek organizacyjnych
I pomocniczych Gminy,

prowadzenie rachunkowosci Gminy i Urzedu,

opiniowanie projektéw planow finansowych jednostek organizacyjnych Gminy,
nadzorowanie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych,

organizowanie 1 kontrolowanie prawidlowego obiegu dokumentacji finansowo-
ksiggowej,

10) wspoétdziatanie z bankami oraz instytucjami finansowymi,
11) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych Gminy i Urzedu,

12) sktadanie kontrasygnaty na dokumentach, w ktorych ustalane sg zobowigzania

pieni¢zne Gminy,

13) zatwierdzanie karty stanowisk pracownikéw nadzorowanego referatu,
14) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad Referatem Planowania i Finansow.



