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ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych

(tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 907 z pozn. zm.) zwracamy sie z zapytaniem ofertowym o ceng

ushug.

1. Zamawiajacy: Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Chelmnie, Adres: Dolne Wymiary 26,

86-200 Chetmno, Strona internetowa: www.gopschelmno.pl. e-mail: gops@gopschelmno.pl.

2. Przedmiot zaméwienia.
Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie dzialafi w ramach
projektu ., Aktywni zawodowo” wspotfinansowanego przez Unig Europejskg w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Program Operacyjny Kapital Ludzki, Dziatanie 7.1. Rozwoj
i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1. Rozwdj i upowszechnianie aktywnej
integracji przez osrodki pomocy spotecznej w zakresie:

Czes¢ I Kursow zawodowych,

Cze$¢ 11 Kurséw prawa jazdy,

Czes¢ 111 Doradztwa zawodowego, treningu kompetencji i umiejetnosci spolecznych, talonu
na samodzielny zakup uslug spolecznych (Voucher).

2.1. Cz¢sé I Kursy zawodowe:

Kursy zawodowe teoretyczne i praktyczne w instytucjach i zaktadach odpowiadajacych specyfice
danego kursu dla 31 beneficjentow (podopieczni GOPS).

Okres trwania kursow: wrzesien, pazdziernik, listopad, grudzien 2014r. (rozpoczecie kurséw nastapi
po ukonczeniu III czedci: treningu kompetenci i umiejetnosci  spotecznych i doradztwa
zawodowego),

- 1 godz. dydaktyczna = 45 minut

Wykonawca zapewnia przeprowadzenie badan lekarskich dla 31 beneficjentow w celu stwierdzenia

braku przeciwwskazan do odbycia danego kursu zawodowego i dodatkowych badan
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specjalistycznych, jesli takie beda wymagane.

Wykonawca zapewnia ubezpicczenie Beneficjentow Ostatecznych (BO) NNW.

Kursy zawodowe powinny odbywac si¢ od poniedziatku do piatku (w dni robocze).

Kursy powinny odbywac si¢ migdzy godzina 8:00 a 16:00.

Kursy powinny odbywaé si¢ na terenie Gminy Chelmno lub Miasta Chelmna lub innej
miejscowosci oddalonej od Chelmna nie wiecej niz 60 km.

Wykonawca zapewnia dowo6z uczestnikow z ich miejsca zamieszkania do miejsca odbywania
kursow i odwiezienie z powrotem do miejsca zamieszkania po zakonczeniu Kursu na trasie:
Podwiesk, Male Lunawy, Wielkie Lunawy, Nowawie$ Chelminska, Dolne Wymiary, Gérne
Wymiary, Kolno, tegg. Dorposz Chelminski, Nowe Dobra, Klamry, Starograd, Starogrod Dolny,
Katdus, Boréwno, Réznowo, Bienkowka. Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosci laczenia dowozu
uczestnikow projektu z osobami uczestniczacymi w innych przedsigwzigciach realizowanych przez
Wykonawce poza terenem Gminy Chelmno. W przypadku os6b niepelosprawnych Wykonawca
zapewnia dojazd uczestnikom projektu dostosowany do ich potrzeb, mozliwosci, rodzaju
niepetnosprawnosci — Wykonawca zobowiazany jest ustali¢ forme dowozu 0séb niepetnosprawnych
z Zamawiajacym 7 dni przed rozpoczeciem realizacji zadania.

Wykonawcea w ciggu kazdego dnia zajeciowego zapewnia: dwie przerwy kawowe, podczas ktérych
serwowane minimum to: kawa i herbata bez ograniczen, ciasto $wieze 200 g na 1 uczestnika, zimne
napoje w butelkach o pojemnosci minimum 0.5 litra na jednego uczestnika ( do wyboru przez
uczestnika: sok, woda gazowana i niegazowana) oraz przerwe na cieply positek — obiad
jednodaniowy (ziemniaki lub frytki min. 200 g, mieso min. 100 g, suréwka min. 150 g), ktory
powinien zosta¢ podany w innym pomieszezeniu poza salg wykladowa, np. w stotéwee, dowieziony
w czasie nie dluzszym niz 1 godz. przed podaniem. Zamawiajacy nie dopuszcza, aby Wykonawca
wyplacit uczestnikowi zaje¢ ekwiwalent pienigzny na zakup positku zrealizowanym przez
uczestnika we wlasnym zakresie.

Wykonawca zapewnia uczestnikom niezbedne materialy edukacyjne oraz biurowe.

Kursy zawodowe teoretyczne i praktyczne dla 22 beneficjentow (podopieczni GOPS) w tym:

a) ..Obstuga kasy fiskalnej z fakturowaniem” — 10 0s6b (80 godz. dla kazdej osoby. w tym 30 godz.

zajed teoretycznych, 50 godz. praktvki w sklepie lub w punkcie sprzedazy):

Minimalny zakres tematyczny:
- klasyfikacja i budowa kas,
- programowanie kasy fiskalnej,

- sprzedaz prosta i normalna,
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- rozliczanie sprzedazy,
- rozliczanie sklepu,

- fakturowanie,

Zamawiajgcy wymaga, aby zajecia praktyczne realizowane bylty w sklepie lub w punkcie
sprzedazy. Zamawiajacy wymaga, aby zajecia praktyczne w sklepie lub punkcie sprzedazy
dotyczyly bezposredniej obstugi kasy fiskalnej oraz fakturowania.

Wykonawca zapewnia uczestnikom odziez ochronna, obuwie niezbedne do udzialu w kursie,
odbycia zaje¢ praktycznych.

Ewaluacja kursu:

- kwestionariusz ankiety wstgpnej i kwestionariusz ankiety ewaluacyjnej,

- listy obecnosci,

- dzienniki zaje¢,

- zaswiadczenie/ certyfikat o ukonczeniu kursu,

- certyfikat/ za§wiadczenie oznaczone,

- rejestr wydanych zaswiadczen lub certyfikatow,

- raport ewaluacyjny z uwzglednieniem wskaznika pomiaru celu i osiagnietych produktdw,

- potwierdzenie odbioru plakatu promocyjnego przez wyktadowce umieszczonego w  sali
wykladowe;j,

- listy potwierdzajace zapewnienie dojazdu,

- listy potwierdzajace otrzymanie cieplego positku,

- listy potwierdzajgce otrzymanie materialow edukacyjnych, biurowych.

b) ..Obstuga wézkoéw jezdniowych z wymiana butli gazowej” — 9 0séb (67 godz. dla osoby. w tym

47 godz. zajec teoretycznych, 20 godz. praktyk w zakladzie pracy):

Wykonawea odpowiada za wykonanie kursu zgodnie z wytycznymi Urzedu Dozoru Technicznego

lub Instytutu Mechanizacji Budownictwa i Gornictwa Skalnego oraz przeprowadzenie egzaminu
zewngtrznego (panstwowego).

Wykonawca zapewnia wykonanie badan specjalistycznych, pokrywa koszty badan.

Wykonawca zapewnia przeprowadzenie egzaminu zewngtrznego zgodnego z wytycznymi Urzedu
Dozoru Technicznego lub Instytutu Mechanizacji Budownictwa i Gérnictwa Skalnego, pokrywa
koszty egzamindw.

Wykonawca zapewnia uczestnikom odziez ochronna, obuwie niezbedne do udzialu w kursie,
odbycia zajegé praktycznych.

Ewaluacja kursu obstugi wozkow jezdniowych z wymiang butli gazowej:
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- zaswiadczenie kwalifikacyjne wydane przez organ wlasciwej jednostki  Urzedu Dozoru
Technicznego na podstawie Rozporzadzenia Ministra Gospodarki z 18 lipca 2001 . w sprawie trybu
sprawdzania kwalifikacji wymaganych przy obsludze i konserwacji urzadzen technicznych (Dz. U.
Nr 79, poz. 849 ze zm.) lub ksigzka operatora wydana przez Instytut Mechanizacji Budownictwa
1 Gérnictwa Skalnego na podstawie rozporzadzenia Ministra Gospodarki z 20 wrzesnia 2001 r.
W sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych urzadzen
technicznych do robot ziemnych, budowlanych i drogowych (Dz. U. Nr 118, poz. 1263),

- kwestionariusz ankiety wstepnej i kwestionariusz ankiety ewaluacyjne;.

- listy obecnosei,

- dzienniki zajg¢,

- rejestr wydanych zaswiadczen lub certyfikatow,

- raport ewaluacyjny z uwzglednieniem wskaznika pomiaru celu i osiggnietych produktow,

- potwierdzenie odbioru plakatu promocyjnego przez wykladowce umieszczonego w sali
wyktadowej,

- listy potwierdzajgce zapewnienie dojazdu,

- listy potwierdzajace otrzymanie cieptego positku,

- listy potwierdzajace otrzymanie materialow edukacyjnych, biurowych.

¢) ..Kurs spawacza metoda TIG” — 3 osoby (111 godz. dla kazdej osoby, w tym 31 godz. zajeé

teoretycznych. 80 godz. praktyki):

Wykonawea odpowiada za przeprowadzenie ,.Kursu spawacza metoda TIG — 1417 zgodnie

z wytycznymi Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach. Kursant otrzymuje ksiazeczke spawacza lub
wpis do posiadanej ksigzeczki spawacza sygnowany przez Instytut Spawalnictwa w Gliwicach oraz
certyfikat spawacza wg normy PN-EN 287 lub PN-EN 9606.

Wykonawca zapewnia teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestnikéw kursu do egzaminow
koncowych wg wytycznych Instytutu Spawalnictwa oraz posiada atest Instytutu Spawalnictwa.
Wykonawca zapewnia wykonanie badan specjalistycznych, pokrywa koszty badan.

Wykonawca zapewnia uczestnikom odziez ochronng, obuwie niezbedne do udzialu w kursie,
odbycia zaje¢ praktycznych.

Ewaluacja dziatania — Kursy zawodowe:

- zaswiadczenie lub certyfikat o ukonczeniu kursu,

- ksigzeczka spawacza,

- kwestionariusz ankiety wstgpnej i kwestionariusz ankiety ewaluacyjnej,

- listy obecnosci,
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- dzienniki zaje¢,
- rejestr wydanych zaswiadezen lub certyfikatow,
- raport ewaluacyjny z uwzglednieniem wskaznika pomiaru celu i osiagnictych produktow,

-potwierdzenie  odbioru plakatu promocyjnego przez wykladowce umieszczonego w  sali

wykladowe;j,
- listy potwierdzajace zapewnienie dojazdu,
- listy potwierdzajace otrzymanie cieplego positku,

- listy potwierdzajgce otrzymanie materiatéw edukacyjnych, biurowych.

2.2 Cze$¢ II - Kurs prawa jazdy kategorii B:

Kurs prawa jazdy kategorii B — 9 0sob

Okres realizacji: wrzesien, pazdziernik, listopad 2014 r.

Wykonawca zapewnia materialy szkoleniowe i biurowe (kazdy uczestnik powinien otrzymac:
teczke, zeszyt, dlugopis).

Wykonawca zapewnia podreczniki dla uczestnikow.

Wykonawca zapewnia wykonanie badania lekarskiego.

Wykonawca zapewnia oplate egzaminacyjna (za pierwsze podejscie do egzaminu teoretycznego
1 praktycznego).

Wykonawca zapewnia dojazd uczestnikom kursu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania
zajeg¢ i z powrotem. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci faczenia dowozu uczestnikow projektu

z osobami uczestniczacymi w innych przedsiewzigeiach realizowanych przez Wykonawce poza

terenem Gminy Chetmno.

Wykonawca odpowiada za wykonanie kursu nauki jazdy kategorii B z zachowaniem przepisow
Rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012 r.
w sprawie szkolenia os6b ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami. instruktoréw
1 wyktadowcow (Dz.U.2012.1019).

Wykonawca zapewnia przerwy kawowe: dwie przerwy kawowe, podczas ktérych serwowane
minimum to: kawa i herbata bez ograniczen, ciasto swieze 200 g na 1 uczestnika, zimne napoje
w butelkach o pojemnosci minimum 0,5 litra na jednego uczestnika (sok, woda gazowana
1 niegazowana) oraz przerwe na cieply positek — obiad jednodaniowy (ziemniaki lub frytki min.
200g, migso min. 100g, suréwka min. 150g), ktory powinien zosta¢ podany w innym
pomieszczeniu poza salg wykladows, np. w stoldwce, dowieziony w czasic nie dluzszym niz

I godz. przed podaniem. Zamawiajacy nie dopuszeza, aby Wykonawca wyplacil uczestnikowi

PTOJCKL DI, AKTY W ZAWOGOWO  WSPOTITATISOWANY JESt PIZeZ UNTE TUTOpPeIoRg W Tamach Lurope R e T

Spotecznego, Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Dziatanie 7.1. Rozw¢j i upowszechnianie aktywnej integracji,
Poddziatanie 7.1.1. Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spoleczne;. Strona 5

T



zaj¢¢ ckwiwalent pieniezny na zakup positku zrealizowanym przez uczestnika we wilasnym

zakresie.

Ewaluacja kursu prawa jazdy:

- zaswiadczenie o ukonczeniu kursu wydane przez szkole nauki jazdy,

- listy obecnosci z zajec,

- listy potwierdzajgce otrzymanie cieptego posilku,

- kwestionariusz ankiety wstepnej i kwestionariusz ankiety ewaluacyjnej,

- potwierdzenie dokonania oplaty za pierwszy egzamin teoretyczny i praktyczny,

- raport ewaluacyjny z uwzglednieniem wskaznika pomiaru celu i osiagnietych produktdow,
- listy potwierdzajace zapewnienie dojazdu lub rozliczenie kosztow dojazdu,

- listy potwierdzajace otrzymanie materialéw edukacyjnych, biurowych.

Czes¢ 111 - Doradztwo zawodowe i Trening kompetencji i umiejetnosci spolecznych

a) Doradztwo zawodowe grupowe i indywidualne dla 31 beneficjentoéw (podopieczni GOPS)

30 godz. dydaktycznych: w tym 20 godz. zajecia grupowe oraz 10 godzin zajecia indywidualne na

jednego uczestnika (1 godz. dvdaktyezna = 45 minut):

Wymagany minimalny zakres tematyczny zajec:

- charakterystyka rynku pracy,

- metody aktywnego poszukiwania pracy,

- sporzadzanie dokumentacji aplikacyjnej,

- przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej i rozmowa kwalifikacyjna,

- sporzadzanie indywidualnego plan dziatania.

Okres trwania zajec: lipiec, sierpien 2014r.

Termin: od poniedziatku do pigtku (w dni robocze).

Czas: migdzy godzing 8:00 a 16:00.

Miegjsce: Gmina Chelmno lub Miasto Chelmno.

Dowiezienie przez wykonawce uczestnikow z ich miejsca zamieszkania do miejsca odbywania
zajg¢ i odwiezienie z powrotem do ich miejsca zamieszkania na trasie: Podwiesk, Mate Lunawy,
Wielkie Lunawy, Dolne Wymiary, Gérne Wymiary, Kolno, Leg, Dorposz Chetminski, Ostrow
Swiecki, Nowe Dobra, Klamry, Nowawie$s Chelminska, Starogréd, Starogréd Dolny, Katdus,
Borowno, Roznowo, Bienkowka. W przypadku osob niepelnosprawnych Wykonawca zapewnia
dojazd uczestnikom projektu dostosowany do ich potrzeb, mozliwosci, rodzaju niepetnosprawnosci
— Wykonawca ustala form¢ dowozu oséb niepetnosprawnych z Zamawiajgcym 7 dni przed

rozpoczeciem realizacji zadania. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci laczenia dowozu
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uczestnikow projektu z osobami uczestniczacymi w innych przedsiewzieciach realizowanych przez
Wykonawce poza terenem Gminy Chelmno.

Wykonawca zapewnia przerwy kawowe: dwie przerwy kawowe, podczas ktorych serwowane
minimum to: kawa i herbata bez ograniczen, ciasto $wieze 200 g na 1 uczestnika, zimne napoje
w butelkach o pojemnosci minimum 0,5 litra na jednego uczestnika (sok, woda gazowana
I niegazowana) oraz przerwe¢ na cieply posilek — obiad jednodaniowy (ziemniaki lub frytki min.
200g, migso min. 100g, sur6wka min. 150g), ktéry powinien zostaé podany w innym
pomieszczeniu poza sala wykladowa, np. w stoldwce, dowieziony w czasie nie dhuzszym niz
I godz. przed podaniem. Zamawiajacy nie dopuszcza, aby Wykonawca wyplacil uczestnikowi
zaje¢ ekwiwalent pienigzny na zakup positku zrealizowanym przez uczestnika we wlasnym
zakresie.

Wykonawca zapewnia uczestnikom niezb¢dne materiaty edukacyjne oraz biurowe.

Ewaluacja doradztwo zawodowe:

- zaswiadczenie potwierdzajace przystapienie do egzaminu,

- dowdd oplat egzaminacyjnych — na kazdego uczestnika,

- zaswiadczenie lub certyfikat o ukonczeniu kursu,

- kwestionariusz ankiety wstepnej i kwestionariusz ankiety ewaluacyjnej,

- listy obecnosci,

- dzienniki zajec,

- rejestr wydanych zaswiadczen lub certyfikatow,

- raport ewaluacyjny z uwzglednieniem wskaznika pomiaru celu i osiggnietych produktow,

- potwierdzenie odbioru plakatu promocyjnego przez wykladowce umieszczonego w o sali
wykladowej,

- listy potwierdzajace zapewnienie dojazdu,

- listy potwierdzajace otrzymanie cieplego positku.

- listy potwierdzajace otrzymanie materialow edukacyjnych, biurowych (kazdy uczestnik powinien
otrzyma¢ min.: teczke, zeszyt, dlugopis).

b) Trening kompetencji i umiejetnosci spotecznych dla 31 beneficientéw (podopieczni GOPS).

40 godz. dydaktycznych na cala grupe. (1 godz. dvdaktyezna = 45 minut):

Wymagany minimalny zakres tematyczny zajeé:

— trening postaw i komunikacji interpersonalnej,

- radzenie sobie ze stresem i negatywnymi emocjami,

— zasady konstruowania celow zyciowych,
m
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— wypracowanie planu zmiany osobistej,

— potrzeba rozwoju, edukacji,

— samorealizacji,

— zajecia z pozytywnego myslenia.

Okres trwania zajec: lipiec, sierpien 2014 r.

Zajgcia winny odbywa¢ si¢ od poniedziatku do piatku (w dni robocze).

Zajgcia winny odbywad sig¢ miedzy godzina 8:00 a 16:00.

Zajgcia winny odbywac si¢ na terenie Gminy Chetmno lub Miasta Chetmna.

Dowiezienie przez wykonawce uczestnikow z ich miejsca zamieszkania do miejsca odbywania
zaje¢ oraz odwiezienie z powrotem do ich miejsca zamieszkania na trasie: Podwiesk, Mate Lunawy,
Wielkie Lunawy, Dolne Wymiary, Gorne Wymiary, Kolno, Leg, Dorposz Chelminski, Ostrow
Swiecki, Nowe Dobra, Klamry, Nowawie$ Chelminska, Starogrod, Starogréd Dolny, Katdus,
Boréwno, Roéznowo, Bienkowka, przewiduje sie takze zwrot kosztow dojazdu na zajecia
w indywidualnych przypadkach uzgodnionych z Zamawiajacym. W przypadku oséb
niepelnosprawnych Wykonawca zapewnia dojazd uczestnikom projektu dostosowany do ich
potrzeb, mozliwosci, rodzaju niepetnosprawnosci — Wykonawca ustala form¢ dowozu o0sob
niepetnosprawnych z Zamawiajacym 7 dni przed rozpoczeciem realizacji zadania. Zamawiajacy nie
dopuszcza mozliwosci taczenia dowozu uczestnikéw projektu z osobami uczestniczacymi w innych
przedsigwzigciach realizowanych przez Wykonawcg poza terenem Gminy Chetmno.

Wykonawca zapewnia przerwy kawowe: dwie przerwy kawowe, podczas ktorych serwowane
minimum to: kawa i herbata bez ograniczen, ciasto $wieze 200 g na 1 uczestnika, zimne napoje
w butelkach o pojemnosci minimum 0,5 litra na jednego uczestnika (sok, woda gazowana
I niegazowana) oraz przerwe na cieply posilek — obiad jednodaniowy (ziemniaki lub frytki min.
200g, migso min. 100g, suréwka min. 150g), ktéry powinien zostaé podany w innym
pomieszczeniu poza sala wykladowa, np. w stolowcee, dowieziony w czasie nie dhizszym niz
1 godz. przed podaniem. Zamawiajacy nie dopuszcza, aby Wykonawca wyplacil uczestnikowi
zaje¢ ckwiwalent pieni¢zny na zakup positku zrealizowanym przez uczestnika we wlasnym
zakresie.

Wykonawca zapewnia uczestnikom niezbedne materiaty edukacyjne oraz biurowe.

Ewaluacja Treningu kompetencji i umiejetnosci spotecznych:

- zaswiadczenie lub certyfikat o ukonczeniu kursu,

- kwestionariusz ankiety wstgpnej i kwestionariusz ankiety ewaluacyjnej,

- listy obecnosci,
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- dzienniki zajg¢,

- rejestr wydanych zaswiadczen lub certyfikatow,

- raport ewaluacyjny z uwzglednieniem wskaznika pomiaru celu i osiagnietych produktéw,

- potwierdzenie odbioru plakatu promocyjnego przez wykladowce umieszczonego w sali
wyktadowej,

- listy potwierdzajace zapewnienie dojazdu,

- listy potwierdzajace otrzymanie cieptego positku,

- listy potwierdzajace otrzymanie materialow edukacyjnych, biurowych (kazdy uczestnik powinien
otrzymac: teczke, zeszyt, dtugopis).

<) Talony na samodzielny zakup ustug spolecznych (Voucher) dla 32 oséb:

Okres realizacji: wrzesien, pazdziernik, listopad 2014 .

Wykonawcea przygotuje i zorganizuje dla 32 beneficjentow bedacych stronami kontraktow
(31 uczestnikéw objetych wsparciem w 2014 r, 1 uczestnik kontynuujacy uczestnictwo
w projekcie od 2012 r.) - 32 talony (vouchery) na samodzielny zakup ustug spotecznych.

Dla kazdego beneficjenta voucher o wartosci 100 zi na wymienione ustugi: karnet do fryzjera,
karnet na basen, karnet na saung, karnet na sitownie, karnet do kosmetyczki. Talon moze zawieraé
kilka uslug, jednakze ich laczna cena nie moze przekraczaé wskazanej wartosci.

Wykonawca zapewni zwrot kosztow za dojazd do miejscowosci, w ktérej realizowane beda ushugi
1 powr6t do miejscowosci zamieszkania beneficjenta. W przypadku oséb niepetnosprawnych
Wykonawca zapewnia dojazd uczestnikom projektu dostosowany do ich potrzeb, mozliwosci,
rodzaju niepetnosprawnosci lub zapewni zwrot kosztow dojazdu w obie strony — Wykonawca ustala
formg¢ dowozu osob niepelnosprawnych z Zamawiajacym 7 dni przed rozpoczeciem realizacji
zadania.

Miejscem realizacji talonu bedzie miasto Chelmno.

Ewaluacja realizacji talonu:

- lista potwierdzajaca odbior talonu — 14 dni po odbiorze talonu

- kwestionariusz ankiety wstgpnej (rozpoznanie potrzeb) i kwestionariusz ankiety ewaluacyjnej
(ocena przydatnosci, stopien zadowolenia z formy wsparcia jaka jest talon),

- rozliczenie kosztow dojazdu,

- zestawienie punktow ustugowych, w ktdrych realizowany bedzie talon,

- zestawienie dotyczace wyboru poszezegolnych ustug przez poszezegélnych beneficjentow,

- raport ewaluacyjny.

Wykonawea dostarcza wyzej wymienione dokumenty do 14 dni po zakonczeniu formy wsparcia,
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natomiast zestawienie punktow ustugowych, w ktérych bedzie realizowany, tydzien przed realizacja
dzialania.
Szczegélowe wymagania dotyczace przedmiotu zaméwienia.

1) Organizowanie i prowadzenie kurséow zawodowych i w/w zaje¢ bedacych przedmiotem
zamowienia w pomieszezeniach do tego przeznaczonych.

2) Miejscem wykonania kurséw zawodowych i w/w zajg¢ winno by¢ miasto Chelmno lub
Gmina Chelmno wzglednie miejscowos¢ oddalona nie dalej niz 60 km od siedziby
Zamawiajgcego.

3) Organizowanie zajg¢ praktycznych w pracowniach (placéwkach, Jednostkach, zakladach)
przeznaczonych do prowadzenia kursow zawodowych oraz wyposazonych w niezbedny
sprzgt do odbycia zajg¢ praktycznych w danym zawodzie bedacych przedmiotem
zamoOwienia.

4) Wykonawca zapewnia dojazd na kursy zawodowe, zajecia praktyczne i pozostale formy
wsparcia do miejsca przeznaczenia (dowdz w obie strony), we wlasnym zakresie.

5) Wykonawea zapewnia uczestnikom §rodki pismienne i materialy dydaktyczne
(odziez/obuwie) niezbgdne do udzialu w szkoleniach oraz odbycia zaje¢ praktycznych.

6) Wykonawca prowadzi dokumentacje w wersji papierowej: list potwierdzajacych odbior
materialow  szkoleniowych, list potwierdzajgcych  otrzymanie  posilkow, zdjec
z poszczegolnych kursow i zdje¢ z poszezegdlnych form wsparcia (na plycie CD), list
obecnosci uczestnikdw oraz innych wymaganych przez Zleceniodawce.

7) Wykonawca — zgodnie z wymogami rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia
3 lutego 2006r. w sprawie uzyskiwania i uzupelniania przez osoby doroste wiedzy 0golne;j,
umiejetnosci 1 kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31,p0z.216) -
winien prowadzi¢ dokumentacj¢ przebiegu ksztalcenia, na ktéra skladajg si¢: program
nauczania, dziennik zaje¢ edukacyjnych, zawierajacy: list¢ obecnosci, wymiar godzin zajeé
edukacyjnych, tematy zaje¢ edukacyjnych, rejestr wydanych zaswiadczen.

8) Wykonawca zapewnia wydanie zaswiadczenia lub certyfikatu o ukonczeniu kursow i zajec
wedlug wzoru i na zasadach okreslonych przepisami rozporzadzenia Ministra Edukaciji
i Nauki z dnia 03.02.2006 r. w sprawie uzyskiwania i uzupelniania przez osoby dorosle
wiedzy ogolnej, umiejetnosei i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U.
Nr 31, poz. 216).

9) Wykonawca przekaze Zamawiajacemu oryginaly wszystkich dokumentow  dot.

przeprowadzonych kursow i zaje¢, zdjecia na plycie CD w terminie do 14 dni od
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zakonczenia dzialania.

10) Wykonawca zapewnia oznakowanie materialow szkoleniowych, list obecnosci, list odbioru
cateringu oraz innych wymaganych przez Zleceniodawce poprzez umieszczenie logo EFS
z informacjg o wspélfinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego. Wykonawca stosuje oznaczenia zgodnie z wytycznymi dotyczacymi
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

11) Wykonawca ma obowigzek informowania uczestnikéw kurséw i zajeé¢ o wspoétfinansowaniu
ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach europejskiego Funduszu Spolecznego.

12) Wykonawca zamiesci oferte szkolenia w bazie ofert szkoleniowych.

13) Wszelkie uwagi Zamawiajgcego zwigzane z jakoscia i iloscia prowadzonych zajeé¢ (w tym
zaje¢ praktycznych) Wykonawca uwzgledni, najpézniej w nastepnym dniu wyznaczonym na
odbycie zaje¢ lub kursow.

14) Wykonawca zapewnia, ze posiada odpowiednig kadre, sprzet, pomoce dydaktyczne oraz
pomieszczenia do odbywania warsztatow, zaje¢, kurséw bedacych przedmiotem
zamowienia.

15) Wykonawca ponosi pelg odpowiedzialno$¢ za wykonanie przedmiotu zaméwienia,
zorganizowania i przeprowadzania kurséw zawodowych, zajeé, warsztatow zgodnie
z wymogami prawa okreslonymi w odrebnych przepisach i w zakresie zgodnosci z tymi
przepisami.

16) Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie przepiséw bhp i p. poz.
w trakcie kursow zawodowych i prowadzonych zajeé.

17) Wykonawca zabezpieczy uczestnikoéw od nastepstw nieszezesliwych wypadkéow.

18) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji informacji podanych w ofercie poprzez
wizj¢ lokalna pomieszczen przeznaczonych do zaje¢ i kurséw zawodowych przed
zawarciem umowy.

19) W przypadku kazdorazowej absencji beneficjenta projektu Wykonawca zobowiazany jest
niezwlocznie zawiadomi¢ Zamawiajacego w formie: e-mail, fax lub telefonicznej nie
pozniej niz dnia nast¢pnego po zaistnialej nieobecnosci.

20) Wykonawca umozliwia przeprowadzenie niezapowiedzianych kontroli realizowanych
kursow czy zajg¢ w miejscu ich odbywania przez osobg wyznaczong przez Zamawiajacego
1 Instytucje Posredniczaca.

21) Wykonawca opracuje i przeprowadzi badanie poziomu nabywania wiedzy wsrod

uczestnikow kursow i zaje¢ (osobno dla kazdego modutu) na poczatku i na koncu szkolenia
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za pomocg ankiet pretest 1 posttest.

22) Wykonawea sporzadzi ewaluacj¢ calego zadania i raport ewaluacyjny z uwzglednieniem
wskaznika pomiaru celu i osiggnigtych produktéw, jak réwniez raporty z ewaluacji
poszczegolnych zadan, ktory przekaze Zamawiajgcemu.

23) Wykonawca dostarcza wymagana dokumentacje do 14 dni po zakonczeniu formy dziatania
lub w innym terminie wskazanym w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

24) Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania zasad wynikajacych z przepiséw ustawy
z dnia 29.08.1997r. 0 ochronie danych osobowych.

25) Wykonawea po kazdym zrealizowanym Kkursie, dzialaniu wydaje zaswiadczenie lub
certyfikat oraz dostarcza fakture z uwzglednieniem liczby zrealizowanych godzin.

26) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji dokumentéw przed terminem zaplaty
i rozliczeniem si¢ z Wykonawca z wykonania zamowienia.

27)Najpézniej w dniu  podpisania umowy Wykonawea przedlozy Zamawiajacemu
harmonogram zaj¢¢ kurséw z podzialem na ilo$¢ godzin i tematyke (w tym na zajecia
praktyczne). Wykonawca, najpézniej 7 dni przed rozpoczeciem zaje¢, przedlozy
Zamawiajgcemu harmonogramy — plany dojazdu na zajecia.

28) Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do przekazania Wykonawey listy uczestnikow projektu
i dokonywania aktualizacji przekazanych danych.

29) Wykonawca przekazuje harmonogramy zaj¢¢, kurséw uczestnikom projektu najpozniej
7 dni przed rozpoczgciem zajg¢ wraz z harmonogramem - planem dojazdu na zajecia.

3. Termin realizacji zamodwienia:

- Kursy zawodowe, od 01.09.2014r. Do 28.11.2014r.

Czesc II:

- kurs prawa jazdy kat. B, od 01.09.2014r. do 12.12.2014r.

Czes¢ I1I:

- doradztwo zawodowe, trening kompetencji i umiejetnosci spolecznych, od. 01.07.2014r. do
29.08.2014r.

- talon na samodzielny zakup uslugi spolecznej, od 01.09.2014r. do 28.11.2014r.

4. Cena jest jedynym kryterium oceny ofert.

5. Inne istotne warunki zaméwienia:

5.1. Wykonawca do oferty musi zalgczy¢ stosowne zezwolenie potwierdzajgce, ze instytucja

szkoleniowa posiada wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wojewddzki
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urzad pracy ze wzgledu na siedzibe instytuciji szkoleniowej (podstawa prawna art. 20 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy tekst jednolity
Dz.U.2013.674 z p6z. zm.).

5.2 Wykonawca musi wykazaé, ze posiada niezbedne doswiadczenie do realizacji zamdwienia.
Zamawiajgcy uzna warunek za spelniony jezeli Wykonawca w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skladania ofert, a jesli okres prowadzenia dzialalnodci jest krotszy- w tym
okresie:

dla Czgsci I - wykonal nalezycie co najmniej jedno zamdéwienie polegajacych na zorganizowaniu
1 przeprowadzeniu kursow: obstuga kasy fiskalnej z fakturowaniem, obstuga wozkéw jezdniowych
z wymiang butli gazowej, kursu spawacza metoda TIG (jedno zaméwienie dla kazdego z kursu)
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz. ktérych zostaty
wykonane. Dokumentem potwierdzajacym spelnienie tego warunku beda referencje, ktore nalezy
zalaczy¢ do oferty.

dla czgdei 11 - wykonat nalezycie co najmniej jedno zaméwienie polegajacych na zorganizowaniu
1 przeprowadzeniu kursu prawa jazdy kat. B z podaniem ich wartodci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktorych zostaly wykonane. Dokumentem potwierdzajagcym spetnienie tego
warunku bedg referencje, ktore nalezy zalgczy¢ do oferty.

dla czesei II1 - wykonatl nalezycie co najmniej jedno zamoéwienie polegajacych na zorganizowaniu

i przeprowadzeniu warsztatéw w zakresie doradztwa zawodowego i treningu kompetencji
i umiejgtnosei spotecznych z podaniem ich wartodci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdéw na
rzecz, ktérych zostaly wykonane. Dokumentem potwierdzajacym spelnienie tego warunku beda
referencje, ktore nalezy zalaczy¢ do oferty.

Projekty wlasne realizowane przez Wykonawcow nie uwaza sie za zamoéwienia.

5.3 Do oferty Wykonawca musi zalaczy¢ wypelnione i podpisane o$wiadczenie (wzor zalacznik
nr 2 do Zapytania ofertowego). ze dysponuje osobami, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu
zamOwienia, w szczegolnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie uslug, kontrole jakosci wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych , doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych
do wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja
o podstawie do dysponowania tymi osobami.

5.4 Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ rozszerzenia liczby uczestnikow projektu, w ramach
posiadanych srodkow finansowych na realizacj¢ poszezegélnych czesei zamdwienia, po cenach
wskazanych w ofercie, w drodze aneksu do umowy.

6. Sposob przygotowania oferty.
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6.1 Oferte nalezy sporzadzi¢ na zataczonym druku ,,OFERTA (zalacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego).

6.2 Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie do pisania,
komputerze, niescieralnym atramentem lub dtugopisen.

6.3 Oferta winna by¢ podpisana przez osobg upowazniona.

0.4 Ofert¢ nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, na ktérej nalezy umiescié zapis wZapytanie
ofertowe — GOPS.0911.1.18.2014”.

6.5 Do oferty nalezy zalaczy¢ dokumenty, o ktérych mowa w punkcie 5.1 — 5.3 Zapytania
ofertowego oraz wypetliony formularz cenowy stanowigcy zatgcznik nr 3 do Zapytania
ofertowego.

6.6 Zamawiajaey odrzuci oferte jezeli Wykonawca nie spetni warunkéw okreslony w punkcie 5.1 —
5.3

6.7 Zamawiajacy uniewazni postgpowanie jezeli ceny zlozonych ofert beda przewyzszaé srodki
Jakimi dysponuje Zamawiajacy na realizacje zadan.

6.8 Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czg$ciowych. Kazdy z Wykonaweow moze
ztozy¢ tylko jedna oferte na kazda cze$¢ zamowienia.

6.9 Zamawiajacy dokona oceny i wyboru oferty najkorzystniejszej oddzielnie dla kazdej z czesci.

7. Miejsce i termin zlozenia oferty.

Ofertg nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej
w Chelmnie, siedziba: Dolne Wymiary 26, 86-200 Chelmno.

Ofertg nalezy zlozy¢ do dnia 12.06.2014r., godz. 12.00.
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