GMINA CHELMNG

ul, Dworcowa 1

86-200 CHELtMNO
NIP:875-10-64-832; Regon: 871118490

woj. Kujawsko-pomorskie Zalqcznik Nr 3

/Projekt/
UMOWA

Umowa zawarta ‘W dnil ....ccccovmisessissvisssnivmsss roku w Chelmnie pomigdzy Gming
Chelmno, ul. Dworcowa 1, 86-200 Chelmno, zwana dalej Zamawiajacym reprezentowana
przez: Wéjta Gminy Chelmno — Krzysztofa Wypija;

przy kontrasygnacie Skarbnika — Krystyny Sawickie;j,

zwang/zwanym dalej] Wykonawca

Umowa zostala zawarta w wyniku postgpowania przeprowadzonego na podstawie
Regulaminu udzielenia zaméwien o wartosci szacunkowe] netto nieprzekraczajacej
rownowartos¢ kwoty 30.000 euro ( Zarzadzenie nr 24/14 Wojta Gminy Chetmno z dnia 9
czerwca 2014r.).

§ 1 - PRZEDMIOT UMOWY

1. Wykonawca zobowiagzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy polegajacego
na $wiadczeniu ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania, dor¢czania przesylek pocztowych i ich ewentualnych
zwrotow na rzecz Urzedu Gminy Chelmno.

2. Szczegdlowy opis przedmiotu umowy stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej umowy.

3. Przesyltki pocztowe przygotowane do dystrybucji beda dostarczane przez Zamawiajacego
do punktu odbioru, wskazanego przez Wykonawcg. Punkt odbioru przesylek znajduje
giew miejscowosci Chelmno .cusanamviasins /" Wykonawca zobowiazany jest
do odbioru przesylek 2z siedziby Zamawiajacego (sekretariat) w dni robocze
od poniedziatku do piatku w godzinach 13.30 — 14.00. Nadanie przesylek stanowigcych
przedmiot zamoOwienia nastepowac bedzie w dniu ich przekazania przez Zamawiajacego
(tre$¢ zostanie uzupetniona w terminie podpisania umowy).

4. Tlosci wskazane w zalgczniku Nr 2 do zapytania ofertowego sa wielkosciami
szacunkowymi. Usluga bedzie realizowana w zaleznosci od faktycznych potrzeb
Zamawiajacego. Wykonawcy, w przypadku realizacji ustugi w ilosciach mniejszych niz
wskazane w zalgczniku Nr 2 nie przystuguja zadne roszczenia.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ dorgczac przesyliki z oznaczeniem Nadawcy:
- Gmina Chetlmno ul. Dworcowa 1, 86-200 Chelmno;
- Urzad Gminy Chelmno ul. Dworcowa 1, 86-200 Chelmno;
- Wojt Gminy Chelmno ul. Dworcowa 1, 86-200 Chelmno;

§ 2 - OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO
1. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:
1) wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzania zestawien dla przesylek;
2) umieszczania na przesylkach listowych i paczkach nazwy odbiorcy wraz z jego adresem
(podany jednoczesnie w ksiazce nadawczej dla przesylek rejestrowanych). okreslajac
rodzaj przesylki (zwykla, polecona, priorytet, zadeklarowana wartos¢ czy ze zwrotnym




S

poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe i adres
Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki oraz oznaczenie
potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge:
3) nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:
a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesylki do ksiazki nadawczej,
w dwoch egzemplarzach, ktorych jeden bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a drugi dla Zamawiajacego i stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania
danej partii przesylek;
b) dla przesylek zwyklych - nierejestrowanych - przygotowanie zestawienia
ilosciowego przesylek wg poszczegélnych kategorii wagowych sporzadzanego dla
celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, ktorych jeden bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi dla Zamawiajacego i stanowi¢ bedzie
potwierdzenie nadania danej partii przesylek.
2. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek w stanie umozliwiajagcym
Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia.
3. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostgpem do jej
zawartosci. Ponadto powinno uniemozliwiaé uszkodzenie przesylki w  czasie
przemieszczania.
4. W przypadku zastrzezen dotyczacych przesylek przyjetych przez Wykonawce, Wykonawca
bez zbednej zwloki wyjasni je z Zamawiajacym.

§ 3 - OBOWIAZKI WYKONAWCY

1. Przyjecie przesylek do nadania przez Wykonawce bedzie kazdorazowo dokumentowane
pieczecia, podpisem i data w ksigzce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz
na zestawieniu ilosciowym przesylek nierejestrowanych. Wzor ksiazki nadawczej oraz
zestawienia iloSciowego zostanie przedstawiony Zamawiajacemu przez Wykonawce
w terminie podpisania umowy.

2. Wykonawca zobowiazany jest do przekazania Zamawiajacemu wszelkich oznaczen
przesylek rejestrowanych i priorytetowych.

3. Wykonawca bedzie przekazywal Zamawiajagcemu pokwitowanie odbioru przesytki,
potwierdzone przez jej adresata, niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki, nie
pozniej jednak, niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia dorgczenia.

4, 7Ze wzgledu na specyfikacje przesylek rejestrowanych Zamawiajagcego, Zamawiajacy
wymaga przestrzegania przez Wykonawce ustawowych wymogow.

5. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezplatne formularze potwierdzen odbioru.
Natomiast w ramach postgpowania administracyjnego Zamawiajacy bedzie korzystal z
wlasnych formularzy potwierdzenia odbioru zgodnych z przepisami ustawy z dnia 14
czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2016r. poz. 23).

6. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki wraz z informacjg gdzie i
kiedy adresat moze odebra¢ przesylke w terminie siedmiu dni, liczac od dnia
pozostawienia zawiadomienia. W przypadku niepodjecia przesylki w wyznaczonym




terminie pozostawia si¢ powtoérne zawiadomienie (drugie awizo) o mozliwosci odbioru
przesytki w terminie nie dluzszym niz czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia.
Po uplywie terminu odbioru, przesylka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania przez adresata.

7. Przesylki musza by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

8. Wykonawca bedzie dorgczal Zamawiajgcemu pokwitowanie przez adresata ,,potwierdzenie
odbioru™ niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki nie pdzniej jednak niz w ciagu 7
dni roboczych od dnia dorgczenia.

9. Usluge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za nie dokonana, jezeli
dorgczenie przesytki rejestrowane]j lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastgpito
w terminie 14 dni od dnia nadania.

10. Przesylka dorgczana jest do rak wlasnych adresata zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

11. W razie odmowy przyje¢cia przesylki przez adresata, jest ona zwracana Zamawiajacemu.

12. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po
uplywie 14 dni od daty nadania przesylki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesigcy
od ich nadania.

13. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekracza¢ 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji.

§ 4 - TERMIN WYKONANIA UMOWY

1 INFORMACJE W ZAKRESIE UPOWAZNIEN
1. Umowa bedzie realizowana w terminie od dnia 1 stycznia 2017 roku do dnia 31 grudnia
2017 roku.
2. Nadzor nad realizacja umowy 2z ramienia Zamawiajgcego sprawowany jest przez:
p. Bogumile Drozd tel. 56 686-15-40.
3. Osobg odpowiedzialna za koordynacj¢ realizacji umowy ze strony Wykonawcy jest:
S tel.
4. Porozumiewanie si¢ Stron w sprawach zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu umowy
oraz dotyczacych interpretowania umowy odbywac si¢ bedzie w drodze korespondencji
pisemnej dorgczanej Stronom umowy, w sprawach ogélno — formalnych — droga telefoniczna.

§ 5— WARTOSC UMOWY I WARUNKI PEATNOSCI
1. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze zlozong ofertg

WHHOBE 35 st e e s A A S R S N A T NS 5 Netto (slownie
BEBRYEIE. ooy o psp s e R S R plus podatek VAT w wysokosci
.................. (stownie zlotych ................................o0), co daje laczng kwote
BB wooonsonsvaomoonanad {slowmie Zotych ....conuvmsmanparisasnsevses ).

2. Umowe uwaza si¢ za rozwiazana w momencie wykorzystania maksymalne) wartosci
umowy lub z uplywem terminu jej wypowiedzenia. W takim przypadku Wykonawcy nie
beda przystugiwaly jakiekolwiek roszczenia dotyczace kwoty stanowigcej roznice
pomigdzy maksymalnym wynagrodzeniem okreslonym w ust. 1, a kwota wykorzystang w
okresie obowiazywania umowy, a takze roszczenia odszkodowawcze jak i kary umowne.
Odpowiedzialnym za monitorowanie wykorzystania $rodkow w ramach maksymalnej
wartosci umowy Strony czynig Zamawiajgcego.



. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca wystawi
faktur¢ do 10-go dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu rozliczeniowym wraz
ze specyfikacja wykonanych ustug.
. Podstawa obliczenia naleznosci bedzie kwota za przesylki faktycznie nadane lub zwrécone
z powodu braku mozliwoscei ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym potwierdzone przez
Zamawiajacego na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych, przy czym
obowiazywaé bedzie cena jednostkowa podana w formularzu ofertowym - zal. nr 2.
Cena ta nie moze ulec zmianie w okresie obowigzywania umowy, za wyjatkiem sytuacji
okreslonej w § 9 ust. 2.
. W przypadku zaistnienia okolicznosci, ktorych wynikiem bedzie zmniejszenie
zapotrzebowania na wysylanie przesylek pocztowych Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢
zmniejszenia ilo$ciowego przedmiotu zaméwienia. Wykonawcy nie przystuguje zadne
roszczenie wzgledem Zamawiajacego w przypadku, gdy s$rodki finansowe i ilosci
przesylek okreslone w umowie nie zostang w pelni wykorzystane do terminu zakonczenia
umowy.
. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy dokonuje zaplaty naleznosci Wykonawcy
z dotu.
. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaplaty naleznosci za wykonanie przedmiotu umowy
w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury VAT/rachunku. Zamawiajacy zaplaci
Wykonawcy odsetki ustawowe za kazdy dzien opdznienia, w przypadku niedotrzymania
umoéwionego terminu platnosci wynagrodzenia.
. Za dzien zaplaty strony przyjmujg dzien wpltywu srodkéw pieni¢znych od Zamawiajgcego
na rachunek bankowy Wykonawcy.
. Zamawiajacy  zastrzega prawo  wczesniejszego  wypowiedzenia umowy  za
jednomiesigcznym okresem wypowiedzenia, w przypadku nienalezytego wykonywania
umowy przez Wykonawce, tj. dostarczania uszkodzonych przesylek, opdznienia w
dostarczaniu, niezgodnego z umowa przepakowywania przesylek dostarczanych przez
Wykonawce. W takim przypadku Wykonawcy nie beda przystugiwaly jakiekolwiek
roszczenia  dotyczace kwoty  stanowiagcej roznice pomigdzy — maksymalnym
wynagrodzeniem okre§lonym w ust. 1, a kwota wykorzystang w okresie obowiazywania
umowy, a takze roszczenia odszkodowawcze jak i kary umowne.
10. Osobami zobowigzanymi do stalego nadzoru nad realizacja niniejszej umowy:
1) Ze strony Wykonawcy - - IR
2) Ze strony Zamawiajacego - Bogumita Drozd tel. 56 686-15-40

- Anna Kukulska tel. 56 686-15-40

§ 6 - REKLAMACJA USLUGI

. Reklamacja z tytulu niewykonania ustugi, Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po
uplywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie pdzniej niz 12 miesigcy od ich
nadania.

. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekracza¢ 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji.

Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowe;j
chyba, ze nastagpilo to wskutek sil wyzszych.



§ 7- KARY UMOWNE
Zamawiajacy obcigzy Wykonawce kara umowna w przypadku, gdy Zamawiajacy odstgpi
od Umowy w calosci lub w czgéci z powodu okolicznosci, za ktoére odpowiada
Wykonawca lub w przypadku gdy Wykonawca odstapi od umowy w calosci lub w
czesci z wihasnej winy w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto o ktérym
mowa w § 5 ust.1.
Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kary umowne za odstagpienie od umowy wskutek
okolicznosci, za ktore Wykonawca nie odpowiada — 10% wynagrodzenia umowy.
W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowania zgodnie
z przepisami rozdziatlu 5 ustawy Prawo Pocztowe.
Zamawiajgcy ma prawo do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania uzupetniajacego
na zasadach ogélnych, jezeli warto$¢ powstalej szkody przekracza wysokos¢ kar
umownych.
W przypadku odstgpienia od umowy Zamawiajacy zachowuje prawo do kar umownych
1 odszkodowania.

. Strony ustalaja, ze kara umowna moze by¢ potracona przez Zamawiajacego, Wykonawce

z dowolnej naleznosci Wykonawcy, Zamawiajacego, na podstawie odr¢bnej noty
ksiegowej. W przypadku niewystawienia faktury, zaplata kar umownych badz innych
$wiadczen nastgpi w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez Wykonawce,
Zamawiajgcego noty obcigzeniowej, przelewem na rachunek wskazany w nocie.

§ 8 - ODSTAPIENIE OD REZALIZACJI UMOWY

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstapienia od umowy lub jej czesci w kazdym

przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce i
naliczenia kary umownej okreslonej w sytuacjach przewidzianych w § 7 Umowy.

. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy lub jej czesci w kazdym

przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce w
terminie 30 dni od powziecia wiadomos$ci o okolicznodciach stanowigcych podstawe
odstgpienia od umowy.

. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie

lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy lub jej czesci w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okolicznosciach.

. W sytuacji nieprzestrzegania warunkéw jakosciowych Zamawiajacemu stuzy prawo

odstapienia od umowy lub jej niezrealizowanej czesci.

. W przypadku odstgpienia od czesci umowy Wykonawca moze zada¢ wylacznie

wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania pozostalej czesci umowy.

§ 9 - POSTANOWIENIA KONCOWE

. Strony umowy zobowigzujg si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej

zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w
umowie, a majacych wplyw na jej waznosc.



. Jezeli w trakcie trwania umowy ulegng zmianie przepisy ustawy o podatku od towaréw i
ustug w zakresie stawki VAT dla ustug pocztowych, Zamawiajacy bedzie placil ceny
jednostkowe wg obowigzujacej stawki VAT.

. Wszystkie zalaczniki do niniejszej umowy stanowig jej integralng czesc.

. Wykonawca zapewni przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z 2016r., Nr 922). Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za ewentualne skutki
dzialania niezgodnego z przepisami, o ktorych mowa w ust. 4 wyzej, Zamawiajacy
realizuje obowigzki Administratora Danych Osobowych okreslone w w/w ustawie.

. Wykonawca os$wiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych
osobowych spelniajg wymogi zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych
1 Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i1 organizacyjnych, jakim powinny
odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne sluzace do przetwarzania danych
osobowych Dz. U. z 2004r., Nr 100, poz. 1024 (jezeli dane osobowe be¢da przetwarzane w
systemach informatycznych).

. Wykonawca zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe beda wykorzystane wylacznie
w celu realizacji umowy.

Zamawiajagcy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego powiadomienia
Administratora Danych Osobowych o stwierdzeniu proby lub faktu naruszenia poufnosci
danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji umowy.

Wykonawca na pisemne zgdanie Administratora Danych Osobowych umozliwi
Zamawiajacemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania 1 ochrony danych
osobowych w sytuacjach odnotowania incydentu, o ktérym mowa w ust. 7.

. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

10. Ewentualne spory wynikle w zwiazku z realizacja postanowien niniejszej umowy, Strony
beda staraly si¢ rozstrzyga¢ w drodze negocjacji 1 porozumienia.

11. W razie braku porozumienia spory beda podlegaé rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

12. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujace, w tym przepisy Kodeksu Cywilnego (t. j. Dz. U. z 2016r., poz.
380

13. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach z przeznaczeniem:

Egz. Nr 1, 2 — Zamawiajacy:

Egz. Nr 3 — Wykonawca.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



