ZARZADZENIE Nr 25/2017
Wojt Gminy Chelmno
Zz dnia 8 czerwca 2017 r.

W sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw w Gminie
Chelmno.

Na podstawie zarzgdzenia Nr 350/2016 Wojewody Kujawsko - Pomorskiego z dnia
23 sierpnia 2016 roku w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzuréw
w wojewodztwie kujawsko — pomorskim zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.1. Na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, w tym przekazywania
decyzji do uruchomienia realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego
Rzeczypospolitej Polskiej oraz w planach operacyjnych funkcjonowania jednostek
organizacyjnych administracji publicznej w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, zwanych dalej ,,planami operacyjnymi” oraz
uruchamiania w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa paristwa, w tym stopni
alarmowych w razie zagrozenia terrorystycznego, organizuje sie w gminie system statych
dyzuréw, zwany dalej ,,systemem”.

2. W sklad systemu wchodza:

1) staly dyzur Wéjta Gminy Chelmno,

2) staly dyzur Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Bronistawa Malinowskiego w
Matych Lunawach,

3) staly dyzur Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Mikotaja Kopernika w Kolnie,

4) staly dyzur Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Ziemi Chelminskiej w Podwiesku,

5) staly dyzur Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Ireny Sendlerowej w Starogrodzie,

6) staly dyzur Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Dolnych
Wymiarach.

§ 2. Przygotowanie statego dyzuru obejmuje:

1) okreslenie struktury organizacyjnej i podlegtosci statego dyzuru;

2) okreslenie zadan statego dyzuru oraz miejsca jego petnienia;

3) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacje systemu oraz 0séb
wchodzacych w sklad statego dyzuru;

4) opracowanie wykazu 0sob upowaznionych do uruchomienia stalego dyzuru po
godzinach pracy wraz z ich danymi teleadresowymi;

5) ustalenie sposobu osiggania gotowosci stalego dyzuru do podjecia i realizacji zadan
oraz zorganizowanie sytemu powiadamiania;

6) wyznaczenie i wyposazenie pomieszczen na potrzeby stalego dyzuru oraz
utrzymanie ich w pelnej sprawnosci technicznej (w ramach wyposazenia
przewidzie¢ nalezy koniecznie zapewnienie $rodkéw lgcznosci oraz sprzetu
komputerowego z odpowiednim oprogramowaniem i dostepem do sieci, a takze
urzadzenia biurowe);

7) zapewnienie rezerwowych Zzrddet zasilania w energie elektryczng dla urzadzen
tgeznosei i sprzgtu komputerowego oraz awaryjnego oswietlenia pomieszczen;

8) wyznaczenie dyzurnych $rodkow transportowych dla potrzeb statego dyzuru;

1



9) utrzymanie niezbgdnych sit i srodkow do rozwiniecia i odtwarzania systeméw
lacznosei oraz ochrony miejsc funkcjonowania statego dyzuru;

10) zorganizowanie zywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku dla
obsady osobowej statego dyzuru;

11) opracowanie dokumentacji stalego dyzuru;

12) szkolenie teoretyczne i praktyczne skiadu osobowego statego dyzuru;

13) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia i dziatania stalego
dyzuru.

§ 3.1. Staly dyzur uruchamia sie:

1) w stanie stalej gotowosci obronnej pafistwa w celach szkoleniowych, kontrolnych
lub sprawdzajgcych:

a) na polecenie organu tworzacego staty dyzur w podlegtych lub podporzadkowanych
jednostkach organizacyjnych ujetych w systemie,

b) na polecenie organu upowaznionego do =zarzadzenia kontroli w zakresie
okreslonym w upowaznieniu,

¢) na polecenie Wojewody Kujawsko - Pomorskiego w catosci lub w czesci systemu.

d) w czasie podwyzszania gotowosci obronnej pafistwa — na polecenie Wojewody
Kujawsko Pomorskiego w celu przekazywania decyzji, o ktérych mowa w § 1 ust.
1 niniejszego zarzgdzenia

2. Staly Dyzur Wdjta stanowi element posredni w procesie przekazywania jednostkom
organizacyjnym z terenu Gminy Chetmno zadan okreslonych w planach operacyjnych, a
takze przekazywania w systemie zwrotnych potwierdzen otrzymania decyzji i informacji o
sposobie ich wykonania.

3. Polecenie Wojta Gminy Chetlmno w zakresie uruchomienia systemu lub jego wybranej
czgsci przekazywane jest drogg telefoniczng, faxem, elektroniczna lub radiowa.

§ 4.1. Wojt Gminy Chetmno zobowigzuje kierownikéw jednostek organizacyjnych
wymienionych w § 1 ust.2 do:

1) zorganizowania i przygotowania stalego dyzuru wedhig zasad okreslonych w
niniejszym zarzadzeniu;

2) opracowania szczegdtowych zasad ich organizacji i zasad dziatania;

3) opracowanie dokumentacji stalego dyzuru zgodnie z dotychczasowymi
wytyeznymi Dyrektora WBiZK Kujawsko Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w
Bydgoszczy:

4) aktualizowania i wzajemnego przekazywania danych teleadresowych stalych
dyzuré6w bezposrednio lub posrednio ze soba wspotdziatajacych;

5) kontroli prowadzenia przygotowan statych dyzuréw w podleglej jednostce.

2. Przekazywanie danych teleadresowych statych dyzuréw realizuje sie:
1) niezwlocznie po kazdej zmianie danych;
2) nie rzadziej niz raz w roku w terminie do dnia 28 lutego, w przypadku
niewystgpienia zmian w danych teleadresowych

§ 5. System statych dyzuréw wedhlug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy
utrzymywac w aktualnosei i gotowosei do pelnego rozwiniecia i podjecia dziatan.

§ 6. Zobowigzuje osobg odpowiedzialng za Zarzadzanie Kryzysowe do koordynacji i
kontroli spraw dotyczacych organizacji systemu statych dyzuréw oraz sprawdzenia ich

2



gotowosci do funkcjonowania, a takze przekazywania niezbednych dokumentéw w tym
zakresie.

§ 7. Tracg moc zarzadzenie nr 4/2005 Wéjt Gminy Chetmno z dnia 23 maja 2005 roku w
sprawie utworzenia Statego Dyzuru Wojta.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalaczniki:
Zakgeznik nr 1 — Wykaz dokumentacji statego dyzuru
Zatgeznik nr 2 — zasady organizacji i wyposazenia punktéw kontaktowych



