WOJT GMINY CHELMNO

ul. Dworcowa 1
86-200 CHELMN O ZARZADZENIE NR 31/16

WOj. kujawsko-pomorskie
Waéjta Gminy Chetmno
z dnia 12 wrzesnia 2016 r.

w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majatku ruchomego w Urzedzie
Gminy Chetmno, jednostkach pomocniczych gminy i jednostkach Ochotniczych Strazy
Pozarnych oraz regulaminu jej dziatania.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj.: Dz. U. z 2016 r. poz. 446) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz 1047) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Powoluje Komisje Likwidacyjng sktadnikéw majatku ruchomego w Urzedzie Gminy
Chetmno, jednostkach pomocniczych gminy i jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych
w nastepujacym sktadzie: :

1. Ewa Wilamowska - Przewodniczaca Komisji,

2. Bogumita Drozd - Zastepca Przewodniczacej Komisji,

3. Danuta Jankiewicz - Cztonek Komisji,

4. Beata Jackowska - Cztonek Komisji.

§ 2. Komisja Likwidacyjna dziata zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Chetmno.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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WOJT GMINY CHELMNO

ul. Dworcowa 1
86-200 CHELtMNO Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 31/16

woj. kujawsko-pomorskie Wéjta Gminy Chetmno
z dnia 12 wrzednia 2016 r.

Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw
trwatych i innych sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy Chetmno, jednostkach
pomocniczych gminy i jednostkach Ochotniczych Straiy Pozarnych

§ 1. 1. Komisja Likwidacyjna zwana dalej Komisja zostata powotana Zarzadzeniem Nr 31/16
Wajta Gminy Chetmno z dnia 12 wrzesnia 2016 r.

2. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majgtku znajdujgcego sie na stanie
ewidencyjnym Urzedu Gminy Chetmno, jednostkach pomocniczych gminy i jednostkach
Ochotniczych Strazy Pozarnych.

3. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy
czym

w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastepca
Przewodniczacego Komis;ji.

4. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) dokonanie oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania, po przeprowadzeniu
ogledzin proponowanego do likwidacji sktadnika majgtkowego, zuzytego lub zbednego,

2) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byty uzytkowane zgodnie
z ich przeznaczeniem, wiasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem,
zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych
sktadnikéw poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, itd.,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatkowych, stanowigcych wtasnosc
Urzedu Gminy Chetmno,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzér
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§ 2. Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegélnych rzeczowych sktadnikow
majatku (Srodkéw trwatych, wyposazenia) nastepuje poprzez pisemne zfozenie wniosku do
Komisji.

Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

§ 3. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku ustala termin i miejsce posiedzenia
Komisiji.

§ 4. 1. Komisja sporzgdza protokét likwidacyjny zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do regulaminu.
Do protokotu dotacza sie wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

2. Protokét likwidacyjny wystawia sie w dwdch egzemplarzach, jeden komplet dla Referatu
Planowania i Finansdw, drugi dla osoby odpowiedzialnej za srodki trwate (pozostate srodki
trwate). Protokot likwidacyjny podpisuja cztonkowie Komisji.
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3. Protokot przekazywany jest Wojtowi, w celu akceptacji likwidacji rzeczowego sktadnika
majatkowego.

4. Po zatwierdzeniu przez Wdjta, protokdt likwidacyjny jest przekazywany do Referatu
Planowania i Finanséw, w celu wyksiegowania danego skfadnika majatku z ewidenc;ji
ksiegowej i wycofania z uzywania.

§ 5. 1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje sie poprzez zniszczenie,
zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

2. Fizycznej likwidacji sktadnikow majatku dokonuje Komisja w obecnosci osoby
odpowiedzialnej za srodki trwate.

3. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, ktére podlegajg utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami
Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.
Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zatacznik do protokotu
likwidacyjnego.

5. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze byé réwniei zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.
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WOJT GMINY CHELMNO
ul. Dworcowa 1

86-200 CHELtMNO
woj. kujawsko-pomorskie

Zatacznik Nr 1

do Regulaminu do Zarzgdzenia Nr 31/16
Wojta Gminy Chetmno
z dnia 12 wrzesnia 2016 r.

Whiosek o likwidacjg rzeczowych sktadnikéw majgtkowych uiytkowanych

Whioskuje o likwidacje nizej wyszczegoélnionych sktadnikéw majgtkowych:

L.p. Okreslenie Numer llosé Wartos¢ brutto Uzasadnienie
skfadnika, rok | inwentarzowy powodu
nabycia, numer jednostkowa | ogolem likwidacji
fabryczny
(jezeli jest)
RAZEM X X X

Chetmno, dnia

(podpis wnioskodawcy)
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WOJT GMINY CHELMNO

ul. Dworcowa 1 Zatgcznik Nr 2
86-200 CHELMNO do Regulaminu do Zarzadzenia Nr 31/16

woj. kujawsko-pomorskie Wajta Gminy Chetmno
z dnia 12 wrzesnia 2016 r.

Protokét nr .................
4 s [ ]I [

Statej Komisji Likwidacyjnej dziatajacej w Urzedzie Gminy Chetmno, jednostkach
pomocniczych gminy i jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych.

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 31/16 Wodjta Gminy Chetmno z dnia 12 wrzeénia 2016 r.
w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej sktadnikow majatku ruchomego w Urzedzie
Gminy Chetmno oraz regulaminu jej dziatania, Komisja w

sktadzie:

B scmsummmmenmsm o - Przewodniczacy lub Zastepca Przewodniczacego Komisji,
S - Cztonek Komisji,

T ———— -Cztonek Komisji,

rozpatrzyta wniosek z dnia ....................

ZHOZONY PIZEZ c.eeerieiiccieire ettt s et st es e e en e

(imie i nazwisko Wnioskodawcy)
i postanawia co nastepuje:

L.p. Data Nr. Nazwa majatku Jednostka | Jlog¢ Cena Wartosé Uwagi
zakupu inwent. sy jednostkowa (sposéb
(ewidenc.) likwidacji)
Razem: X X X X X X
DOAAtKOWE WYJASNIEMIA wuvuvruireceieee et ettt eesee e eeseee e s aesseeeesees e e e e ses s see s s eesses s

....................................................................................................................................................................

Na tym protokot zakoriczono i podpisano.
Podpisy komisji:

....................................................................................................................................................................

................................................

(podpis i pieczatka Wojta)
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