RADA GMINY CHELMNC
ul. Dworcowa 1
86-200CHEEMNO
UCHWALA NR XXI11/147/17
RADY GMINY CHEEMNO

z dnia 28 wrzesnia 2017 r.

W sprawie zorganizowania wspolnej obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej

jednostek organizacyjnych Gminy Chelmno

Na podstawie art. 10b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.

z2016r. poz. 446 z p6zn. zm. ) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Zapewnia si¢ wspolng obsluge administracyjna, finansowa i organizacyjna jednostek

organizacyjnych Gminy Chetmno zaliczonych do sektora finanséw publicznych wymienionych w § 3.
§ 2. Jednostka obstugujaca jednostki organizacyjne jest Urzad Gminy Chelmno.

§ 3. Jednostkami organizacyjnymi obstugiwanymi sg:
1) Szkota Podstawowa im. Mikotaja Kopernika w Kolnie;
2) Szkota Podstawowa im. Bronistawa Malinowskiego w Matych Lunawach;
3) Szkota Podstawowa im. Ziemi Chelminskiej w Podwiesku;
4) Szkota Podstawowa im. Ireny Sendlerowej w Starogrodzie;

5) Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Chelmnie.

§ 4. 1. Jednostce obstugujacej, w ramach wspdlnej obstugi jednostek, o ktérych mowa w § 3 pkt
1) — 4), powierza si¢ obowigzki okreslone w zalgczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.
2. W ramach wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 3 pkt 5 powierza sie

obowiazki okreslone w zalaczniku nr 2 do niniejszej uchwaly.

§ 5. Traci moc Uchwata Nr XVI/115/16 Rady Gminy Chelmno z dnia 29 grudnia 2016 r. w
sprawie zorganizowania wspélnej obstugi administracyjnej, finansowej 1 organizacyjnej jednostek

organizacyjnych Gminy Chetmno.
§ 6. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Chetmno.

§ 7. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 01.10.2017 r.

Przewodniczacy Rady
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RADA GMINY CHELMNO
ul. Dworcowa 1
86-200CHELMNO

Zalacznik nr 1
do uchwaly Nr XXI11/147/17

Rady Gminy Chelmno

z dnia 28 wrzesnia 2017 roku

OBOWIAZKI JEDNOSTKI OBSLUGUJACEJ

Jednostce obstugujacej, w ramach wspolnej obstugi jednostek, o ktérych mowa w § 3 pkt 1) — 4)

niniejszej uchwaly, powierza si¢ obowiazki w zakresie:

L.

Rachunkowosci (w calosci) obejmujacej w szczegdlnoscei:

1) Przyjete zasady (polityke) rachunkowosci;

2)Prowadzenie na podstawie dowodéw ksiegowych, ksiag rachunkowych, ujmujgcych zapisy
zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym;

3)Okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i
pasywow;

4) Wycene aktywdw i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego;

5)Gromadzenie i1 przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawa;

6) Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi.

Sprawozdawczosci (w calosci) obejmujacej w szczegélnosci wykonywanie/sporzadzanie

sprawozdan budzetowych, finansowych i innych, ktorych dane wynikaja z ksiag rachunkowych.

Przygotowania niezbgdnych dokumentéw i informacji stanowiacych podstawe opracowania

projektow plandw finansowych w zakresie umozliwiajgcym kierownikom jednostek

obstugiwanych sporzadzanie lub zmiang planéw finansowych.

Naliczanie wynagrodzen, a takze naleznych swiadczen ze stosunku pracy.

Prowadzenia ewidencji z zakresu funduszu wynagrodzen.

Ubezpieczen spotecznych w zakresie:

1)zgtaszania do ubezpieczen spolecznych;

2)obliczania, potracania i oplacania skladek;

3)ustalania uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie tych swiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu;

4)wystawiania zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych.

Deklarowania, obliczania, pobrania podatku dochodowego od 0séb fizycznych.

Obstugi Zakladowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych dla nauczycieli, pracownikéw

administracyjno-obstugowych oraz emerytdw i rencistow.

Kompletowania oraz przygotowania do archiwizacji dokumentacji ksiggowej i placowe;.
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RADA GMINY CHELMNO

ul. Dworcowa 1
86-200 CHEELtMNO
Zalaycznik nr 2

do uchwaly Nr XXI1/147/17

Rady Gminy Chelmno

z dnia 28 wrzesnia 2017 roku

OBOWIAZKI JEDNOSTKI OBSLUGUJACEJ

W ramach wspolnej obshugi jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w § 3 pkt 5) niniejszej
uchwaly, powierza sie obowigzki w zakresie:

1. Przygotowania i prowadzenia spraw kadrowych.
Kompletowania oraz archiwizacji akt, o ktérych mowa w pkt 1.

Obstugi kasowej w tym prowadzenie i gospodarowania drukami scistego zarachowania.
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Obstugi informatycznej.

W



