WOJEF[EH\LEL?“}:LEE-MNO ZARZADZENIE NR 17/18

86-200 CHELMNO WOJTA GMINY CHELMNO
woj. kujawsko-pomorskie

z dnia 12 kwietnia 2018 r.

W sprawie wprowadzenia regulaminu korzystania z tablicy ogloszen Urzedu Gminy Chelmno.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 usta

wy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t,j. Dz. U. z 2017r.
poz. 1875) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wdrazam Regulamin korzystania z tablicy ogloszen Urzedu Gminy Chelmno stanowigcy zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje sie pracownikéw Urzedu Gminy Chetmno do przestrzegania Regulamin korzystania z tablicy
ogloszen Urzgdu Gminy Chetmno.

§ 3. Zarzadzenie powierza si¢ do wykonania Sekretarzowi Gminy Chelmno.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018r.
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86-200 CHELMNO Zatacznik do Zarzadzenia Nr 17/18
WO|. kujawsko-pomorskie
Wojta Gminy Chetmno

z dnia 12 kwietnia 2018 r.

Regulamin korzystania z tablicy ogloszen Urzedu Gminy Chelmno.

§ 1. Informacje ogdlne.
1. Tablica ogloszen stuzy do umieszczania na niej informacji publicznych (ogloszen, komunikatow, itp.).

2. Na tablicy ogloszen udostgpnia si¢ w szczegolnosci informacje publiczne posiadane przez Urzad Gminy
Chetmno.

3.7a zgoda Sekretarza Gminy Chelmno umieszcza si¢ na tablicy ogloszen informacje przestane przez
podmioty zewnetrzne.,

4. Za zamieszczanie informacji na tablicy ogloszen odpowiada pracownik ds. kancelaryjno- technicznych,
administracyjno- gospodarczych i archiwum zakiadowego.

5. Przepisy Regulaminu obowigzuja wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Chelmno.
§ 2. Przekazywanie informacji publicznej do zamieszczenia na tablicy ogloszen.

I.W przypadku, gdy informacja publiczna podlega wywieszeniu na tablicy ogloszen, pracownik
odpowiedzialny za jej wytworzenie lub przechowywanie zobowiazany jest do prawidlowego przekazania jej
Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych wcelu weryfikacji w kierunku ochrony danych osobowych. Po
zweryfikowaniu informacji przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych, przekazuje on jg pracownikowi ds.
kancelaryjno- technicznych, administracyjno- gospodarczych i archiwum zaktadowego do dwéch dni roboczych od
otrzymania, ktéry zawiesza informacje na tablicy ogloszen.

2. Za prawidlowe przekazanie informacji publicznej celem wywieszenia na tablicy ogloszen nalezy rozumie¢:
1) przekazanie informacji kompletnej,

2) przekazanie informacji ze stosownym wyprzedzeniem, ktore umozliwia jej terminowe zamieszczenie na tablicy
ogloszen,

3) przekazanie informacji wraz z oznaczeniem daty jej wytworzenia, tozsamosci osoby ktéra ja wytworzyla lub
odpowiada za tres¢, okresu przez jaki informacja powinna by¢ wywieszona na tablicy oglosze,

3. Pracownik ds. kancelaryjno- technicznych, administracyjno- gospodarczych iarchiwum zakladowego
zobowiazany jest do zwrotnego potwierdzenia faktu umieszczenia na tablicy ogloszen przekazanej mu informacji
publicznej lub wskazania przyczyn braku dokonania tej czynnosci.

§ 3. Ogolne zasady publikowania informacji publicznej na tablicy ogloszen.

1. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie ina zasadach okreslonych w przepisach
o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic prawnie chronionych.

2. W przypadku publikacji kopii dokumentow, wylaczenia jawnosci ich fragmentéw, dokonuje si¢ poprzez
skuteczne zakrycie danych chronionych przed zamieszczeniem.

3. Wylgczenia jawnosci danych prawnie chronionych wraz zkomentarzem, dokonuje Inspektor Ochrony
Danych Osobowych.
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