WOJT GMINY

W

ZARZADZENIE NR 12/19
WOJTA GMINY CHEEMNO

z dnia 15 lutego 2019 r.

zmiceniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia szczegélowych zasad wykonywania czynnosci kancelaryjnych.

Na podstawie § ust.3, § 2 pkt. 21 3, §50raz § 41 ust. 3 zalagcznika Nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, Jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67; zm.:
Dz. U.z 2011 r. Nr 27, poz. 140) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig¢ nastgpujaca zmiang: w zalaczniku Nr | do Zarzadzenia Nr 75/18 Wajta Gminy Chelmno
z dnia 13 grudnia 2018 roku w sprawie ustalenia szczegdtowych zasad wykonywania czynnosci kancelaryjnych
wtym oznaczen pism stanowigcych znak sprawy oraz skrotow stosowanych przy dekretowaniu pism
w § 2 ust. 2 pkt | dodaje sig litere h) w nastepujacym brzmieniu: "h) Pomoc administracyjna - RSO.PA

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem | marca 2019r,




