WOJT GMINY "+ MNO ZARZADZENIE NR 23/19
. Dworcowa 1 WOJTA GMINY CHELMNO

~
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z dnia 4 marca 2019 r.

w sprawie wdrozenia przyjecia procedury wyeliminowania ryzyka przy wydawaniu dowodéw osobistych

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 994; zm.:
Dz. U.z2018 r. poz. 1000, poz. 1349, poz. 1432 i poz. 2500) zarzadzam co nastepuje:

§ L. W celu wyeliminowania ryzyka i potencjalnych nieprawidlowosci wdrazam w Urzedzie Gminy Chelmno
procedurg postepowania w procesie wprowadzania wnioskéw do Rejestru Dowodow Osobistych i postgpowania
z dowodami osobistymi nieodebranymi.

§ 2. Nadajg procedurze nastgpujacy przebieg:
I Dokonuje sig wyrywkowej weryfikacji wprowadzanych wnioskéw do Rejestru Dowodow Osobistych;

2. W okresach pofrocznych dokonuje sie przegladu kopert dowodowych poprzez generowanie raportu
nieodebranych dowodéw osobistych. W parametrach raportu nalezy ustawi¢ jako dat¢ skrajna ,od” date
wygenerowania poprzedniego raportu, a jako date ,.do” dat¢ wygenerowania raportu minus 2 miesiace. Dokumenty
wskazane w raporcie powinny znajdowaé si¢ w kopertach dowodowych.

3. Do dokonywania weryfikacji w Urzedzie Gminy Chetmno wyznaczam osobg zastgpujaca pracownika na
stanowisku ds. ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Chetmno.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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