ZARZADZENIE NR 53/2020
WOJTA GMINY CHEEMNO

z dnia 7 wrzesnia 2020 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych przez pracownikéw
Urzedu Gminy Chelmno

Na podstawie § 30 ust. 2 pkt. 3 i § 33 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713) oraz
§ 7 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego wprowadzonego Zarzadzeniem Wojta Gminy Chelmno Nr 85/19 z dnia
10 pazdziernika 2019 roku zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ Regulamin korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych przez pracownikéw Urzedu
Gminy Chetmno zwany dalej Regulaminem w brzmieniu stanowiacym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Chetmno.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 8/13 W¢éjta Gminy Chelmno z dnia 17 stycznia 2013 roku.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 53/2020
Wojta Gminy Chetmno

z dnia 7 wrzesnia 2020 r.

Regulamin korzystania ze stuzbowych telefonow komérkowych przez pracownikéw Urz¢du Gminy Chelmno

§ 1. Niniejszy Regulamin okresla w szczegdlnosci:

1) warunki i tryb przyznawania pracownikom Urzedu Gminy Chetmno, zwanego dalej ,,Urzgdem”, stuzbowych
telefonow komodrkowych,

2) miesieczne limity kosztéw finansowanych przez Urzad ztytulu korzystania ze stuzbowych telefonéw
komorkowych,

3) zasady postgpowania w przypadku przekroczenia przez uzytkownika miesigcznego limitu kosztow,
4) tryb zwrotu przyznanych stuzbowych telefondw komérkowych.
§ 2. 1. Telefon shuzbowy przystuguje:
1) Wojtowi Gminy Chetmno,
2) Sekretarzowi Gminy Chetmno,
3) Skarbnikowi Gminy Chelmno,
4) Pracownikom Urzgdu Gminy Chelmno:
a) na stanowiskach urzgdniczych,
b) kierowcy,
¢) konserwatorom sieci wodno-kanalizacyjne;j,
d) animatorowi Orlika.

§ 3. Osoby, oktérych mowa w §2zwane dalej Uzytkownikami, korzystaja ze shuzbowych telefonéw
komorkowych bez skladania wniosku o ich przyznanie.

§ 4. 1. Uzytkownikom, o ktérych mowa w § 2 okresla si¢ indywidualny miesigczny limit kosztéw optacanych
przez Urzad Gminy Chetmno.

2. Uzytkownicy, ktérym przyznano stuzbowy telefon komérkowy i limit kosztéw finansowanych przez Urzad,
s3 obowiazani do utrzymania telefonu komérkowego w ciaglej gotowosci w czasie godzin pracy, do odbierania
polaczen oraz nieudostepniania go osobom trzecim a takze utrzymania aparatu w dobrym stanie technicznym.

§5.1.Urzagd Gminy Chetmno pokrywa koszty korzystania ze stuzbowego telefonu komoérkowego do
wysokosci przyznanego Uzytkownikowi limitu kosztow:

1) abonamentu za ustugi telefoniczne,
2) telefoniczne potgczenia stuzbowe.
2. Urzad Gminy Chetmno pokrywa takze koszty:
1) napraw telefonu, jezeli uszkodzenie nastapito nie z winy Uzytkownika,
2) w przypadku uzasadnionej wymiany np. zakup karty sim, etui.

§ 6. 1. Przekroczenie przyznanego miesi¢cznego limitu kosztéw o ktérym , mowa w § 4 ust. 1 skutkuje
koniecznoscia dobrowolnego uiszczenia przez Uzytkownika stuzbowego telefonu komorkowego kwoty
odpowiadajacej kosztom przekraczajacym miesigczny limit.
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2. W przypadku braku dobrowolnego wywigzania si¢ z wyzej wymienionego zobowiazania w terminie 5 dni
roboczych od powzigcia informacji o powyzszym fakcie przez Uzytkownika, nalezno$¢ ztego tytutu zostanie
potrgcona z wynagrodzenia Uzytkownika, zgodnie z protokotem, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1do
niniejszego Regulaminu.

3. Potracenie naleznosci z wynagrodzenia Uzytkownika jest dokonywane za miesiac nastepujacy po miesiacu,
w ktérym przekroczony zostal miesieczny limit kosztow.

4. W przypadku o ktérym mowa w ust.l niniejszego paragrafu kopi¢ potwierdzenia zaptaty nalezy przekazaé
do Referatu Spraw Spotecznych i Organizacyjnych.

5. Sekretarz Gminy Chetmno podejmuje decyzje o wyrazeniu zgody na pokrycie przez Urzad Gminy Chetmno
kosztéw korzystania ze stuzbowego telefonu komérkowego ponad przyznany Uzytkownikowi limit kosztéw.

§ 7. Stuzbowe telefony komoérkowe wydaje, ewidencjonuje oraz przyjmuje Referat Spraw Spotecznych
i Organizacyjnych.

§8.1. W przypadku kradziezy stuzbowego telefonu komoérkowego, Uzytkownik obowigzany jest do
natychmiastowego zawiadomienia Policji, Referatu Spraw Spolecznych iOrganizacyjnych oraz Inspektora
Ochrony Danych Osobowych.

2. W przypadku utraty shuzbowego telefonu komorkowego, Uzytkownik obowigzany jest do
natychmiastowego zawiadomienia Referatu Spraw Spolecznych i Organizacyjnych oraz Inspektora Ochrony
Danych Osobowych.

§ 9. W przypadku utraty shuzbowego telefonu komérkowego lub jego uszkodzenia z winy Uzytkownika,
Uzytkownik jest zobowigzany odpowiednio do zaptaty jego wartosci lub naprawienia szkody.

§ 10. 1. Uzytkownik jest obowigzany zdaé¢ niezwlocznie stuzbowy telefon komorkowy do Referatu Spraw
Spotecznych i Organizacyjnych, w przypadku:
1) rozwiazania stosunku pracy — najp6zniej w ostatnim dniu $wiadczenia pracy,
2) cofnigcia prawa o przyznaniu Uzytkownikowi shuzbowego telefonu komaérkowego,
3) nieobecnosci Uzytkownika trwajacej dtuzej niz nastepujacych po sobie 30 dni.
2. W przypadku oktérym mowa wust. 1 pkt. 3 niniejszego paragrafu indywidualnie decyzje podejmuje
Sekretarz Gminy Chetmno.

3. W przypadku nie wywigzania si¢ z ktoregokolwiek z obowiazkoéw, o ktérych mowa w ust. 1 § 10 Referat
Spraw Spotecznych i Organizacyjnych zglasza do operatora sieci telefonii komorkowej blokade polaczen oraz
obcigza Uzytkownika za okres, w ktorym nie byt uprawniony do korzystania ze stuzbowego telefonu
komorkowego.

4. W przypadku nie wywigzania si¢ przez Uzytkownika z ktéregokolwiek z obowigzkéw, o ktérych mowa
w ust. 1 niniejszego paragrafu, niezaleznie od obciazenia go kosztami o ktérych mowa w ust. 3 § 10 Uzytkownik
jest obowiazany do zwrotu wartosci niezwroconego urzadzenia.

5. W przypadku braku dobrowolnej splaty naleznosci o ktérych mowa w ust. 3 i 4, zostanie ona potracona
z wynagrodzenia Uzytkownika, zgodnie z podpisanym zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§ 11. 1. Po zakoniczeniu trwania umowy z operatorem i podpisania nowej umowy na ustugi telekomunikacyjne
na mocy ktérej Uzytkownik otrzyma nowy telefon komorkowy, poprzedni aparat przechodzi na wiasnosé
Uzytkownika.

2. Przeniesienie wlasnosci na Uzytkownika stuzbowego telefonu komoérkowego jest poprzedzone
stanowiskiem Referatu Spraw Spotecznych iOrganizacyjnych, ktore stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.
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