ZARZADZENIE NR 9/21
Wojta Gminy Chetmno
z dnia 8 lutego 2021 roku

w sprawie Regulaminu pracy komisji przetargowej

Na podstawie art. 55 ust. 3 w zw. z art. 54 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z péZn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam w Urzedzie Gminy Chetmno ,,Regulamin pracy komisji przetargowej" zwany

dalej ,Regulaminem”, stanowigcy zatacznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 2. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Chetmno do zapoznania sie

z wprowadzonym Regulaminem oraz do przestrzegania okreslonych w nim zasad.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Chetmno Nr 24/13 z dnia 23 lipca 2013 roku w sprawie
okreslenia organizacji, trybu pracy i obowigzkéw cztonkéw Statej Komisji Przetargowej

w Urzedzie Gminy Chetmno.

§ 4. Do postepowan ktérych ogtoszenie o zamodwienie zostato ogtoszone w 2020 roku stosuje
sie Zarzadzenie Wéjta Gminy Chetmno Nr 24/13 z dnia 23 lipca 2013 roku w sprawie okreslenia

organizacji, trybu pracy i obowigzkéw cztonkéw Statej Komisji Przetargowej.

§ 5. Nadzor nad prawidtowa realizacjg niniejszego Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi

Gminy Chetmno.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Cztonek Komisji, ktéry nie zgadza sie z przyjetym rozstrzygnieciem Komisji obowigzany
jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne),
ktore dotacza sie do protokotu postepowania z posiedzenia Komisji.

Kazdy z cztonkow Komisji bioracych udziat w posiedzeniu Komisji ma prawo wniesienia
pisemnych uwag do protokotu postepowania.

§4
Przewodniczagcy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowa¢ do kierownika
zamawiajgcego o powotanie biegtego, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego wymaga
wiadomosci specjalnych.
Whniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia biegtego, a takie - o ile jest to mozliwe - wskazanie
kandydatury biegtego.
Biegli przedstawiajg swoje opinie na pismie, a na zadanie Komisji mogg uczestniczy¢ w jej
pracach z gtosem doradczym.
Postanowienia § 2 ust. 3 i ust. 4 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

§5

W celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia

publicznego Komisja wykonuje czynnosci niezbedne do prawidtowego przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, a w szczegdlnosci:

1) uczestniczy w przygotowaniu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w
tym: opisie warunkéw udziatu postepowania, kryteriéw oceny ofert,

2) zamieszcza w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo przekazuje je do opublikowania
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenia, o ktérych mowa w art. 267 ustawy
Pzp;

3) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkow
zamodwienia;

4) przygotowuje i przedktada kierownikowi zamawiajgcego projekty zaproszen,
informacji oraz innych dokumentéw wymaganych przepisami ustawy Pzp;

5) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa Pzp
przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

6) dokonuje otwarcia ofert;

7) dokonuje badania i oceny ofert, a w przypadku prowadzenia postepowania w innym
trybie niz przetarg nieograniczony i tryb podstawowy dokonuje badania i oceny
whnioskow;

8) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o zatwierdzenie wezwania wykonawcoéw do
uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcéw lub do
wyjasnienia tresci oferty;

9) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o0 wykluczenie wykonawcow
w przypadkach przewidzianych ustawg Pzp;

10) wnioskuje do kierownika zamawiajagcego o odrzucenie ofert w przypadkach
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2. Cztonkowie Komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisbw oraz do przestrzegania szczegdétowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

3. Do obowigzkéw cztonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;

2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji warunkéw
zamoéwienia;

3) badanie i ocena ofert, a w przypadku zastosowania innego trybu niz podstawowy lub
przetarg nieograniczony- badanie i ocena wnioskow;

4) ztozenie oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ustawy Pzp.

5) informowanie kierownika zamawiajgcego o uzasadnionym podejrzeniu wystapienia
konfliktu interesow, o ktérych mowa w art. 56 ust 2 ustawy Pzp.

§8
1. Przewodniczacy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie i
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
2. Do obowigzkéw Przewodniczgcego Komisji, poza obowigzkami wskazanymiw § 7 ust. 1 -

3 Regulaminu, nalezy w szczegélnosci:

1) podziat prac miedzy cztonkéw Komisji;

2) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka Komisji, ktory nie
ztozyt oswiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ustawy
Pzp albo ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56
ustawy Pzp albo ztozyt nieprawdziwe oswiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci, o
ktéorych mowa w art. 56 ustawy Pzp, a takie o odwotanie cztonka Komisji z innych
uzasadnionych powodoéw;

3) informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac Komisji, w szczegdlnosci o
istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisji;

4) udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystapien zwigzanych z
prowadzonym postepowaniem w tym zatwierdzanie przedktadanych Kierownikowi
zamawiajacego przez Sekretarza Komisji, projektoéw pism, w szczegdlnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postepowania;

5) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o powotanie biegtego jezeli dokonanie
okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postepowania wymaga wiadomosci specjalnych;

6) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza Komisji;

3. Przewodniczacy reprezentuje Komisje wobec oséb trzecich.

§9
1. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej
postepowania oraz jego rzetelne dokumentowanie.
2. Do obowigzkdéw sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:
a) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania
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