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(piecze¢ zamawiajgcego)
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( adres i nazwa wykonawcy)

Zapytanie ofertowe

Gmina Chetmno zaprasza do ztozenia oferty na:

»Obstuga bankowa budzetu Gminy Chetmno oraz jednostek organizacyjnych Gminy”

Przedmiotem niniejszego zaméwienia jest ustuga polegajaca na kompleksowej
obstudze bankowej budzetu Gminy Chetmno, oraz jej jednostek organizacyjnych w okresie
od 01. 01. 2022 - 31.12.2024 r. Zamdwieniem niniejszym objety jest rachunek budzetu
Gminy oraz wszystkie rachunki prowadzone przez jednostki podlegte budzetowi gminy tj.:

- Urzad Gminy w Chetmnie

-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Chetmnie

- Szkota Podstawowa w Starogrodzie

- Szkota Podstawowa w Kolnie

- Szkota Podstawowa w Podwiesku

- Szkota Podstawowa w Matych tunawach

- kazdorazowo nowo tworzona jednostka organizacyjna Gminy,

oraz rachunki pomocnicze, rachunek VAT, rachunki funduszy celowych, specjalnych oraz
rachunki zwigzane z obstuga srodkéw otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej oraz
kazdorazowo nowo otwarty rachunek, ktorego koniecznos¢ utworzenia powstanie po stronie
zamawiajacego, w trakcie obowigzywania umowy.

1. Podstawowe ustugi bankowe:

1) Prowadzenie rachunkdw, otwieranie rachunkdw , zamykanie rachunkdw,

2) realizacja przelewdw w systemie ELIKSIR, EXSPRESS ELIXIR, SORBNET (krajowe i zagraniczne),

3) dokonywanie wptat i wypfat gotéwkowych w miejscowosci Chefmno,

4) obstuga pfatnosci masowych,

5) mozliwosc lokowania srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych,

6) zerowanie wskazanych rachunkéw bieiqcych urzedu i jednostek organizacyjnych, polegajgce na
przekazaniu w dniu 31 grudnia kazdego roku kwot pozostalych na rachunkach jednostek Gminy na
wskazany rachunek budzetu,

7) kapitalizacji odsetek od srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych — w ujeciu miesieczn ym,
8) mozliwosc uruchomienia kredytu w rachunku biezqcym,

9) przechowywanie depozytdw,

10) zapewnienie indywidualnego doradcy dla Zamawiajgcego.
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2. Podstawowe wymagania dotyczgce obstugi bankowej — prowadzenie bez optat i prowizji obstugi

bankowej w zakresie:

1) otwarcie rachunku,

2) realizacja poleceri przelewu - przelewy wewnetrzne (miedzy rachunkami w tym samym banku),

3) obstuga przelewdéw masowych,

4) przygotowywanie i wydawanie wyciqgdw bankowych wraz z wszystkimi zatgcznikami, ktdre
potwierdzajq dokonane operacje finansowe na rachunkach bankowych takie w przypadku braku
dostepu do elektronicznego systemu obsfugi bankowej przez gmine,

5) likwidacja rachunkow bankowych na pisemny wniosek Zamawiajqcego,

6) udzielanie informacji o dacie i godzinie wptywu srodkéw na poszczegdine rachunki z tytutu wadium,
kaucji,

7) dostepu do drukéw i formularzy niezbedne do przeprowadzenia transakcji gotowkowych i
bezgotéwkowych,

8) wydawanie opinii i zaswiadczeri o prowadzonych rachunkach oraz innych opinii i zaswiadczen na
wniosek Zamawiajgcego,

9) udzielanie poreczeri i pethomocnictw,

10) zapewnienie mozliwosci elektronicznego bezptatnego systemu obstugi bankowej w standardzie
zapewniajgcym petne bezpieczeristwo, zgodnie z przepisami prawa /instalacja systemu, obstuga
systemu, przeszkolenia pracownikowy/,

11) potwierdzanie sald prowadzonych rachunkéw bankowych na koniec roku kalendarzowego oraz na
Zgdanie Zamawiajgcego,

12) udostepnienie elektronicznego systemu obstugi wraz z niezbednymi urzqdzeniami takimi jak: karty,
tokeny, czytniki kart itp.,

-w przypadku wygasniecia waznosci dotychczasowego, zniszczenia lub kradziezy, nowy egzemplarz
zostanie wydany bez dodatkowych kosztéw. Wykonawca przeszkoli pracownikdw, zapewni obsfuge
techniczng oraz dalsze szkolenie w okresie wdrozeniowym i powdrozeniowym,

13) moiliwosc importowania i wezytywania zleceni z innych programadw,

14) mozliwos¢ filtrowania zbioru informacji na poszczegdinych rachunkach bankowych, wg réinych
kryteriow wyszukiwania,

15) mozliwosc ustalenia dowolnej liczby uZytkownikéw bankowosci elektronicznej z mozliwosciqg
zmiany uzytkownikéw lub zakresu uprawnieri uzytkownikow. Liczba uzytkownikdw korzystajgcych z
systemu oraz stanowisk moze sie zmieni¢ w okresie obowigzywania umowy i nie stanowi to podstaw
do zmian umowy,

16) jednoczesnego dostepu do systemu bankowosci elektronicznej wszystkim jednostkom objetym,
zamowieniem,

17) wielopoziomowego systemu uprawnieni dla poszczegdinych uzytkownikow,

18) kontroli dostepu za pomocq co najmniej 2 rodzajow zabezpieczer,

19) mozliwos¢ uzyskania w czasie rzeczywistym informacji o wszystkich operacjach i saldach na
rachunkach biezqcych i pomocniczych zamawiajgcego i jego jednostek organizacyjnych.

20) mozliwos¢ tworzenia baz danych rachunkdw, kontrahentéw oraz innych danych ewidencyjnych,
21) mozliwos¢ podglgdu przelewdéw oczekujgcych (z odroczonym terminem realizacji) do dnia
obcigzenia rachunku,

22) zachowania poufnosci dokonywanych transakcji, z zachowaniem obowiqzujqgcych przepisow.

3. Pozostate wymagania:

Rozliczenia pomiedzy zamawiajgcym, a wykonawcq ustfugi bedq dokonywane w ztotych polskich (PLN).



W przypadku fqczenia, przeksztatcania jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego lub powotywania
nowych jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest do realizaci
przedmiotowej ustugi na warunkach zadeklarowanych w ofercie.

Moizliwos¢ sktadania przynajmniej do godziny 15.00 polecert przelewu do innych bankdw,
ktorych realizacja nastqpi w tym samym dniu, a srodki wplynq na rachunek beneficjenta najpézniej w
nastepnym dniu roboczym po dokonaniu transakcji.

W wyjgtkowych sytuacjach dopuszcza sie realizacje polecenia przelewu w formie papierowej w
siedzibie/oddziale.

Motzliwos¢ dokonywania wptat i wyptat gotéwkowych przez Zamawiajqcego przynajmniej
do godziny 15.00.

Zamawiajqcy dopuszcza mozliwos¢ indeksacji ceny ustugi o wskaznik inflacji.

Zamawiajqcy upowaznia wykonawce do pobierania z rachunku bankowego naleznych opfat i prowizji
za wykonywanie czynnosci bankowych w wysokosciach okreslonych w ofercie. Nie dopuszcza sie
stosowania innych optat i prowizji bankowych za wykonywanie obstugi bankowe;.

Z tytutu wykonywania przez bank innych czynnosci niz wymienione w ofercie, Bank nie bedzie pobierat
opftat.

Wykonawca zawrze z poszczegdlnymi jednostkami organizacyjnymi Gminy odrebne umowy obstugi
bankowej w ramach wspdlnej obstugi.

Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby przelewdw oraz ilosci prowadzonych rachunkéw
bankowych.

Wykonawca przekaze zamawiajgcemu baze archiwalng operacji wraz z stownikami i innymi danym z
systemu bankowosci w ustalonym formacie po zakoriczeniu realizacji umowy.

Wykonawca utrzyma numery rachunkéw po zakoriczeniu umowy przez 6 miesiecy i zobowiqgzuje sie do
przekierowywania wplywajgcych srodkéw na aktualne numery kont podane przez Zamawiajgcego.

Wykonawca realizuje wylfqcznie dyspozycje podpisane przez osoby upowaznione do dysponowania
srodkami na rachunku, wymienione w karcie wzoréw podpiséw, ktéra bedzie stanowita zafqcznik do
umowy.

Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do zaktadania lokat w banku prowadzgcym obstuge lub w innych
bankach.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujqcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozina byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie
umowy moze zagrozic istotnemu interesowi bezpieczeristwa paristwa lub bezpieczeristwu publicznemu,
zamawiajgcy moze odstgpic od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim przypadku wykonawca moze zqdac wytqcznie wynagrodzenia naleznego z
tytufu wykonania czesci umowy.

Zamawiajgcy uniewaini postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie zostanie ztozona zadna oferta niepodlegajgaca odrzuceniu,



2) oferta z najnizsza ceng przewyiszy kwote, ktéra zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej
oferty.

3) wystapi istotna zmiana okolicznosci, powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec,

4) postepowanie okaze sie obarczone niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

5) Zamawiajgcy moze uniewaini¢ postepowanie bez podania przyczyny.

O uniewainieniu postepowania o udzielenie Zamodwienia, Zamawiajacy zawiadomi
rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze zmieni¢ tres$¢ niniejszego zapytania
ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert. W takim przypadku tre$¢ zmiany zostanie
opublikowana w miejscach publikacji niniejszego zapytania ofertowego.

Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferty nalezy sktada¢ w Urzedzie Gminy Chetmno, ul. Dworcowa 5, 86-200 Chetmno,
pokdj nr 103 (I pietro), w zamknietych kopertach. Koperta powinna byé zaadresowana:
Urzad Gminy Chetmno
ul. Dworcowa 5, 86-200 Chetmno
oraz oznaczona:
»Obstuga bankowa budietu Gminy Chetmno oraz jednostek organizacyjnych Gminy”
Oferty naleiy sktada¢ do15 pazdziernika 2021 r. do godziny 11.00.
1. Termin otwarcia ofert: Otwarcie ofert nastgpi w dniu 15 paidziernika 2021 r. o godz.
13.00.
2. Kryterium wyboru: najnizsza cena (miesiecznego zryczattowanego kosztu obstugi)
3. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawca: Dorota Kowalska, tel. 56 686 15 40.
4. Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku
polskim, na druku stanowigcym zatacznik do zapytania ofertowego.
5. Wybdr ofert nastapi zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien publicznych o

wartosci nieprzekraczajacej 130 000 zi. netto.

oAl foy,



e (MiGjSCOWOSE, data)

Zamawiajacy:
GMINA CHELtMNO
Ul. DWORCOWA 5

86-200 CHELMNO

FORMULARZ OFERTY

Niniejszym sktadam/y oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego p.n.:

»Obstuga bankowa budietu Gminy Chetmno oraz jednostek organizacyjnych Gminy”

skladamy ofertg nastepujace treécr

1. wykonania zaméwienia na zasadach okreslonych w zapytaniu ofertowym:
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2. Termin wykonania zamodwienia:

3. Warunki platnosCii ...t st st ees e e s ee e senen

4. Okres gWarancji: ..ocooevveeceieeniecnenne, I/t 5s s smen ranspsnsomnssanss samemenmmenes sassasisnisasmsssmss
5. Oswiadczam, ze:

— zapoznalismy sie z wymogami przedmiotu zamdwienia,

— zobowigzujemy sie do podpisania umowy w miejscu i terminie okres$lonym przez
Zamawiajgcego.

6. Zatagcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes¢ oferty sa:

1) Wzér umowy na prowadzenie kompleksowej obstugi bankowe;j.



7. O$wiadczam, ze znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie
zamowienia.

8. Oswiadczamy, iz posiadamy uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objetej przedmiotem
zamodwienia oraz dysponujemy potencjatem technicznym i osobowym umozliwiajacym realizacjg
zamowienia.

9. Oswiadczamy, ze zapoznalisSmy sie ze specyfikacja zapytania ofertowego (zryczattowana cena
miesieczna) i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz zdobylismy informacje konieczne do przygotowania
oferty.

10. O$wiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

Podpis osoby upowaznionej



