Zadania Gminy Chetmno (gmina wiejska):

Wykonujemy zadania wtasne i zlecone (zgodnie z ustawg o samorzgdzie gminnym).
Zajmujemy sie sprawami publicznymi o znaczeniu lokalnym, niezastrzezonymi
ustawami na rzecz innych podmiotow (takich jak: samorzad powiatowy, wojewodzki
czy administracja panstwowa) oraz zadaniami zleconymi z zakresu administracji

rzgdowej. Na czele urzedu stoi waijt.
Urzad Gminy w Chetmnie zajmuje sie:

- sprawami obywatelskimi: meldunkami, dowodami osobistymi, wpisem na liste

w przypadku wyboréw;

- sprawami z zakresu obstugi przedsiebiorcow m.in.: dokonywanie wpiséw
zwigzanych z dziatalnoscig gospodarcza, udzielanie zezwoleh na sprzedaz

alkoholu, wydawanie licencji na taksowke;

- sprawami zwigzanymi z nieruchomos$ciami: wnioski o wydanie wypisu i wyrysu
Z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, podziaty dziatki,

numeracja porzgdkowa, wydawanie zaswiadczen o rewitalizacji;

- sprawami z zakresu podatkéw i optat lokalnych: m.in. naliczanie i
egzekwowanie podatku: od nieruchomosci, leSnego, rolnego oraz od Srodkow

transportu;

- sprawami z zakresu ochrony Srodowiska m.in.: gospodarka odpadowa,
melioracyjna, opieka nad zwierzetami, ochrona jako$ci powietrza, usuwanie

drzew i krzewow, przyjmowanie i weryfikacja deklaracji odpadowych;

- sprawami z zakresu inwestycji m.in.: zlecania projektowania, budowy i

utrzymania drog, oswietlenie, mata architektura;

- sprawami z zakresu oswiaty: prowadzenie szkdt podstawowych, dotowanie

niepublicznych przedszkoli i szkdt podstawowych;



- sprawami z zakresu pozyskiwania funduszy zewnetrznych oraz

przygotowywania strategii gminnych;

- sprawami z zakresu promocji, kultury i zdrowia m.in. biezgce informowanie
mieszkancéw o sprawach gminy, organizacja wydarzen i uroczystosSci
miejskich, wdrazanie programow zdrowotnych, organizacji konkurséw dla

organizacji pozarzadowych;
- wspotpracg ze spotecznosciami lokalnymi.

Wykonujemy swoje zadania dzieki ustawowo zagwarantowanemu prawu
pozyskiwania dochodow wtasnych, a takze korzystaniu ze srodkéw budzetu panstwa

w formie subwencji oraz dotacji.

Dochody wtasne gminy stanowig wptywy z podatkéw i optat lokalnych, udziaty w
podatkach stanowigcych dochod budzetu panstwa ze sprzedazy i dzierzawy majatku

gminy, odsetki z lokat bankowych i nieterminowych wpfat, spadki, zapisy i darowizny.

Gospodarka finansowa gminy opiera sie o budzet gminy, czyli roczny plan finansowy

jej dochodéw i wydatkow, przychoddw i rozchodéw.

Urzad Gminy w Chetmnie jest jednostkg organizacyjng Gminy. Swiadczy pomoc w
zakresie realizacji uchwat rady gminy, okreslonych przepisami prawa. Organizacje i
zasady funkcjonowania urzedu gminy, okresla regulamin organizacyjny, nadany

przez wéjta w drodze zarzgdzenia. Link do Regulaminu Organizacyjnego

Struktura Gminy Chetmno

Organami gminy sg rada gminy oraz wajt.

Rada gminy jest organem stanowigcym i kontrolnym. Uchwalanie statutu gminy
nalezg do wytgcznej witasciwosci rady. Rada Gminy ustanawia akty prawa

miejscowego w formie uchwat.

Funkcje organu wykonawczego petni wojt. Kieruje on biezgcymi sprawami gminy,

reprezentuje jg na zewnagtrz. Korzysta z pomocy urzedu gminy, ktéry jest


https://bip.chelmno.ug.gov.pl/artykul/8/118/regulamin-organizacyjny-urzedu-gminy-chelmno

wyspecjalizowanym aparatem administracyjnym. Decyzje podejmowane przez urzad

gminy sg wydawane jedynie w imieniu i z upowaznienia wojta.

W strukturze organéw gminy, wazne miejsce zajmujg sekretarz i skarbnik gminy.
Sekretarz odgrywa wazng role w dziatalnosci samorzadu, a skarbnik w polityce

finansowej gminy.

Gmina wykonuje swoje zadania poprzez urzad gminy, a takze gminne jednostki

organizacyjne.
Dostepnosé¢ Urzedu Gminy w Chelmnie
- Urzad jest czesciowo dostepny dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami.
- W poblizu budynkdéw sg miejsca postojowe dla osob z niepetnosprawnosciami.
- Toaleta dla 0s6b z niepetnosprawnos$ciami znajdujg sie na parterze budynkow.
Kontakt z Urzedem Gminy w Chetmnie
W ten sposob mozesz skontaktowac sie z urzedem:

- napisac pismo i wysta¢ je na adres: Urzagd Gminy w Chetmnie, ul. Dworcowa
5, 86-200 Chetmno,

- przynies¢ pismo i inne dokumenty do Sekretariatu Waijta,

- napisa¢ pismo i wystaé je za pomocg platformy e-PUAP:

https://epuap.gov.pl/wps/portal, adres skrzynki urzedu:

/In1388wnak7/skrytkaESP. ePUAP to skrot nazwy Elektroniczna Platforma
Ustug Administracji Publicznej.

- napisa¢ wiadomos¢ i wystaC jg na adres e-mail: mailto:urzad@gmina-

chelmno.pl

- wystac faks pod numer 56 686 15 40

- zadzwonic¢ pod numer 56 686 15 40


https://epuap.gov.pl/wps/portal
mailto:urzad@gmina-chelmno.pl
mailto:urzad@gmina-chelmno.pl

- zadzwonic pod jeden z numerdow do pracownikéw. Link do numerdéw

- wysta¢ wiadomosé na Messengera Gmina Chetmno

- przyjs¢ do Urzedu i spotkaC sie z pracownikiem w godzinach pracy Urzedu
(zaleca sie wczedniejsze umawianie na spotkanie). Urzagd czynny jest od
poniedziatku do pigtku w godzinach: w poniedziatki, sSrody, czwartki od
7:15 do 15:15; we wtorki od 7:15 do 16:15; w piatki od 7:15 do 14:15

- skontaktowac sie za posrednictwem ttumacza jezyka migowego online. Z
ustugi skorzystasz zarowno w urzedzie jak i w kazdym innym miejscu — np.: w
domu, wystarczy mie¢ dostep do internetu i mozliwosc¢ odbycia video rozmowy.

W urzedzie z tumaczem jezyka migowego potgczy sie urzednik.

Oficjalna strona internetowa Urzedu Gminy w Chetmnie znajduje sie pod adresem:

www.gmina-chelmno.pl. Podstawowe informacje dotyczgce pracy Urzedu znajdziesz

tez na stronie Biuletynu Informacji Publicznej.
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