WOJT GMINY CHELMNO

ul. Dworcowa
86-200 CHELMN‘E_)
WOj. kujawsko-pomors ie
ZARZADZENIE NR 8/22

WOJTA GMINY CHELMNO
z dnia 18 stycznia 2022 1.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej

Na podstawie § 8 ust. 1 uchwaty Nr XVI/114/16 Rady Gminy Chetmno z dnia 29 grudnia 2016 r. w sprawie
okres§lenia warunkéw i trybu wspierania, w tym finansowego, rozwoju sportu na terenie Gminy Chetmno
w zwigzku z art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z2021r.
poz. 1372 i 1834), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sie¢ Regulamin Pracy Komisji Konkursowej stanowigcy Zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi do spraw obstugi Rady Gminy, sekretariatu
1 jednostek pomocniczych.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 6/17 Wéjta Gminy Chelmno z dnia 27 stycznia 2017 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Konkursowe;.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Chelmno
'd

.-,-ckl/" \
Krzysztof §Vypij
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Zalacznik Nr | do zarzadzenia Nr 8/22
Wojta Gminy Chelmno
z dnia 18 stycznia 2022 r.

Regulamin Pracy Komisji Konkursowej

§ 1 Powolywanie komisji konkursowych
1. Komisja konkursowa powolywana jest w celu opiniowania zlozonych ofert w ramach otwartych
konkurséw ofert na realizacj¢ zadan publicznych okreslonych w rocznym Programie Wspotpracy Gminy
Chelmno z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 Ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie zwanej dalej ustawa.
2. Wejt Gminy Chelmno oglasza nabér na czlonkéw komisji konkursowej, ktéry trwa nie krocej niz 7 dni
liczac od dnia ogloszenia i zamieszczenia tej informacji w:
1) Biuletynie Informacji Publicznej,
2) na tablicy ogloszen Urzedu,
3) na stronie internetowej urzedu.
3. Za przeprowadzenie naboru cztonkéow komisji konkursowych odpowiedzialny jest pracownik Urzedu
Gminy Chelmno organizujacy konkurs.
4. Wojt Gminy Chelmno w drodze zarzadzenia powoluje komisje konkursowa, wyznacza jej
przewodniczacego i wybiera przedstawicieli organizacji pozarzadowych sposrdd zgloszonych wczesniej
kandydatur oraz przedstawiciela Rady Gminy Chetmno.
5. Do czlonkéw komisji konkursowej biorgcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 735 z p6zn. zm.)
dotyczace wylaczenia pracownika.
6. Przewodniczacym komisji konkursowej jest wskazany przez Wéjta Gminy Chetmno pracownik Urzedu
Gminy Chelmno.
7. Pracami komisji konkursowej kieruje Przewodniczacy komisji konkursowe;.
8. Kandydaci zgloszeni do udziatu w pracach komisji konkursowych wskazani przez organizacje
pozarzgdowe i Rade Gminy Chetmno muszg spetnia¢ tacznie nastepujace kryteria:
1) s3 obywatelami RP i korzystaja z pelni praw publicznych;
2) nie podlegaja wylaczeniu okreSlonemu w art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 735 z p6zn. zm.).
3) maja doswiadczenie w przedmiocie okreS§lonego zadania publicznego oraz w zakresie dziatalnosci
organizacji pozarzagdowych lub podmiotow wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy;
4) Wyrazajg zgodg na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z art. 6 ust 1. lit. a Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — ogolne rozporzadzenie o ochronie danych (RODO).
9. W skiad komisji konkursowych wchodzi od 3 do 6 0s6b z prawem glosu:
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1) max 3 przedstawicieli Urzgdu Gminy Chelmno, w tym Przewodniczgcy Komisji,

2) max 2 osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy.
3) max 1 osoba wskazana przez Rade Gminy Chetmno

10. Do prac komisji konkursowych przewodniczacy komisji moze zaprosi¢ z glosem doradczym osoby
posiadajace specjalistyczng wiedz¢ w dziedzinie, obejmujacej zakres zadan publicznych, ktérych konkurs
dotyczy.

11. W skiad komisji konkursowych nie mogg wchodzi¢ osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe

podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, biorgce udziat w konkursie.

§ 2 Zasady funkcjonowania komisji konkursowych
1. Udziat w pracach komisji konkursowych jest nieodptatny, za udziat w posiedzeniach komisji jej cztonkom
nie przystuguje zwrot kosztow podrézy.
2. Czlonkowie komisji konkursowej wypelniaja o$wiadczenie dotyczgce wyrazenia zgody
na uczestnictwo w pracach komisji ds. opiniowania ofert w okreslonym zakresie tematycznym oraz
o$wiadczenie o bezstronnosci przy opiniowaniu ofert w stosunku do oferentéw bioragcych udziat
w konkursie. (Wzér Oswiadczenie cztonka komisji konkursowej stanowigcy zalacznik nr 1 do
zatacznika nr 1 do niniejszego Zarzadzenia)
3. Komisje konkursowe mogg dziata¢ bez udziatu os6b wskazanych w § 1 ust. 8 pkt 2 i 3, jezeli:
1) zadna organizacja nie wskaze os6b do sktadu komisji konkursowych,
2) Rada Gminy nie wskaze 0sob do sktadu komisji konkursowych,
3) wskazane osoby nie wezma udzialu w pracach komisji konkursowych,
4) wszystkie powotane w sktad komisji konkursowych osoby podlegajg wylaczeniu na podstawie art. 15 ust.
2d lub art. 15 ust. 2f ustawy.
4. Posiedzenia komisji zwotuje przewodniczacy.
5.Czlonkowie komisji konkursowej swoja obecno$é potwierdzaja na liscie obecnosci.
6. Obstuge administracyjno-biurowa komisji konkursowych prowadza pracownicy Urzedu Gminy Chetmno
odpowiedzialni za przeprowadzenie Konkursu.
7. Komisje konkursowe dokumentujg swoja pracg w formie pisemnej zgodnie z ogloszonymi warunkami
konkursu.
8. Za prace kazdej komisji konkursowej odpowiedzialny jest przewodniczacy.
9. Posiedzenie komisji konkursowej odbywa sie nie pozniej niz w terminie 14 dni od uptywu terminu
sktadania ofert wskazanego w ogloszeniu o konkursie.
10. O terminie i miejscu posiedzenia komisji konkursowej jej czlonkowie zostaja powiadomieni nie p6zniej
niz 3 dni przed terminem posiedzenia telefonicznie, elektronicznie lub pisemnie.
11. Prace komisji konkursowej sy prowadzone, je§li w posiedzeniu bierze udziat co najmniej potowa jej

czionkow.
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12. Komisja konkursowa obraduje na posiedzeniach zamknietych bez udziatu oferentow.

§ 3 Przebieg prac komisji konkursowej
1. Komisja konkursowa w pierwszej kolejnosci sprawdza wymogi formalne, czy oferta zostata ztozona przez
uprawniony podmiot, czy zostata zlozona w terminie, czy podpisana zostala przez osoby umocowane do
reprezentacji oraz czy z oferty i zatagczonych do niej dokumentéw wynika, ze zawiera wszystkie informacije
wymienione w ogtoszeniu o konkursie. (Wzér Karty oceny formalnej konkursu ofert stanowi zatgcznik
nr 2 do zalacznika nr 1 do niniejszego Zarzadzenia).
2. Komisja konkursowa moze wyznaczy¢ dodatkowy termin dla uzupetnienia brakéw formalnych oferty.
Oferta zlozona po terminie nie moze by¢ uzupelniona. Komisja konkursowa wzywa oferenta, do
uzupetnienia oferty w terminie nie dluzszym niz 5 dni od dnia otrzymania wezwania do usuniecia brakéw
formalnych. W takim przypadku komisja konkursowa zawiadamia wszystkich oferentéw o terminie
merytorycznego rozpatrzenia ofert, ktéry nie moze byé wyznaczony pdzniej niz 10 dni od dnia otwarcia
ofert
3. Do dalszego etapu konkursu - oceny merytorycznej - dopuszczone zostajg oferty spelniajace wymogi
formalne.
4. Dokonujgc oceny merytorycznej oferty komisja konkursowa bierze pod uwage:
1) rodzaj i cel zadania,
2) sposob realizacji zadania,
3) kosztorys, w szczeg6lnosci ze wzgledu na rodzaj kosztow,
4) udzial srodkow wiasnych i posiadanych z innych zrédet,
5) zasoby kadrowe,
6) dotychczasowe doswiadczenie w realizacji zadan z zakresu sportu
7) wyniki we wspétzawodnictwie sportowym, osiagnigcia, do§wiadczenie, referencje,
8) dotychczasowg wspotprace z gming, w tym rzetelne i terminowe wywiazywanie si¢ z zawartych w ciagu
ostatnich 2 lat uméw i porozumien.
5. Oceny merytorycznej oferty cztonkowie komisji konkursowej dokonuja indywidualnie przyznajac
odpowiednio punkty od 1 do 5 oceniajgc poszczegélne kryteria wymienione w § 3 ust. 4. Ocene koficowa
oferty stanowi suma punktow wszystkich cztonkéw komisji konkursowe;.
6. Oferty powinny by¢ ocenione przez wszystkich obecnych na posiedzeniu czlonkéw komisji
konkursowych. (Wzér Karta oceny merytorycznej konkursu ofert w ......... roku stanowi zatgcznik
nr 3 do zatgcznika nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia).
7. Podstawg do pozytywnej opinii przez komisj¢ konkursowg oferty jest uzyskanie przez nig co najmniej
potowy mozliwych do uzyskania punktow.
8. Z przebiegu pracy komisji konkursowej sporzgdza sig protokoét, ktéry powinien zawiera¢:

1) termin i miejsce rozpatrzenia ofert,
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2) imiona i nazwiska cztonkéw komisji konkursowej,

3) liczbe zgloszonych ofert,

4) wskazanie ofert spelniajgcych warunki formalne i uzasadnienie odrzucenia ofert nie spelniajgcych
warunkow formalnych,

5) wykaz ofert pozytywnie zaopiniowanych przez komisje z podaniem uzyskanych ocen,

6) propozycje wysokosci dotacji dla pozytywnie zaopiniowanych ofert w oparciu o liczbe uzyskanych
punktéw, wysokos¢ wnioskowanej przez oferenta dotacji oraz wielko§é $rodkow finansowych
przewidzianych do rozdysponowania w konkursie,

7) ewentualne uwagi czlonkow komisji konkursowe;j,

8) podpisy cztonkéw komisji konkursowej.

9. Protokét z prac z Komisji przedstawiany jest Wojtowi Gminy Chetmno.

e
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Zalgcznik Nr 1 do zatacznika nr 1
do Zarzadzenia Nr 8/22

Wjta Gminy Chelmno

z dnia 18 stycznia 2022 r.

Chelmno, dnia

Oswiadczenie czlonka komisji konkursowej

(Imlf;lNazwlsko) .............
Zgodnie z § 2 ust. 2 Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej nizej podpisany/a o§wiadczam, ze:
1. Wyrazam zgodg¢ na uczestniczenie w pracach komisji konkursu ofert na wykonanie zadan

publicznych w zakresie wspierania, w tym finansowego, rozwoju sportu na terenie gminy
Chelmno w

2. Nie pozostaje w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia i nie
jestem zwigzany/a z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z uczestnikami

konkursu, ich zast¢pcg prawnym lub czionkami organéw reprezentujacych uczestnikow
konkursu.

3. Nie pozostaj¢ z uczestnikami konkursu w takim stosunku prawnym Ilub faktycznym,

ze moze budzi¢ to uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.
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WOJT GMINY CHELMNO

ul. Dworcowa 5

86-200 CHELtMNO
woj. kujawsko-pomorskie

Zatacznik Nr 2 do zatacznika nr 1
do Zarzadzenia Nr 8/22
Wijta Gminy Chetmno

z dnia 18 stycznia 2022 r.

Karta oceny formalnej konkursu ofert

LP

Kryterium ocen

Nazwa
oferenta

Nazwa
oferenta

Nazwa
oferenta

Czy oferta zostala zlozona przez uprawniony podmiot

Czy zostala zlozona w terminie

Czy zostala podpisana przez osoby umocowane do

reprezentacji

Czy zawiera wszystkie informacje wymienione w ogloszeniu :

1.Wykaz zawodnikéw

2. Wykaz kadry

| 3. Kalendarz imprez miejscowych

4. Kalendarz imprez wyjazdowych

5.Wykaz osiggnigc

6. Plan treningow

7. Sprawozdanie merytoryczne

8. Lista zawodnikow zatwierdzonych przez zwigzek sportowy

9. Sprawozdanie finansowe

10. Deklaracja o odptatnym lub nieodptatnym reaiizowaniu
zadania

11.Zestawienie juz poniesionych kosztéw zwigzanych z
przygotowaniem do realizacji zadania

...........................................................................................................................

9&3 1U4/
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WOJT GMINY CHELMNO

ul. Dworcowa 5

86-200 CHELMNO
woj. kujawska-pomorskie

Zatacznik Nr 3 do zatgcznika nr 1
do Zarzadzenia Nr 8/22

Wéjta Gminy Chetmno

z dnia 18 stycznia 2022 1.

Karta oceny merytorycznej konkursu ofert w ......... roku

OCeniajacys ssssassnseas ssuswasvusinnsasssssaissesssessees
'LP ; , Nazwa Nazwa ofcrenta
Kryterium ocen Nazwa oferenta |
oferenta

1 |rodzaj i cel zadania

2 | sposéb realizacji zadania |

kosztorys, w szczegolnosci ze wzgledu |

na rodzaj kosztow

4 |udziat srodkéw wiasnych

5 |zasoby kadrowe

dotychczasowe do$wiadczenie

6 |w realizacji zadan z zakresu sportu

Zorganizowanego

| wyniki we wspotzawodnictwie

7 | sportowym, osiggnigcia, doswiadczenie,

referencje

| dotychczasowa wspélprace z gming, w
tym rzetelne i-terminowe wywiazywanie
si¢ z zawartych w ciagu ostatnich 2 lat
umoéw i porozumief

Razem:

Punkty Oceny od 1 do 5
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