WOJT GMINY CHELMNO

ul. Dworcowa 5

86-200 CHEELMNO
woj. kujawsko-pomorskie

ZARZADZENIE Nr 17/23
WOJTA GMINY CHELMNO
z dnia 24 lutego 2023 roku

w sprawie ustalenia regulaminu korzystania z samochodow stuzbowych bedacych w dyspozycji
Urzedu Gminy Chelmno.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8§ marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2023 r. poz. 40) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustalam Regulamin korzystania z samochodéw stuzbowych bedacych w dyspozycji Urzedu Gminy
Chelmno stanowiacy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Chetmno.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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WOJT GMINY CHELMNO Zalacznik

ul. Dworcowa 5 5 do Zarzadzenia Nr 17/23

- ELMN - ;
86 i?,ga\,?sro-pomorskie Wéjta Gminy Chetmno
woj. ku] z dnia 24 lutego 2023r.

Regulamin korzystania z samochod6éw sluzbowych bedacych w dyspozycji Urzgdu Gminy
Citroen Jumper oraz Renault Trafic

§1.1. Podejmowanie decyzji w sprawie wykorzystania samochodéw stuzbowych bedacych
w dyspozycji Urzgdu Gminy Chelmno nalezy do:

a) Wojta Gminy Chelmno

b) Sekretarza Gminy Chelmno
2. Z samochodu stuzbowego moga korzystac:
a) Citroen Jumper
— pracownik na stanowisku ds. utrzymania mienia komunalnego, ktory réwnoczesnie jest osobg
odpowiedzialng za samochod;
- pracownik gospodarczy o ile posiada odpowiednie uprawnienia do prowadzenia pojazdu;
- inni pracownicy Urzedu Gminy Chelmno po uzyskaniu zgody Wojta Gminy, Sekretarza lub
kierownika RBG wylacznie w celu realizacji obowiazkow shizbowych pod warunkiem posiadania
prawa jazdy odpowiedniej kategorii i wymaganych przepisami badan lekarskich.
b) Renault Trafic
- pracownik na stanowisku konserwatora, ktory réwnoczesnie jest osoba odpowiedzialna za samochdd;
- inni pracownicy Urzedu Gminy Chelmno po uzyskaniu zgody Wojta Gminy, Sekretarza lub
kierownika RBG wylacznie w celu realizacji obowigzkow stuzbowych pod warunkiem posiadania
prawa jazdy odpowiedniej kategorii i wymaganych przepisami badan lekarskich.
3. a) Osoby odpowiedzialne za samochody prowadza Karte pobran pojazdu — Zatacznik do niniejszego
Regulaminu.
b) Karte pobran pojazdu zatwierdza kierownik RBG. W razie jego nieobecnosci Wojt Gminy badz
Sekretarz.
§ 2.1. Pracownik, ktoremu powierzono pojazd stuzbowy, odpowiada za pojazd i jego wyposazenie.
2. W przypadku uszkodzenia pojazdu wynikajacego z niewlasciwego uzytkowania, a takze
z niewlasciwej eksploataciji pojazdu, pracownik zobowigzany jest do zwrotu kosztéw naprawy pojazdu.
3. Pracownik uczestniczacy w zdarzeniach w wyniku, ktorych dojdzie do uszkodzenia pojazdu,
zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia Wéjta Gminy lub Sekretarza Gminy oraz wezwania
wlasciwego terytorialnie organu Policji w celu sporzadzenia protokohu.
4. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepiséw ruchu drogowego pokrywa kierowca.
§3.1. W ramach czynnosci dodatkowych osoba, ktorej powierzono pojazd shuzbowy zobowigzana jest
do wykonywania obstugi codziennej pojazdu i sprawdzania stanu jego wyposazenia.
§4.1. Pracownik odpowiedzialny za samochod zobowigzany jest do dostarczenia oraz odbioru pojazdu
w celu dokonywania okresowych obshig technicznych, a takze napraw biezacych pojazdu w stacjach
obstugi pojazdu.
2. Do obowiazkow w/w osoby nalezy rowniez dbanie o wykonywanie w wyznaczonych terminach
przegladéw technicznych, badan technicznych dopuszczajacych pojazd do ruchu oraz przegladéw
gwarancyjnych.
§5.1. Poza godzinami pracy samochdd stuzbowy powinien by¢ parkowany na terenie parkingu
UG Chelmno.
2. Dopuszczalne jest parkowanie samochodu na prywatnej posesji pracownika odpowiedzialnego za
auto.
§ 6.1. Zakupu paliwa do samochodu dokonuja Zarzadzajacy oraz Kierujacy na wyznaczonych przez
Zarzadzajacego stacjach paliw, w przypadku zawartej umowy na dostawe paliwa na stacji paliw zgodnie
z zawarta umowa, kazdorazowo tankujgc do pelnego baku.
2. W przypadku kilkudniowej podrézy stuzbowej oraz podrézy stuzbowej poza teren Gminy
uniemozliwiajgcej tankowanie na wskazanej stacji dokonuje sie zakupu paliwa na stacji paliw bedacej
na trasie podrézy. W tym przypadku nalezy pobra¢ dowod zakupu (faktura VAT) wystawionego
na Gmine Chelmno.
3. W wyjatkowych sytuacjach kierujacy moga dokonaé zakupu paliwa w inny sposéb niz okreslony w
ust. 1 po akceptacji Wojta i pisemnych wyjasnieniach Kierujacego i przedstawieniu dowodu zakupu
(faktury VAT) wystawionego na Gming Chelmno.
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