ZARZADZENIE NR 40/24
WOITA GMINY CHELMNO

z dnia 3 czerwca 2024 roku

0 zmianie zarzadzenia Nr 75/18 Wéjta Gminy Chetmno z dnia 13 grudnia 2018 roku w sprawie ustalenia
szczegotowych zasad wykonywania czynnosci kancelaryjnych w tym oznaczer pism stanowigcych znak
sprawy oraz skrotéw stosowanych przy dekretowaniu pism

Na podstawie § 1 ust. 3, § 2 pkt 2i 3, § 5 oraz § 41 ust. 3 zalacznika Nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z
2011 r.Nr 14, poz. 67; zm.: Dz. U. 2 2011 r. Nr 27, poz. 140) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. W zataczniku Nr 1 do zarzadzenia Nr 75/18 Wéjta Gminy Chetmno z dnia 13 grudnia 2018 roku
w sprawie ustalenia szczegéfowych zasad wykonywania czynnosci kancelaryjnych w tym oznaczen
pism stanowigcych znak sprawy oraz skrétéw stosowanych przy dekretowaniu pism wprowadza sig
nastepujace zmiany:

1. ,W§2ust. 1po punkcie 14 dodaje sie punkt 15 w brzmieniu: Zastepca Wéjta Gminy — ZWG”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Chetmno.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



