ZARZADZENIE NR 61/25
Wéjta Gminy Chelmno
z dnia 02 grudnia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Chelmno Regulaminu udzielania

zamoéwien publicznych, ktérych wartosé szacunkowa netto jest mniejsza od 170 000 zi

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) w zwigzku z art. 69 ust.1 pkt 2, art. 68 ust.] w zw.
z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r.

poz. 1483) zarzadzam co nastepuje:

§ 1.Wprowadzam w zycie Regulamin udzielania zaméwiefi publicznych, ktérych wartos¢
szacunkowa netto jest mniejsza od 170 000 zt stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikéw UG Chelmno do zapoznania si¢ z trescig
Regulaminu o ktéorym mowa w par. 1 oraz do przestrzegania okreslonych w nim zasad.

§ 3. Regulamin dotyczy zamoéwien publicznych wylgczonych z obowigzku stosowania ustawy
zdn. 11.09.2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.).
§ 4. Zobowigzuj¢ Sekretarza Gminy oraz kierownikéw referatéw do nadzorowania
przestrzegania postanowien niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 .

§ 6. Traci moc Zarzadzenie nr 70/23 Wéjta Gminy Chelmno z dnia 7 grudnia 2023 roku
w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Chelmno Regulaminu udzielania zaméwieh

publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa netto jest mniejsza od 130 000 zt.

U T



Zalgcznik
do zarzadzenia 61/25
z dnia 2 grudnia 2025 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé¢ szacunkowa netto jest
mniejsza od 170 000 zi
Rozdzial 1
Szacowanie wartosci zamoéwienia

§ 1.Niniejsze zasady (dalej jako: Zasady) regulujg realizacje zamowien wyltaczonych
z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.
U.z2024 r. poz. 1320 z pdZn. zm.) - dalej p.z.p., o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 zwanych
w dalszej tresci zamowieniami.

2. ZamoOwienia, ktorych warto$¢ szacunkowa netto, ustalona zgodnie z przepisami art. 28 — 36
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
1320 z p6zn. zm.), zwanej dalej Pzp jest mniejsza od kwoty 170 000 zt, dokonywane sg zgodnie
z trybem okreslonym niniejszym Regulaminem.

Rozdzial 11

Wspélne zasady udzielenia zaméwienia
§ 2.1 Wydatkowanie srodkow publicznych przez zamawiajacego na podstawie Regulaminu
udzielania zamowien zwanym dalej Regulaminem nastepowaé bedzie zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o finansach publicznych, tj.: w sposéb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych etektow z danych naktadéw oraz optymalnego
doboru metod i srodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celow.
2. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy jednostki w sposob
zapewniajacy zachowanie nalezytej starannosci, bezstronnosci i obiektywizmu.
3. Przy wydatkowaniu srodkéw publicznych nalezy przestrzega¢ dochowania zasady uczciwe;j
konkurencji, rownego traktowania wykonawcdéw bez nieuzasadnionego ich réznicowania
1 preferowania konkretnych podmiotéw gospodarczych oraz przejrzystosci postgpowania.

4. Procedury udzielania zamoéwien uregulowano w nastepujacych przedziatach wartosci:

1) zamowienia o wartosci nie przekraczajacej 80 000 zl netto,
2) zamoOwienia, ktoérych warto$¢ szacunkowa netto jest mniejsza od 170 000 i wigksza niz
80 000 zt netto.
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Rozdzial I11
Zasady udzielenia zamoéwienia do kwoty 80 000 zl netto
§ 3.1 Udzielania zamo6wien publicznych, ktérych wartosci szacunkowa netto jest do 80 000 zi
dokonywana jest z zachowaniem zasad, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 - 3 Regulaminu.
2. Przedmiotowe zamowienia s3 rejestrowane w prowadzonym rejestrze zamoOwien
w poszczegolnych referatach.
Rozdzial IV
Zasady udzielenia zaméwienia, ktérych wartos¢ szacunkowa netto jest mniejsza od
170 000 i wigksza niz 80 000 zl netto
§ 4.1 Udzielajac zamowienia nalezy przestrzega¢ nizej wymienionych wytycznych:
1) Pracownicy Urzedu przed przystgpieniem do udzielania zamowienia publicznego wystepujg
do Sekretarza Gminy z wnioskiem o dokonanie zamowienia o warto$ci szacunkowej mniejsze;j
niz 170.000 zt, ktorego wzor okreslony zostal w zatgczniku nr 1 do Regulaminu,
2) Pracownicy Urzedu, po zatwierdzeniu wniosku, przez Sekretarza Gminy, udzielaja
zamoOwienia wedhug zasad okreslonych w Regulaminie,
3)W przypadku udzielenia zaméwienia, ktére moze by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawcg z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn zwigzanych
z ochrong praw wytgcznych lub w przypadku udzielenia zamowienia w zakresie dziatalnosci
tworczej lub artystycznej zamowienia udziela si¢ wykonawcy po przeprowadzeniu negocjacji.
Z negocjacji sporzadza si¢ notatke wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 6 do Regulaminu.
§ 6.1 Dla zaméwien publicznych o szacunkowej wartosci wyzszej od 80.000 zt i do ponizej
170.000 zt przeprowadza si¢ pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do sktadania ofert taka
liczbe wykonawcow, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, jednak
nie mniej niz 3 wykonawcoéw. Wzor zapytania ofertowego wraz z oferta stanowi zatgcznik nr 2
i 3 do Regulaminu. Formularz zapytania ofertowego moze by¢ przekazany wykonawcom
w formie pisemne;j, elektronicznie, a ponadto moze by¢ pobrany ze strony BIP urzedu.
2. Zapytanie ofertowe wraz z niezb¢dng dokumentacja nalezy zamiesci¢ w Biuletynie
Informacji Publicznej Gminy Chelmno.
3. W uzasadnionym przypadku Woéjt Gminy moze odstgpi¢é od zamieszczenia ogloszenia
0 zamowieniu w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Chelmno.
4. Po otrzymaniu ofert wykonawcéw, pracownik przeprowadzajacy postepowanie
zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania cenowego. Wzor
protokolu stanowi zalacznik nr 4 do Regulaminu.
5. W przypadku, gdy w wyniku dwukrotnego zapytania do potencjalnych wykonawcéw nie

otrzymano waznych ofert, za zgoda Wojta Gminy mozliwe jest udzielenie zamowienia
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wykonawcy bez stosowania Regulaminu. Niezbednym jest wowczas udokumentowanie np.
poprzez wydruk ze stron internetowych z opisem towarow/ustug i ceng lub innego dokumentu,
ze cena udzielonego zamowienia nie jest wyzsza niz cena rynkowa.
6. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktéry zlozyl najkorzystniejszg oferte zgodnie
z przyjetymi kryteriami.
7. Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty. W przypadku nie zamieszczenia ogloszenia w BIP nalezy uzyska¢ oferty od co najmniej
2 wykonawcow.
8. Udzielenie zamdwienia wymaga zatwierdzenia protokolu rozeznania cenowego przez
Sekretarza Gminy.
9. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych negocjacji
sporzadza si¢ notatke shluzbows. Negocjacje nie mogg prowadzi¢ do istotnych zmian
postanowien zawartych w zapytaniu ofertowym.
10. Z wybranym wykonawca zawiera si¢ umowe w formie pisemnej okreslajacej warunki
realizacji zaméwienia — oryginat podpisanej umowy przekazuje si¢ do Referatu Planowania
1 Finansow.
11. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zaméwienia prowadzona jest przez pracownika
odpowiedzialnego za cale postgpowanie i archiwizacje.
Rozdzial V

Postanowienia koncowe
§ 7.1Nadzor nad przestrzeganiem postanowien niniejszego Regulaminu powierza sie
Sekretarzowi Gminy.
2. Udzielone zamowienia podlegaja wpisowi do ewidencji zamowien prowadzonej
w poszczegllnych Referatach Urzedu.
3. Wzor ewidenc;ji stanowi zalgcznik nr 5 do Regulaminu.
4. Za przestrzeganie przepisow Zasad odpowiedzialni sg:
1) Osoby kierujace komoérkami organizacyjnymi Zamawiajacego i upowaznione do
zaciagania w imieniu Zamawiajgcego zobowigzan z tytutu zamowien,
2)Inni pracownicy Zamawiajgcego oraz pozostale osoby w zakresie, w jakim powierzono

im czynnosci przy udzielaniu zamdéwienia.
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Zalacznik nr 1

do Regulaminu
ZNaK SPTAWY ..cvirerieeeiiirireeiseeseeesseeseneeaeens

(miejscowos¢, data)
(wnioskodawca-komorka organizacyjna)
WNIOSEK
o dokonanie dostawy/uslugi/roboty budowlanej o wartosci
wyzszej od 80.000,00 z1 do ponizej 170.000,00 zt.

(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary)

2. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia:

WAtOSE NEHO ...oveeuirrertieceeectteree ettt zt

Warto$€ BIrutto......ceevereeeiriiieie et zt

Ustalona na POAStAWIES. . ......vuueniieie ittt ettt e e e e e e e e e s e s sensnans
3. Planowany termin realizacji ZamMOWIEIIA: ........c.oirineininiitieinieeieaneiaenieseneneaeanns
4. Osoba do kontaktu w sprawie realizacji zaméwienia: ................

5. Uzasadnienie odstgpienia od zamieszczenia ogloszenia o zaméwieniu w Biuletynie
Informacji Publicznej Gminy Chelmno
(imig i nAZWISKkO)..........c.ovvivcrainreeanes
(podpis wnioskodawcy)
Wyrazam zgod¢/nie wyrazam zgody*
(data i podpis Sekretarza Gminy)

*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2
do Regulaminu
(pieczeé zamawiajgcego)
ZnaK SPraWY wumasasoniommmimaemsmmmnns e e i s e des s

(miejscowos¢ i data)

(adres i nazwa wykonawcy)
ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAINAWIATICY s nrasvosmnsisstos s s o sl s i s oo s oo o N T S S S ST

zaprasza do zlozenia ofert na:
. Przedmiot ZAMOWIEIA. .....c.coueiueriieiiiiiii et s e n b s s e e ean s e seennenan
. Termin realizacjl ZAMOWICIIA ......c.c.ocvecveriirieerieiriaesetessessersecsessersscsaesesssersasesnseseessanseessansssnses
o OKIES GWATANCHL. ... cooeeerceeneerirreccstenesiesesressessaseneosesavaes SRR RS SOV S SV 0

. Miejsce i termin ZEoZenia OfEItY ......c.cccoririeiiriieiiesreere et as st eas s s enaeaes

. Kryteria wyboru ..... usssmmmissmmmmpiie mvaa dosssss e e s s s s e s e

1
2
3
4
5. Termin OtWAarCia OFEIt.......cccviuiiiietiriieereet ettt et s eae st eme e seene e s eneeennees
6
7. Warunki PAtNOSC ....cccoueereeiririecieceresteteie et sas e s s sasss s e sba et e s e e se s e eenesansaeane
8. Osoba upowazniona do kontaktu Z WyKONAWCAIN ........c.e.ieeeieceivieiieiece e
9. Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku
polskim.

10. Inne wynikajace z tresci zapytania ofertowego ............ocooiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiianans

(podpis pracownika Urzgdu)



Zalyeznik nr 3
do Regulaminu

(piecze¢ wykonawcy)

Gmina Chelmno
ul. Dworcowa 5
86-200 Chelmno

OFERTA

nazwa wykonawcy.................

AATES WYKONAWCY .....veuerercrne e isiisissinsiosisioms somiessissohss s siassiaes ot seus sieqssbssasstposintotts somsmntigenssm
N ettt b et ae e h et ae b ra b e bt ea s ea s e Ra s et e s e en s easenn e s e s ennernneens
(7o) 1 .

01 1aChUNKU DAnKOWEEZO ......overiiieieieieieieeeee ettt n e s ean s e b anene s oo

AN I S e

Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za:

Cene netto ....covvveveveeceeciiecieerneens z} (stownie ztotych)

Podatek VAT..................c..............2z} (slownie ztotych)

Ceng brutto..................c.ccveevemnen.... 24 (slownie ztotych)

7. Termin realizacji ZAMOWIEIIIA .......c.ecueereeureieireereeeereerieieseseseeeesreseenessesesses

8. OKIES GWATANCHL .....evveureeererereieeineetereesse et e sessie bt ese et s s et sssesesesnssaseessensens

9. Oswiadczam, ze zapoznaltem si¢ z opisem przedmiotu zamdéwienia okreslonym w
zapytaniu ofertowym numer ............................ 1 nie wnosz¢ do niego zastrzezen.

10. Wyrazam zgod¢ na warunki platnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.

11. Inne wynikajace z tresci zapytania OfertoWeg0. ........vvviiiiiiniiiiiiiiiiiieieeneanns

(Miejscowosé, data)



Protokol

rozeznamnia cenowego

Zalacznik nr 4

do Regulaminu

zamOwienia, o wartosci powyzej 80.000,00 zi do ponizej 170 000,00 z}

1. W celu UdZielenia ZAMOWIEIIA ....vuvverveeieeieiiesiereeesreresesssnnessesssssessssssesesrasasasssessessssesassnssnnns

przeprowadzono rozeznanie cenowe.

zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych

wykonawcow poprzez rozestanie/dostarczenie osobiste formularza zapytania ofertowego,

wraz z drukiem oferty zatagczonym do niniejszej dokumentacii.

3. W terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym przedstawiono ponizsze oferty:

Lp.

Nazwa wykonawcy

Adres wykonawcy

Cena netto

Cena brutto

Uwagi

4. Proponuje si¢ udzielenie zamowienia Wykonawcy nr: ...........coeoeeiiiiniiiiiniiienenenennnn.n

6. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty: ............cooevviiriiiiiieiiieiiieriiiiennnns

(miejscowos¢, data)

Zatwierdzan/ nie zatwierdzam*

(Data i podpis Sekretarza Gminy)

*niepotrzebne skresli¢

(podpis Pracownika Urzedu)




WZOR

Zalacznik nr 5
do Regulaminu

Ewidencja zamo6wien publicznych ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych

ponizej kwoty 170.000,00 z}

Data zawarcia Data Uwagi
Osoba
Przedmiot umowy/ | zakoriczenia
.p. | prowadzaca Cena netto
zamowienia zfozenia realizacji
postepowanie
zamdwienia | zamdwienia
2.
3.
4,
5.




Zalacznik nr 6
do Regulaminu
Notatka
z przeprowadzonych negocjacji
zamowienia o warto$ci powyzej 80.000,00 zt do ponizej 170.000,00 zi,
ktére moze by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn technicznych
o obiektywnym charakterze lub z przyczyn zwigzanych z ochrona praw wylgcznych lub

w przypadku udzielenia zamdéwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej

1. Opis przedmiott ZAMOWIEIIA ... . ..vereirireeterteeetensiaeaeeneseneeseneesensarsenssimmasersaeenns

2. Termin realizacji/wykonania zamOwienia: ...............cceueuenenan

3. Wartos¢ zamoOwienia...........cooceereveeeeennnen. zl netto ustalona na podstawie.

4. Nazwisko i imi¢ osoby, ktora ustalita warto$¢ zaméwienia

5. Data ustalenia wartos$ci zamowienia

6. Uzasadnienie nie przeprowadzenia rozeznania rynku:

Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis Sekretarza Gminy)



